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PEMERINTAH KOTA BEKASI

KECAMATAN BEKASI UTARA

JI. K.H. Muchtar Tabrani No. 26 Telp./Fax. : (021) 8871674, 88380176
PERWIRA

Kode Pos 17122

KEPUTUSAN CAMAT BEKASI UTARA
NOMOR : 065/70/Kc.Bu.Tu/IV/2022

TENTANG

PETA PROSES BISNIS PADA KECAMATAN BEKASI UTARA KOTA BEKASI

CAMAT BEKASI UTARA KOTA BEKASI,

Menimbang : a. bahwa menindaklanjuti atas Keputusan Wali Kota Bekasi Nomor
:065/Kep.516-Org/X /2021 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kota Bekasi, maka perlu disusun Peta Proses Bisnis
pada Kecamatan Bekasi Utara Kota Bekasi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf
a, dipandang perlu ditetapkan dengan Keputusan Camat Bekasi
Utara Kota Bekasi.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1996 tentang Pembentukan
Kotamadya Daerah Tingkat II Bekasi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1996 Nomor 111, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3663);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta
Kerja (Lembaran Negara Republik Indogesia Tahun 2020 Nomor
245, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6573);

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 157);

4.Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformas Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tenteang Penyusunan
Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 411);

S. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 06 Tahun 2016 tentang
Urusan Pemerintahan yang Menjadi Kewenangan Daerah Kota
Bekasi (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2016 Nomor 6 Seri
E);
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Memperhatikan :

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

6. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 07 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Bekasi
(Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2016 Nomor 7 Seri D)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota
Bekasi Nomor 02 Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 07 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Bekasi
(Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2019 Nomor 02 Seri D);

. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 08 Tahun 2019 tentang
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Tahun 2018-
2023 (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2019 Nomor 8 Seri
E, Tambahan Lembaran Daerah Kota Bekasi Nomor 2)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota
Bekasi Nomor 03 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 08 Tahun 2019 tentang
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Tahun 2018-
2023 (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2021 Nomor 3 Seri
E, Tambahan Lembaran Daerah Kota Bekasi Nomor 02 ).

. Peraturan Wali Kota Bekasi Nomor 11 Tahun 2019 tentang

Perubahan Atas Peraturan Wali Kota Bekasi Nomor 92 Tahun
2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok
dan Fungsi serta Tata Kerja pada Kecamatan Kota Bekasi (Berita
Daerah Kota Bekasi Tahun 2019 Nomor 11 Seri D).

1. Keputusan Wali Kota Bekasi Nomor : 065/Kep.516-Org/X /2021

tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kota Bekasi;

2. Berita Acara Rapat Nomor : 800/032/Kc.Bu Set tanggal 08 April

2022 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Kecamatan Bekasi
Utara Kota Bekasi.

MEMUTUSKAN :

Peta Proses Bisnis Kecamatan Bekasi Utara Kota Bekasi;

Peta Proses Bisnis sebagaimana dimaksud Diktum KESATU,
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini;

Peta Proses Bisnis sebagaimana dimaksud Diktu KESATU,
merupakan pedoman/acuan bagi aparatur di lingkungan
Kecamatan Bekasi Utara dalam melaksanakan kegiatan dan
menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP);

: Pada saat Keputusan Camat Bekasi Utara ini mulai berlaku

Keputusan Camat Bekasi Utara Nomor 149/402/Kc.Bu.Tu
tentang Peta Proses Bisnis pada Kecamatan Bekiasi Utara,
dicabut dan dinyatakan tidak berlaku; dan



KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan
dilaksankan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan serta akan diadakan perubahan apabila dipandang

perlu.

Ditetapkan di Bekasi
pada tanggal 11 April 2022

Tembusan Yth :
1, Plt, Wali Kota Bekasi:
2. Sekretaris Daerah Kota Bekasi.

iy { h



LAMPIRAN
KEPUTUSAN KECAMATAN BEKASI UTARA KOTA BEKASI

NOMOR : 065/70/Ke.Bu.Tu/IV/2022;

TENTANG PETA PROSES BISNIS KECAMATAN BEKASI UTARA KOTA BEKASI
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PETA RELASI
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KC.BEU-01.1 CFM 01
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KC.BU-01.1 CFM 02
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KC.BU-01.2 CFM 01

PELAKSANAAN URUSAN PEMERINTAHAN YANG TERKAIT DENGAN KEWENANGAN LAIN YANG DILIMFAHKAN (PENGADAAN SARANA DAN PRASARANA PENUNJANG PELAYANAN)
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PETA RELASI
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PETA RELASI
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KC.BU-03.1 CFM 02
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DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN




KC.BU-05.1 CFM 01

PENYEDIAAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/ PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

KCAM

SE

KASUBAG TU

KASI
KECAMATAN

Rapat
Koordinasi

Evaluasi dan
Pelaporan

i Merekap
’—ﬂ! Kebutuhan

Hasil

>4

Pengada7

Rencana
Kebutuhan

BAGIAN PBJ | KELURAHAN

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

l

Menyediakan
komponen instalasi
listrik/ penerangan

bangunan Kantor

w



KC.BU-05.1 CFM 02

PENYEDIAAN BAHAN LOGISTIK KANTOR

Evaluas: dan
Pelaporan

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

SEKCAM

g Mereka; Mf.-:ek
ekap :
E Kebutuhan Hasil >
7] Pengadaan
o Rapat
Koordinas:
A&
i 3
) Rencana

5 Kebutuhan

-

g

> Proses
E Pengadaan
4]

Menyediakan Bahan
Legistik Kantcr

PENYEDIA
BARANG/ JASA
¥

Y/



KC.BU-05.1 CFM 03

PERYEDIAAN BARANG CETAXAN DAN PENGGANDAAN

SEKCAM

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

KASUBAG TU

KASBI DI
EECAMATAN

Evaluasi dan
Pelaporan

Rapat

Merekap
Kebutuhan

Memeriksa
Hasil
Pengadaan

d

Koordnasi

Rencana
Kebutuhan

BAGIAN PBJ | KELURAHAN

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

—p

Meryediakan

Barang Cetakan dan

Penggandaan




KC.BU-05.1 CFM 04

PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

SEKCAM

bacaan

e

Menginstruksikan
penyediaan bahan

KASUBAG TU

Fapat
Persiapan

—

Review
Proposal

Penunjukan Pihak
Ke 3

Sl |

—

Evaluasi dan
Pelaporan

Menerima Eahan
Bacaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Pengusulan

Proposal Bahan |«
Bacaan

Pengadaan Bahan
Bacaan




KC.BU-05.1 CFM 05

Penyelengguraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SHPD
PR

Menerima Usulan Rapat
Kcordinasi dan konsultasi
Perangkar Daerah

SEKCAM

~

Laporan Kegiaran

KASUBAG TU

Menviapkan
undangan dan
kebutuhan rapat
koordinasi dan
konsulrasi Perangkat
Daerah

CAMAT

Menandatangani-
undangan rapat
koordinasi dan
konsultasi
Peranglkat Daerah

HASI DI
KECAMATAN

Mengaukan
Usulan Rapar

Koordinasi dan
Konsultasi
Perangkat Daerah

HELURAHAN

PERANGKAT

Pelaksanaan Rapat
Koordinasi dan
Konsultasi Perangkat
Daerah




KC.BU-05.1 CFM 06
PENATAUSAHAAN ARSIP DINAMIS PADA SKPD
E Menginstruksikan Pendataan dan [ o
o Penatausahaan Arsip P penyimpanan P lLaporan Kegiatan
E Dinamis arsip
2 Nota Di
?: Pen:tausalasaan Penenms’m jenis
g arsip ke Bidang L
g
g Pengumpulan
E Arsip
g A
= o] Usul musnah
g arsip




KC.BU-05.1 CFM 07

FASILITASI KUNJUNGAN TAMU

< eriniah Fasilitasi T ——T
A poran
E Kunjungan Tamu Kegiatan
(/]
'
9 ;
g Rapat Persiapan dan
=] Menyiapkan Kebutuhar.
:
<
2]

Pemberitahuan Kunjungan
Tamu

KABAG HUMAS

LURAH

Penerimaan Kunjungan
Tama

W



PETA RELASI

KC.BU-05.2

PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG TATA USAHA

KAS] EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

t KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN




KC.BU-05.2 CFM 01

PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK (PEMBAYARAN TELEPON, INTERNET, AIR DAN LISTRIK)

Menginstruksikan
Pembayaran Jasa Laporan Kegiatan
Komunikeasi, Air dan Listrik

SEKCAM

L

Merekap
Kebutuhan
Pembayaran

KEASUBAG TU
4

Memvalidasi dan

KASUBAG
KEUANGAN
4

Melakulzan
Pernbayaran
el
25
ﬁ E —p Bukti Bayar —
ol
=

Tagihan Pembayaran
Listrik, Telepon dan Air

INSTANSI
TERKAIT




KC.BYU-05.2 CFM 02

PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR (HONORARIUM NON PNS)

Meaginstruksikan
Pembayaran

SEKCAM

Laporan Kegiatar:

Merekap
Dlaftar Hadir

KASUBAG TU
v

|_. Pengusulan

Pembayaran

KASUBAG
KEUANGAN

Verifikasi
Usulan

Penerbitan
SPM

BANK BJB BPKAD

Proses
Pembayaran

TENAGA NON
PNS

Penerimaan
Honor Non
PNS




PETA RELASI

PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

KC.BU-05.3

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG TATA USAHA

KASI EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN




KC.BU-05.3 CFM 01

PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS JABATAN (PEMELIHARAAN

KENDARAAN DINAS)

E Menginstruksikan
9] Pemeliharaan S
ﬁ Kendaraan Dinas Laporan Kegiatan
7]
A
=
= Mersltap Membawa
&} . { =
g — }{cbu_mhan I\eniizr ;zl: ke Merneriksa hasil
5 pemeliharaan pemeliharaan pemeliharaan

KASI DI
KECAMATAN

KELURAHAN

No:a Dinas
Permohonan
Pemelitharaan
Kendaraan dinas

Manerima
Kendaraan Dinas

KASUBAG

Membuat

Tagihan

Melakukan
p=mbayaran

PENYEDIA

BARANG/ JASA | KEUANGAN

Melakukan
Perneliharaan
Kendaraan
Dinas




EC.BU-05.2 CFM 02

PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, PAJAK, DAN PERIZINAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAP
(FEMBAYARAN PAJAH KENDARAAN DINAS) ’ ’ i

E Menginstruksikan
(4] | Pembayaran Pajak
ﬁ Q.—ndaraan Dinas S Baiing
) spintan
B |
h H
o] Menginventarisir .
2 —» pajak kendaraan - Peimohcv_nan .
= dinas data Tagihan
3
Mengumpulkan berkas

persyaratan
Pembayaran pajek
kendaraar dinas

KASI DI
| KECAMATAN

KELURAHAN

Melakukan
pembayaran

KASUBAG
KEUANGAN
A

Data Tagihan Pajak | |
kendaraan

SAMSAT
v




KC.BU-05.3 CFM 03

PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

Menginstruksikan
Pemeliharaan Rutin

SEKCAM

—»( Laporan Kegiay

L

Pengecekan
kondisi
Peralatan
gedung Kantor

KEASUBAG TU
A

Merekap
rincian
belanja

KASUBAG
EEUANGAN

Proses
Pengadaan
Barang dan

Jasa

PENYEDIA
BARANG/
JASA

Pelaksanaarn
Pemeliharaan
Peralatan
Gedung Kantor

' 3




' KC.BU-05.3 CFM 04

PEMELIFARAAN/ REHABILITASI GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNYA

Menginstruksikan

Pemeliharaan Rutin Laporan Kegiatan

SEKCAM

Pengecekan Merekap Verifikasi
—»  kondisi fisik p  rincian Hasil Kerja

gedung kantor belanja \

KASUBAG TU

g E Proses
é 5 .| Pengadaan

Barang dan
E E Jasa

< s

g g < Pelaksanaan

> g @ L»  Pemeliharaan Gedurg
5<” Kantor

o A




PETA RELASI

KC.BU-05.4

PENGADAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG TATA USAHA

KASI EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAEKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN

1
[

Y/



KC.BU-05.4 CFM 01

PENGADAAN MEBEL

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

KEASUBAG TU

KASI DI
KECAMATAN

Rapat
Koordinasi

Evaluasi dan
Pelaporan

Merekap
Kebutuhan

e

Memeriksa
Hasil

%adaem

Rencana
Kebumuhan

BAGIAN PBJ | KELURAHAN

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

—

Menyediakan Mebel |«




FERANGEAT DAERAH TERRAIT

SERS1 PEMERINTAHAN

BEKSI TRANTIB

SEKSI EKEANG

BEESI KESOB

PETA SUBPROSES

—"egulasi dan Kebijakan——

Data Inforasas dan
Haulan Kegatan

Duta [nfornan den
Usulan Regiatan

Data Inforwiam dan
Uaulan Kegmtan

Data Informas: dan »

Usulan Kegiatan

Data Infoceis dan
Hsulan Kegatan

Data Informasi dan
Usulan Kegatan

KC.BU-06

PENGELOLAAN PERENCANAAN

EC.BU-06.1

PERENCANAAN, PENGANGGARAN, DAN
EVALUASI KINERJA PERANGKAT
DAERAH

Dolumen Perericanasn
dan Pelapcran M

PERANGHAT DAERAH TEREKAIT

———Rena, Lapoaran Regiatar

fIRESI PEMERINTAHAN

=—=——Hen

a, Lapotan Regiatan— )

SEKSI PERMAS

[———Fena, Laporan Kegiatan———p)

BEKSI TRANTIB

[~ ——Rema, Laporan Kegiat T

BEKSI EKBANG

Rena, Laporan Kegiatan———»]

——Renua, Laparan Kegiatair




|KC.BU-06.1 CFM 01

|KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKTISAR REALISASI KINERJA SKPD (PENYUSUNAN DOKUMERN PERENCANAAN)

Menginstruksikan
Dokumen
Perencanaan

-.-_—.,__.-/

KASUBAG TU

KASI DI

KECAMATAN/
KEL

CAMAT

BAPPELITBANGDA

Rapat
Koordinasi

—(

Penetapan Dokumen
Perencanaarn

Mengupulkan can
Mengolah Usulan
Dokumen
Perencanaan

Menyz mpaikan
Usulan Dokumen
Perencanaan

Mengumpulkan
Target Kinerja
Periodik

Verifikasi Usulan
Dckumen
Perericanaan




KC.BU-05.4 CFM 02

PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

SEKCAM

Evaluasi dan
Pelaporan

KASUBAG TU

Rapat
Koordinasi

Merekap
Kebutuharn

Memeriksa
—>< Hasil
ﬁada&m

KASI DI
KECAMATAN

Rencana
Kebutuhan

BAGIAN PBJ | KELURAHAN

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

e

Menyediakan
Peralatan dan Mesin |
Lainnya




PETA RELASI

KC.BU-06.1

PERENCANAAN, PENGANGGARAN, DAN EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG TATA USAHA

KASI EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN




KC.BU-06.1 CFM 01

KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKTISAR REALISAS] KINERJA SKPD (PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN)

BEKCAM

Menginstruksikan
Dokumen
Perencanaan

KASUBAG TU

KASI DI

KEECAMATAN/

KELURAHAN

CAMAT

BAPPELITBANGDA

Rapat
Koordinasi

—{

Penetapan Dokumen

Perencanaan

Mengupulkan can
Mengplah Usulan
Dokumen
Perencanaan

Menyz mpaikan
Usulan Dokumen
Perencanaan

Mengumpulkan
Target Kinerja
Periodik

Verifikasi Usulan
Dckumen
Perencanaan

N




'KC.BU-06.1 cFM 02
| E55SS

KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKTISAR REALISASI KINERJA SKPD (PENYUSUNAN DOKUMEN PELAPORAN)

Menginstruksikan
Penyusunan Laporzn
Capaian Kinerja

SEKCAM

Penetapan Laporan
Kinerja

.

Mengumpulkan/ Penyusunan Menyampaikan
Menyiapkan I—;. Laporan = Laporan
Bahan Lapesan Kinerja Kinerja

KASUBAG TU
v

Rapat
koordinasi

KASI DI
KECAMATAN/
KELURANAN

CAMAT

PERANGEKAT
DAERAH TERKAIT

ol



PERANGKAT DAERAH TERKAIT

——CFErgulasi dan Kebijaknr——n

SEKSI PEMERINTAHAN

[———D&ta Kepegawaian

—

SEKSI FERMAS

———Data Kepogawalan=———7

BEKSI TRANTIB

Data ilcp-r-g;!wc-.au-—-—-_ﬂ

BEKSI EKEANG

PETA SUBPROSES

KC.BU-07

PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN

KC.BU-07.1

ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
PERANGKAT DAERAH

Data Kepegs

EEKSI KE308

Data Kepegawainn———;pd

KELURAEAN

[ —D&ta Hep'Bawaiane———

—Data da ) Informas Repegawaini-4 PERANGHAT DAERAH TEREAIT
Dekumen Keprgawaian——» SEESI PEMERINTAHAN
Diokumen Kepogawaian B SEKSI PERMAS

p~——Ddkumen Kepegawninn B BEKSI TEANTIB
Dot uinen Hepsgawaian— SEKSI EKBANG
Dokumen Kepegawaman—" BEKSI KES0S

Dok unzen Kepogawam —— KELURAHAN

XN
\




PETA RELASI

KC.BU-07.1

ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN PERANGKAT DAERAH

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG TATA USAHA

KAST EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG KEUANGAN

W



'KC.BU-07.1 CFM 01

EEHDID!KAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

Menginstruksikan
Pelaksanaan Diklat

Laporan
Pelaksznaan Dilciat

| i p Koordinasi
i E Usulan Calon i A Pengitiman
| § Fowerta P"ﬁi‘_‘;ﬁ"“ Peserta Diklat
| Duklat
i Rapat
-~ Koordinasi
~ 23
AR 3 Pengusulan |
| calon peserta—
; =3 Diklat
B
ks
|
"
Koordinasi
Pelaksanaan
Dik'at

—

Pelaksanacn
Diklat




HC.BU-07.1 CFM 02

SOSIALISASI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

Menginstruksikan
Pelakisanazn Sosialisasi

SEKCAM

Laporan Pelaksanaan
Sosiahsasi

KASUBAG TU

Lp! Rapat Persiapan [P

Permohonan
Narasumber

KASK DI

KELURAHAN

DAERAH KECAMATAN/

TERKAIT

PERANGRAT

Faasilitasi
Narasumber

APARATUR

Pelasanaan
Sosialisasi

Paranghat Daeran Terkait
1. BKPSDM

2, BPKAD

3. Bakeshangpol

4. Setds



PETA SUBPROSES

FERANGKAT DAERAH TERKMT

——F=gulasi dan Kebijakan—

SEXSI PEMERINTAHAN

p———Data K:;«:ﬂ'm‘:uan—-——q

BEKSI PERMAS

F—————Data Kepagawaian——

Data Kepogawaan— ——ps

BEKSI EKEANG

———Data Kepegawaian—

BEKBI KE308

Datn I{fﬁ]:u?g":wamr‘——ﬂ

KELURAEAN

—————Data Hepogawaiar———:s

KC.BU-O7

PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN

KC.BU07.1

ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
PERANGHKAT DAERAH

——0ata da « Informasi Ropegawainn-3 PERANGKAT DAERAH TEREAIT
Dindumen Kepegamaian——- SRESI PEMERINTAHAN
Dokumen Keprgawaisn——-p BEKEI PERMAS
Dokumen Kepegawnian -» SEHKSI TEANTIE
Dok umen Kepsgawaiarn > BEKSI EKBANG
Dekumen Kepegawaian——M SEHKSI EESOB
Dol umen Kepegawaing——-s KELURAHAN

N
\




PETA RELASI

KC.BU-08.1

ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

SEKCAM

CAMAT

KASI PEMERINTAHAN

KASUBAG KEUANGAN

KASI EKONOMI DAN
PEMBANGUNAN

KASI KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN

KASI PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

KASI KESEJAHTERAAN
SOSIAL

KASUBAG TATA USAHA

W



KC.BU-08.1 CFM 01

PENYEDIAAN GAJI DAN TUNCANGAN ASN

SEKCAM

Laporan Kegiatan

HASUBAG TU

Merekap
! Dafiar Hadir

KASUBAG
KEUANGAN

Pengusulan
Pembayaran

r

BPEAD

Penerbitan -

SPM

BANK BJB

Prones
Pembayaran

ASN

- Penerimaan Gaji dan | |

Tunjangan ASN

N




KC.BHU-08.1 CFM 02

KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN SKPD

Menginstruksikan
Menrusun Laporan
Keuangan

(

SEKCAM

—

Laporan Keusngan
Periedik

Verifikasi Data

Realizasi Keuangan

KASUBAG
HKIUANGAN

Meryusun Laporan
Ket.angan Periodik

Rapat
Koordinasi

KASI
KECAMATAN/
KELURAHAN

¥

CAMAT

BPHAD

L 4

\r‘m’_ﬁkasil.apo\

Keuangan Periodik

ol

% "'I.‘b-" e S
¢,/ CAMAT BERASI

urara 2

-~




LEMEBAR PENDAMPINGAN
PENYUSUNAN PETA PROSES BISNIS

PERANGKAT DAERAH :
Tim Bagian Organisasi :

i. Nama
Nip : 19810405 199912 2 002

Jabatan : Analis Kebijakan Ahli Muda Sub
Koordinator Pelayanan Publik dan

Tatalaksana
Tandgtangan

2. Nama : Desy Irawati, S.So0s., M.Si.
Nip : 19851202 200604 2 006
Jabatan : Analis Tata Laksana

Tandatangan

R

3. Nama : Jelita Asti Rahayu, S.IP., M.A
Nip 1 19920714 201406 2 002
Jabatan : Analis Pelayanan Publik

: Rendi Kurniawan, S.8TP.
Nip : 19960914 201808 1 002
Jabatan : Penyusun Norma, Standar,

Prosedur dan Kriteria
Tandatangan

.............

» Nur Laela Puspita Sari, S.8TP., M.Si

TELAH DISUSUN OLEH KECAMATAN
BEKSASI UTARA

1. Nama :Drs. Nardi, M.Si
Nip 119640406 198312 1 001
Jabatan :Sekretaris Kecamatan
Tandatangan

5

2. Nama ‘Achmad Djaya, S.8i.T
Nip 119701025 199703 1 005
Jabatan :Kepala Sub Bagian Tata

Usaha

Tandatangan

3 Nama :Data, SE. M.M
Nip 119770225 200901 1 002

Jabatan :Kepala Seksi Ekonomi
dan Pembangunan
Tandatangan

4. Nama :Makri Ibrahim,S.Sos
Nip 119641206 198602 1 003
Jabatan :Kepala Seksi

Pemerintahan

Tandatangan

:Ade Sulastri, S.Pd
:19660914 199103 2 005
:Kepala Seksi
Kesejahteraan Sosial



KEPALA BAGIAN ORGANISASI,

Nip. 19811022 200012 1 003

Nama Junin, SE

Nip 119670705 200701 1 021
Jabatan : Kepala Seksi
Ketentraman dan
Ketertiban
Tandatppigan
Nama :Wardiyati
Nip 119690106 199102 2 001
vabatan : Kepala Seksi
Pemberdayaan
Masyarakat

Nama :Mia Sulastri

Nip :19830704 200604 2 017

Jabatan : Kepala Sub Bagian
Keuangan

Tandatangan

Bekasi, Maret 2022

lye_ngetahui,
CAMAT BEKASI UTARA 75

Pembina TK.I/IVa
Nip. 19760615 199803 1 004



