PETA PROSES BISNIS

DINAS TATA RUANG
PEMERINTAH KOTA BEKASI

TAHUN 2022



PEMERINTAH KOTA BEKASI

DINAS TATA RUANG

Gedung D, Gedung 10 Lantai (Lantai 6) Jalan Jend. A.Yani No. 1
BEKASI

KEPUTUSAN KEPALA DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
NOMOR : 065/Kep-33-DISTARU/IV/2022

TENTANG

PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KEPALA DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
NOMOR 800/69/Kep.Dinas/DISTARU.Set TAHUN 2021
TENTANG PETA PROSES BISNIS DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

KEPALA DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI,

Menimbang . a. bahwa menindaklanjuti atas Keputusan Wali Kota Bekasi
Nomor : 065/Kep.516-Org/X /2021 tentang Peta Proses
Bisnis Pemerintah Kota Bekasi, maka perlu disusun Peta
Proses Bisnis pada Dinas Tata Ruang Kota Bekasi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
huruf a, maka perlu menetapkan Keputusan Dinas Tata
Ruang Kota Bekasi tentang Peta Proses Bisnis pada Dinas
Tata Ruang Kota Bekasi.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1996 tentang
Pembentukan Kotamadya Daerah Tingkat II Bekasi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1996 Nomor
111, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3663);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6573;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan
Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor
157);

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
411);



5. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 06 Tahun 2016
tentang Urusan Pemerintahan yang Menjadi Kewenangan
Daerah Kota Bekasi (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun
2016 Nomor 6 Seri E);

6. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 07 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kota Bekasi (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2016
Nomor 7 Seri D) sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 02
Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Daerah Kota Bekasi Nomor 07 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota
Bekasi (Lembaran Daerah Kota Bekasi Tahun 2019 Nomor
02 Seri D);

7. Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 08 Tahun 2019
tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah Tahun 2018-2023 (Lembaran Daerah Kota Bekasi
Tahun 2019 Nomor 8 Seri E, Tambahan Lembaran Daerah
Kota Bekasi Nomor 2) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Kota Bekasi Nomor 03 Tahun 2021
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kota Bekasi
Nomor 08 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah Tahun 2018-2023 (Lembaran
Daerah Kota Bekasi Tahun 2021 Nomor 3 Seri E,
Tambahan Lembaran Daerah Kota Bekasi Nomor 2);

8. Peraturan Wali Kota Bekasi Nomor 123 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok,
dan Fungsi Serta Tata Kerja Pada Dinas Tata Ruang Kota
Bekasi (Berita Daerah Kota Bekasi Tahun 2021 Nomor
123 Seri D).

Memperhatikan : 1. Keputusan Wali Kota Bekasi Nomor : 065/Kep.516-
Org/X/2021 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kota
Bekasi;

2. Berita Acara Rapat Nomor : 061.1/261/BA/DISTARU.Set
tanggal 28 Maret 2022 tentang Revisi Penyusunan Peta
Proses Bisnis pada Dinas Tata Ruang Kota Bekasi.

MEMUTUSKAN :
Menetapkan
KESATU : Peta Proses Bisnis Dinas Tata Ruang Kota Bekasi.
KEDUA : Peta Proses Bisnis sebagaimana dimaksud Diktum KESATU
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.
KETIGA : Peta Proses Bisnis sebagaimana dimaksud Diktum KESATU,

merupakan pedoman/acuan bagi aparatur di lingkungan
Dinas Tata Ruang dalam melaksanakan kegiatan dan
menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP).
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KEEMPAT

KELIMA

Tembusan Yth. :

Pada saat Keputusan Kepala Dinas Tata Ruang Kota Bekasi
ini miulai berlaku, Keputusan Kepala Dinas Tata Ruang Kota
Bekasi Nomor : 800/69/Kep.Dinas/DISTARU.Set tentang
Peta Proses Bisnis Dinas Tata Ruang Kota Bekasi dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan = peraturan
perundang-undangan serta akan diadakan perubahan
apabila dipandang perlu

Ditetapkan di Bekasi
pada tanggal 07 April 2022

f\KEPALA DINAS TATA RUAN

KOTA BEKASI,
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1. Plt. Wali Kota Bekasi;
2. Sekretaris Daerah Kota Bekasi;



LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

NOMOR  : 065/Kep-33-DISTARU/IV/2022

PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN KEPALA DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI NOMOR 800/69/Kep.Dinas/DISTARU.Set TAHUN 2021
TENTANG PETA PROSES BISNIS DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
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PETA PROSES BISNIS
DINAS TATA RUANG
KOTA BEKASI
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Proses Utama Visi Misi WALI KOTA
WALI KOTA Terealisasi
—LVisi Mis ==
DISTARU- 01 DISTARU 02
GUBERNUR PENGELOLAAN PENYELENGGARAAN Laporas GUBERNUR
PENATAAN BANGUNAN PENATAAN RUANG
Kebijakan Regulasi—» GEDUNG
Kebijakan Regulasi— Laparan Instansi Vertikal
Instansi Vertikal L}
Proses PendukungJ
DISTARU 03 Stakeholder (Pemangku
> niti
Stakeholder .(Pemangk‘u PENGELOLAAN Ters R Kebiakan Kepentingan)
Kepentingan) R B ADMINISTRASI UMUM Perencanaan Pembangunan
Bahan Kebijakan—
Peningkatan Kualitas Masyarakat
~ Pelayanan
Masyarakat

Permohonan Pelayanan _

Proses Manajeria]J

dan Data Penataan Ruang

Koordinasi Pelaksanaan
Tugas Fungsi dan Kegiatan

Perangkat Daerah
Terkait

DISTARU 04
PENGELOLAAN
KEPEGAWAIAN

DISTARU 05
PENGELOLAAN PERENCANAAN

DISTARU 06
PENGELOLAAN KEUANGAN

Koordinasi Pelaksanaan
Tugas Fungsi dan Kegiatan

Perangkat Daerah
Terkait

o
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Instansi Vertikal ]—-——Kebijakan Regili g

| P_eranga_k; Koordinasi Pelaksani_a\an |
‘ Daerah Terkait Tugas Fungsi dan Kegiatan
|

‘ Masya,ra_kat I— Permohonan Pelayanan———#

 DISTARU 02
PENYELENGGARAAN

Regulasi Hukum—————%
PENATAAN RUANG

PETA SUB PROSES

DISTARU 01
PENGELOLAAN PENATAAN BANGUNAN GEDUNG

| DISTARU 01.01 !
PPENYELENGGARAAN BANGUNAN
'GEDUNG DI WILAYAH DAERAH
'KABUPATEN/KOTA, PEMBERIAN
[IZIN MENDIRIKAN BANGUNAN
‘[IMB] DAN SERTIFIKAT LAIK
'FUNGSI BANGUNAN GEDUNG

Laporan:

¥

Instansi Vertikal |

Koordinasi Pelaksanaan » Perangkat . |
Tugas Fungsi dan Kegiatan Daerah Terkait

Peningkatan Kualitas Pela}'anan—»[ Masyarakat ‘

| .

DISTARU 02
PENYELENGGARAAN
PENATAAN RUANG

Dokumen Teknis
Bangunan Gedung




PETA RELASI

DISTARU 01.01

PENYELENGGARAAN BANGUNAN GEDUNG DI WILAYAH
DAERAH KABUPATEN/KOTA, PEMBERIAN IZIN
MENDIRIKAN BANGUNAN (IMB) DAN SERTIFIKAT LAIK
FUNGSI BANGUNAN GEDUNG

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

KEPALA DINAS

SEKRETARIS DINAS

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN
RUANG

SUB KOORDINATOR

SUB KOORDINATOR

KASUBBAG TU

PENATAAN PEMANFAATAN
BANGUNAN BANGUNAN
KASUBBAG
KEUANGAN




DISTARU-01.01 CFM 01

Penyelenggaraan Penerbitan Izin Mendirikan Bangunan (IMB), Sertifikat Laik Fungsi (SLF), peran Tenaga Ahli Bangunan Gedung (TABG), Pendataan Bangunan Gedung, serta Implementasi SIMBG

(Verifikasi Permohonan Kajian Teknis Bangunan oleh TABG)

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

Inatrukes

Meluksanakan
Keglatan

Laporan Kegiatan

SUB KOOR
PENATAAN
BANGUNAN

Menerima
Berkas
Pemohonan

TIM TABG

PEMOHON/
MASYAKARAT

Sidang TABG

Laporan Kegiatan

A

Konsultasi
Teknis

A

Rekomendasi
TABG

DPMTPSP

Pengajuan
Berkas

Menerima
Rekomendasi
TABG

TIM TABG:

1. DLH;

2. DISDAMEAR:
4. DISHUB:

4, DEMSDA

4. ASOSIAST PROFESI DAN PERGURUAN TINGGI (ARSITEK, MEKANIKAL
ELEKTRIKAL STRUKTUR. PLANCOLOGI)




DISTARU-01.01 CFM 02

Penyelenggaraan Penerbitan Izin Mendirikan Bangunan (IMB), Sertifikat Laik Fungsi (SLF), peran Tenaga Ahli Bangunan Gedung (TABG), Pendataan Bangunan Gedung, serta Implementasi
SIMBG
(Penyelenggaraan verifikasi Sertifikat Laik Fungsi (SLF) Bangunan Gedung)

Instruksi
Melaksanakan Sub

Penerbitan SLF

Kegiatan

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

Verifikasi
Kelengkapan
Berkas

Menerima dan
| Memporses Berkas
Pemaohonan SLF

Surat Keterangan Laik
Fungsi

Y

SUB KOOR
PEMANFAATAN
BANGUNAN
y

Lengkap

Pengecekan
Kesesualan

P Dokumen Kajian Laik
Belum Lengkap Fungsi dengan
Persyaratan

Pernyataan
Kelaiakan Fungsi

Y

KONSULTAN

A

Permohonan SLF

PEMOHON/
MASYARAKAT

X



Instansi Vertikal

Perangkat
Daerah Terkait

Masyarakat

DISTARU 01
PENGELOLAAN
PENATAAN
BANGUNAN
GEDUNG

PETA SUB PROSES

Kebijakan Regulasi—————

Koordinasi Pelaksanaan
Tugas Fungsi dan Kegiatan

Permohonan Pelayanan dan
Data Informasi Penataan Ruang

Dokumen Teknis
~ —_—
Bangunan Gedung

DISTARU 02

PENYELENGGARAAN PENATAAN RUANG

DISTARU 02.01
PENETAPAN RENCANA TATA
RUANG WILAYAH (RTRW) DAN
RENCANA RINCI TATA RUANG
(RRTR) KABUPATEN /KOTA

DISTARU 02.03
KOORDINASI DAN SINKRONISASI
PEMANFAATAN RUANG DAERAH
KABUPATEN/KOTA

h 4

Laporan:

DISTARU 02.02
KOORDINASI DAN SINKRONISASI
PERENCANAAN TATA RUANG
DAERAH KABUPATEN/KOTA

DISTARU 02.04
KOORDINASI DAN SINKRONISASI
PENGENDALIAN PEMANFAATAN
RUANG DAERAH KABUPATEN/
KOTA

Instansi Vertikal

Koordinasi Pelaksanaan
Tugas Fungsi dan Kegiatan

Perangkat Derah
Terkait

Peningkatan Kualitas Pelayanan—

Masyarakat

Regulasi Hukum—————

DISTARU 01
PENGELOLAAN
PENATAAN
BANGUNAN
GEDUNG

AL TRE




PETA RELASI

DISTARU 02.01
PENETAPAN RENCANA TATA RUANG WILAYAH (RTRW) DAN RENCANA

RINCI TATA RUANG (RRTR) KABUPATEN/KOTA

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN
RUANG

KEPALA DINAS

SEKRETARIS
DINAS

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN
RUANG

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

SUB
KOORDINATOR
PERENCANAAN

TEKNIS

SUB
KOORDINATOR
PEMETAAN DAN
PENGUKURAN

KASUBBAG TU

KASUBBAG
KEUANGAN

Ty 1%



DISTARU-02.01 CFM 01

b:lani. Evaluasl dan Penctapan RRTR Kabupaten/Hota
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1. EEFALA BAPFELITHANGOA HOTA BERAS], 13 KEFALA PERENCANAAN DAN PENGENDALIAR DIMSDA KOTA BERASI
3, EEFALA BAGIAN HURLIM SETOA HOTA BEKASL 14, HEPALA BIDANG BARANA FERGEMUARGAN PIU DAX TAMAN DEMSDA KOTA BESASE,

3. REFALA HIDANG INFRASTHUKTUR OAN PEMBANGUNAN WILAVAH BAPFELITEANGDA KOTA NERAS 15, KEPALA BIDANG DAN WOTA BERAST:

4. EEPALA HIDANGD CANAAN BUANG DISTARU: 16 HEPALA GEDURG DISFEREIMTAN KOTA REKASL

& KEPALA PEMANFAATAN RUANG DISTARU, 17. KEPALA WIDANG FERTANANAN IMSPERKIMTAN KOTA DEXASL,

6. HEFALA RIDANG PENGENDALIAN RUANG BISTARD, 18 KEPALA BIDANG MEFARIWIRATAAN DISPARBUD KOTA BERAS

7. HMEPALA THDAN(G TATA LINGEUNGAT DL KOTA BERASL 19, HEFALA BIDANG PUBLIK ANDI EOTA BEKAST:

. HEPALA BIDARG PRASARANA DISHUB KOTA DERASI 30, FUNGSIONAL PENATA RUANG DISTARU KOTA IEIAS] (S ORANGD].

9. MEPALA BIDANG TEXNUE LALD LINTAS DISHUE KOTA HERASL 21, FINGSIONAL TERNTE TATA BANGUNAN DAN FERUMASAR DUSTARU BOTA EESARE |3 ORANG)

10, HEFALA nan BOTA BEMARL 23, FUNGHONAL PERENCANA DISTARY {1 DRANGY,

11 HEPALA MDARG BINA MARGA DEMADA HOTA BERASL 20 D, B, WANDANG 51 IEDANG TATA RUARG UNIV. 153AM “457).

13 HEPALA IIOANG SUMBER DAYA AL CumSia. 34 De, ZEFRE M 0. [FRAKTIS] ARADEMIE] BOANG TATA RUANG UNIV. KRIBNADWIPAYARA




DISTARU-01.01 CFM 02

Pelaksanaan Persetujuan Substansi, Evaluasi, Konsultasi Evaluasi dan Penetapan RRTR Kabupaten/Kota
{Pemuktahiran Photo Udara di S BWP)

KEPALA
BIDANG
PERENCANAAN
RUANG

FPENGUKURAN |

i
I

DAN

SUB KOOR
PEMETAAN

Instruksi
Melaksanakan Sub
Keglatan

SUB KOOR
PERENCANAAN
TEKNIS

Rapat Persiapan
Pemulktahiran
Photo Udara

Laporan Update Photo Udara’
—=| 5 BWP dan Peta Dasar Revisi
RDTR

KONSULTAN

—-

BADAN
INFORMASI
GEOSPASIAL

LAPAN

BAGIAN
PBJ

Lelang pengadaan
jasa konsultansi
Pemuktahiran
Photo Udara

Koordinasi dan
Pengumpulan Basis
Data/Citra Satelit 3

Proges
Pemuktahiran
Photo Udara di

Penyusunan Peta
Dasar untuk
Pelal Revisi

Resolusi Tinggi
[CSRT)

| BEWP k

Citra Satelit
Resolusi Tinggi
|CBRT)

Berita Acara
Data

RDTR

Berita Acara Peta
Dasar




DISTARU-02.01 CFM 03

Pelaksanaan Persetujuan Substansi, Evaluasi, Konsultasi Evaluasi dan Penetapan RRTR Kabupaten/Kota
(Penyusunan RTEL)

Instruksi
Melaksanakan Sub
Kegiatan

ANAAN

RUANG

KEPALA
BIDANG
PERENC

Laporan Dokumen RTEL

Rapat Persiapan
o Pelaksanaan —
Penyusunan RTBL

SUB KOOR
PERENCANAAN
TEKNIS

Y

Dokumen RTBL

Penyusunan RTBL
| (Materi Teknis dan f——
Raperwal RTBL)|

OPD TEKNIS | KONSULTAN

STAKEHOLDER
TERKAIT

Lelang pengadaan
| jusa konsultansi f—
Penyusunan RTBL

BAGIAN
PBJ

OPD Teknis:
-Bappelithangda;
-DBMSDA;
-DISHUB;
-DISPERKIMTAN,

Stakeholder adalah pihak ketiga vang terlibat dalam penyusunan RTBL sesuai dengan lokasi objek dokumen RTBL yang disusun.




DISTARU-02.01 CFM 04

Penetapan Kebijakan dalam rangka Pelaksanaan Penataan Ruang
{Kajian Kawasan Heritage Kota Bekasi)

Instruksi

Melaksanakan Sub
Kegiatan

BIDANG
RUANG

Laporan Dokumen
Kajian Kawasan
Heritage

PERENCANAAN | PERENCANAAN

3
m "
@) = Rapat Persiapan Ditolak - Dokumen Kajian
< E : Kajian Kawasan ik z Erm;::::!{dsl Diterima——gw=|  Kawasan Heritage
m [ Heritage Kota Bekasi
D E e
w A
Z Y
<
5
L5 Koordinasi terkait Penyusunan Kajian
w Sebaran Lokasi Kawasan Kawasan Heritage
= Heritage Kota Bekasi
O
o
=
bl
—_ =
a0
oo
<M
=
&g
<
&)
=¥
o Lelang pengadaan
- | jasa konsultasi (Tim ——
=3 Ahli|
g
<t
m

SEBAGAI BERIKUT:
« PEMBINA

» PENGARAH

PENANGGUNG JAWABR
KOORDINATOR
WAKIL KOORDINATOR
KETUA

ANGGOTA

TIM AHLI CAGAR BUDAYA SESUAI DENGAN KEPUTUSAN WALI KOTA BEKASI NOMOR 646/KEP. 391 -DISPARBUD/ VI /2020,

a. WALI KOTA BEKASI

b. WAKIL WALI KOTA BEKAS

.a. SEKRETARIS DAERAH KOTA BEKASI

b, ASISTEN PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN SETDA KOTA BEKASI

. KEPALA DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN KOTA BEKASI

: KEPALA BIDANG KEBUDAYAAN DISPARBUD

: KEPALA SEKSI CAGAR BUDAYA DAN PERMUSEUMAN DISPARBUD KOTA BEKASI
1 H. ALI ANWAR, 5.5, (SEJARAWAN)

a. H. ANDI SOPANDI. S.5., M.5i. (BUDAYAWAN)

b. Dr. FARIDA INDRIANI, M.M., 8.S0s. [ANTROPOLOG)
. MAHANIZAR DJOHAN, 8.5, [ARKEOLOG)
d. DECY C. HASAN, 5.H. (AHLI HUKUM)

¥




DISTARU-02.01 CFM 05

Sosialisasi Kebijakan dan Peraturan Perundang- undangan Bidang Penataan Ruang

Instruksi

Melaksanakan Sub
Kegiatan

BIDANG
RUANG

Rapat Persiapan

Pelal
Pe

Kebijakan dan Peraturan
Perundang-Undangan
Bidang Penataan Ruang

Periimusan Subtans: L
Sosialisasi

e

SUB KOOR

PENGOLAHAN DATA
DAN PENANGANAN | PERENCANAAN

SISTEM TEKNOLOGI
INFORMASI

Pematangan Subtansi
Sosinlisasi

KEPALA DINAS
TATA RUANG

SEKRETARIS
DINAS TATA
RUANG

PESERTA
SOSIALISASI

Pelaksanaan S

e

Laporan Kegiatan

Laporan Hasil

Y

Peserta Sosialiasi tergantung dari subtansi Kebijakan dan Peraturan Perundang-Undangan yang akan disosiialiasikan, namun target utama
sosigliasi umumnya merupakan Perangkat Daerah yang berkoordinasi langsung dengan Dinas Tata Ruang dalam pelaksanaan tupoksi Dinas Tata
Ruang, antara lain:

~Bappelithangda;

-Setda Bagian Hukum;

-Kecamatan dan Kelurahan;

-0PD Teknis terkait, seperti;
L.DBMSDA;
2.DLH;
3. DISPERKIMTAN;
4.DISHUB,
S.8ATPOL PP,
B.DISKOMINFO:
7.DISDAMEKAR;
#.DLL,




PETA RELASI

DISTARU 02.02
KOORDINASI DAN SINKRONISASI PERENCANAAN TATA RUANG DAERAH

KABUPATEN/KOTA

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN
RUANG

KEPALA DINAS

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN

RUANG

~ SUB
KOORDINATOR
PEMETAAN DAN

KASUBBAG TU

SEKRETARIS DINAS

SUB KOORDINATOR

PERENCANAAN
TEKNIS

KASUBBAG
KEUANGAN




DISTARU-02.02 CFM 01

Koordinasi dan Sinkronisasi Penyusunan RRTR Kabupaten/Kota
{Penyusunan KLHS Perubahan RDTR)

o]
=7
<
2=z0
m<=Z Insiribess
=< Melaksanakan Sub
5 ] Kegiatan ) Laporan Dok
= a n KLHS Perubahan ROTR
a
B
k4
=
o= Rapat Persiapan
Q i g Pelaksansan Dokumen KLHS
g g a2k Penyusunan Kajian Perubahan ROTR
m=4 ju Tl Linglaungan Hidup
=5 ﬁ g Straregis [KLHS)
[N 5] Perubahan KUTR
a
Pembienl Tim
< - Prikja KLHS
Q Perubahan ROTR
o] Penyusunan KLHS
& T= Perubahan RUTR
=
=
=
=
2
=
oo
[42]
=4
Q
o
=
O Surat Persetujuan
E < =) Relgomendasi
< E‘:J L Gubernur
m
=9
a
o~
- Lelang pengadaan
L s o MELE i | Tim
= Ahli)
Lae}
T
@
TIM POKJA KLHS Perubahion BDTR sesuai dengnn Keputusan Wali Ko Bekasi Nomor: 630/ Kep.154-Distaru {111/ 2021 tentang Kelompok Kerja Peny Kagian Ling} Hidup
Strategis Perubahan Rencana Detail Tata Ruang Kota Bekasi Talum 2015-2035, sebagai berilo
= Koordinator : Sekretaris Daerah Kota Bekasi
«  Kemua { Kepala Dinas Linglomgan Hidup Kota Bekasi
= Walkil Ketua Kepala Dinas Tata Ruang Kota Bekas
=« Sekretaria ] : Sekretaris [Nnas Linglkungan Hidup Kota Bekasi
s Spkretoris 11 - Sekrmaris Dinas Tats Ruang Kota Bekasi
= Anggota Kepala Ridang Perencanaan Ruang Dinas Tata Ruang Kotn Reloasy;

Kepaly Bidang Ekanomi dan Sumber Daya Alam pada Bappelitbangda Kota Bekash
Kepala Bidang Tata Lingkungan pada Dinas Lingkungan Hiduop Kot Bekasi
Kepala Bidang Pengendalian T‘:menu;.ran :Ian Kerusalan Lingkungan Hidup pada Dinas Lingkungan Hidup Kots Belast;
Kepala Hidang Penataan dan P Lingk Hidup pada Dinas Lingkungan Hidup Kota Belkoasi;
Kepiila Bidang Pengelolaan Sampah dan L unhnh B3 pada Dinas Linglungan Hidup Koto Beosi;
Kepala Sub Bidang Lingkungan Hidup, Pertanian, Pertkanan, dan Pangan pada Bappelibangda Kota Bekasi;
Kepala Seksi Inventarisasi RFPLH dan KLHS pada Dinas Lingkungan Hidup Kota Beloasi:
Kepala Seksi Perencanaan Teknis pada Dinas Tata Ruang Kota Bekasi;
. Kepili Sekosi Pemetaan dan Pengukuran Pada Dinas Tata Ruang Kota Bekasi:
. Kepala Selesi Py lolahan Data dan Pe Sistem logi Informasi pada Dinas Tata Ruang,
. Kepala Seksi Manajemen Lalu Lintas pada Dinas J‘crhuhlmuun Hota Bekasic
. Kepala Seksi Permukiman pats Dinas Perumahan Per dan Per Kota Bekasi
- Kepala Selesi Penataan Ur 5 Perkoraan pada Dinas Bina Marga dan Sumber Dava Air;
. Funggiunal patda Dinos Linglungan Hidup Kot Beloas: (2 Ovangj:
. Fungsional patda Dines Tata Ruang Kota Belkasi (2 Orang):
17. Teriaga ahli peryusiun KLHES RDTR Kota Bekasi

S

c-m:::f:-—a'
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Koordinasi dan Sinkronisasi Penyusunan RRTR Kabupaten/Kota
(Penyusunan Kajian Kompensasi Intensitas di Kota Bekasi)

KEPALA BIDANG
RUANG

Instruksi Melaksankan

Sub Kegiatan

Laporan Dokumen
Kajian Kompensasi
Intensitas di Kota
Bekasi

PERENCANAAN | PERENCANAAN

%= o
®) E Rapat Persiapan Dokumen Kajian
Es a Penyusunan Kajiann Kompensasi Intensitas
% m Kompensasi Intensitas di Kota Bekasi
di Kota Bekasi
@ 3 Penyusunan Kajian
Kompensasi
Intensitas di Kota
Bekasi
=
<
5
o
)]
.
O
»
Z
5 =5 Lelang pengadaan
(GR L jasa konsultasi (Tim
< P Ahli)
m

Vi
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Peningkatan Peran Masyarakat dalam Penataaan Ruang
(Penyelenggaraan Forum Penataan Ruang Daerah)

Laporan FPRD

Menerima Berkas
Permohonan
Rekomendasi dan
Penyusunan Telaahan
Awal

A

SUB KOOR
PENGOLAHAN DATA
DAN PENANGANAN
SISTEM TEKNOLOGI

INFORMASI

@}
zZ%

<
B=z0 Instruksi
a S E Melaksanakan Sub
é E a Kegiatan
a, X
Sk
=

- Rapat
Persiapan

TIM FPRD

Menyempaikan
Permohonan
Rekomendasi FPRD

PEMRAKASRA

PERMOHONAN
REKOMENDASI

Rapat
Pembahasan

" | FPRD dan Survei

Lapangan

Y

Pembahasan dan
Penyusunan
Konsep
Rekomendasi

Rekomendasi FPRD

TIM FPRD terdiri dari
+« KETUA TIM FPRD : SEKRETARIS DAERAH KOTA BEKASI
« WAKIL KETUA TIM FPRD : KEPALA BAPPEDA KOTA BEKASI
« SEKRETARIS TIM FPRD : KEPALA DINAS TATA RUANG
« ANGGOTA TIM FPRD :
-KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BEKASI
-KEPALA DEMSDA KOTA BEKASI
-KEPALA DISPERKIMTAN KOTA BEKASI
-KEPALA DISDAMKAR KOTA BEKASI
-KEPALA DISHUB KOTA BEKASI
-KEPALA BAGIAN HUKUM SEKRETARIAT DAERAH KOTA BEKASI
* POKJA PERENCANAAN TATA RUANG
» POKJA PEMANFAATAN DAN PENGENDALIAN PEMANFAATAN RUANG

A\
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Peningkatan Peran Masyarakat dalam Penataaan Ruang
(Penyusunan Profil Perkembangan BWP Pusat Kota Bekasi)

Instruksi

Melaksanakan Sub
Kegiatan

KEPALA
BIDANG

PERENCANAAN
RUANG

Laporan Dokumen
Profil Perkembangan
BWP Pusal Kota Belasi

Rapat Persiapan
Penvusunan Profil
| Perkembangan BWP
Pusat Kota Bekasi

SUB KOOR PENGOLAHAN
DATA DAN PFENANGANAN
SISTEM TEKNOLOGI
INFORMASI

emeriksa Hasi

-

wilm

Dokumen Profil
Perkembangan BWT
Pusat Kota Belasi

Ditolak
o
- Survei Pengumgpulan
55 Data Pnmer dan —
E Sekunder
@]
54
5405,
n_. Z
< <
o /@
T
— é =
24
- allon = Penyysunan Profil
< = - Perkembangan BWP -
g¥s0
b = g ] Pusat Kotn Bekasi
Z L‘d
%=
ez
-
E Penunjukan
Langsung jasa
E Tenaga Ahli —
o | Perencanaan Wilayah
2 dan Kota
m

s



PETA RELASI

KOORDINASI DAN SINKRONISASI PEMANFAATAN RUANG DAERAH KABUPATEN/KOTA

DISTARU 02.03

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN RUANG

KEPALA DINAS

SEKRETARIS DINAS

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

SUB KOORDINATOR
PENGELOLAAN
PRASARANA &

SARANA

SUB KOORDINATOR
PENGOLAHAN DATA DAN
PENANGANAN SISTEM
TEKNOLOGI INFORMASI

SUB KOORDINATOR
PENATAGUNAAN
LAHAN

KASUBBAG TU

KASUBBAG
KEUANGAN
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dinasi dan Sink isasi P Ruang untuk Investasi dan Pembangunan Daerah
[Peny Verifikasi PSU)
=]
=
gz
2=
g Z e Laporan Dolumen
< E Melaksanakan Sub Penyerahan PSU
E '5 Kegiatan
=
8

<

Z{ Penyusunan

% Dobumen Hasil

ki Klarifikasi ] Penietapan PSU yang Penyusunan Laporan

A = 2 Permohonan akan diserahkan | Hasil Penyerahan

= PSU

=

-4

=

1 [

= 3

o

Evaluasi Hasil
Ekspose dan Survey
Lapangan
I i o | Penetapan PSU vang
i i | akan dizerahkan
Ekspose dan Survey
= Lapangun
e Perbaikan Kendisi
= Z Belum Layal Figik PSU sesuai
g [ Permohonan dengan Peruntukan p—-"
o E— Verifikasi PSU dan Spesifilazi
3 ‘i‘ Teknis
B . P
srgetufuon
Penyernhan PSU
Penyerahan
Py

= Laporan Hastl
Penyernhan PSU

WALl KOTA

Tim Verifikasi PSL:

-Sekretaris Dacrah Kota Bekasi
-Asizten Pemerintahan Kota Bekasi
-Kepala DISTARU Kota Bekasi
-Kepala Bappelitbangda Kota Beleas)
-Kepala BPKAD Kota Bekasi
-Kepula DLH Kota Bekosi

-Kepala DBEMSDA Kata Bekasi
-Kepila DPMPTSP Kota Bekasi
-Kepala BPN Kota Bekasi

-Kepala Bagian Hukum Kota Helasi
-Camat terkait

Lurah Terkait
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Sistem Informasi Penataan Ruang

(Pemutakhiran Sistem Informasi Tata Ruang)

=

<

=

i g Instruksi
LZ’-' < Melaksanakan
< a Sub Kegiatan
=

€3]

o,

Evaluasi dan
Laporan Kegiatan

SUB KOOR PENGoLAHAN | KEPALA BIDANG
SISTEM TEKNOLOGI
INFORMASI

DATA DAN PENANGANAN

Rapat Persiapan

Pemanfaatan
Sistem

Informasi
Tata Ruang
Rapat
2 Koon‘jmam Pelaksanaan
% Persiapan P L tahi
= Pemuktahiran ermu tahiran
& Sistem
& Informasi
E Tata Ruang
Q
=
2}
o
=
&
&5
=]
wm
]
@]
%
Pengadaan Jasa
% S Konsultansi
o Pemuktahiran
?ﬂ: = Sistem Informasi
Tata Ruang
i
S
E Rapat
o} Koordinasi
E Persiapan
E Pemuktahiran
o,
<
|
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Sistem Informasi Penataan Ruang
(Pengelolaan Arsip Digital Tata Ruang)

AN

Instruksi
Melaksanakan

RUANG

Sub Kegiatan

KEPALA BIDANG
PEMANFAAT

Evaluasi dan Pelaporan
Kegiatan

SUB KOOR PENGOLAHAN
DATA DAN PENANGANAN

Rapat Persiapan

SISTEM TEKNOLOGI
INFORMASI

KONSULTAN

Pembangunan/
Pemuktahiran Sistem
Informasi Arsip
Digital

Pemanfaatan Sistem
Informasi Arsip
Digital

BAGIAN
PBJ

Pengadaan Barang
(Komputer, Peralatan
Komputer) dan Jasa

Konsultansi untuk

Pengelolaan Arsip Digital
Tata Ruang

PENYEDIA
BARANG/
JASA

—-

Pengadaan Barang
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Sistem Informasi Penataan Ruang

{Penyusunan Database Rencana Tapak Terintegrasi Masterplan Drainase)

Instruksi

Melaksanakan
Sub Kegiatan

RUANG

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN

Evaluasi dan Pelaporan
Kegiatan

SUB KOOR
PENATAANGUNAAN
LAHAN

Rapat Persiapan

Rapat Koordinasi
Persiapan
Penyusunan Sistem
Database Siteplan

Y

Evaluasi dan Pelaporan
Kegiatan

PENYEDIA
BARANG/
JASA

Pembangunan
= Sistemn Database
= Siteplan
&
w1
har
w0
z
@]
>
Pengadaan Barang
= {Komputer, Peralatan
ﬁ a Komputer) dan Jasa
6] Konsultansi untuk
<t S Sistem Database
m | Sitcplan |
| Pengadaan barang

BAPPELITBANGDA

DBMSDA

Rapat Koordinasi
Persiapan
Penyusunan Sistem
Database Siteplan




PETA RELASI

DISTARU 02.04
KOORDINASI DAN SINKRONISASI PENGENDALIAN PEMANFAATAN RUANG
DAERAH KABUPATEN/KOTA

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG KEPALA DINAS SEKRETARIS DINAS

SUB KOORDINATOR

FASILITASI INSENTIF
KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG DISINSENTIF DAN

PEMANFAATAN RUANG PERENCANAAN RUANG PEMBONGKARAN
BANGUNAN

SUB KOORDINATOR
FASILITASI SENGKETA
TATA RUANG

KEPALA UPTD
PENGAWASAN KASUBBAG TU
BANGUNAN WIL. I-VI

KASUBBAG KEUANGAN
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Veordine ! dag Sinkronisasi Penertiban dan Penegakan Hukum Bidang Penataan Ruang
(Penertiban Bangunan di Kota Bekasi)

s clas 'l_‘l.'u..lJI_I“_L'.-;\J.Tfn, Banglnan sesuai dengan Keputusan Wali Kota Bekasi Nomor 650/ KEP.588-DISTARU/XII/ 2019
“ptene Tim Penertiban dan Peinbonglkeran Bangunan yang Melanggar Perizinan di Kota Bekasi.

997
z <
—
552 instrula
nstruksi i
M = < Melaksanakan Sub Laporan Penertiban
3: m o Kegiatan Bangunan
< O
-+
M oA
— [ Z
Ul =
B <
Sz
=0 é “ . - Sudah_ Pencabutan Segel
NZo< ; Evaluasi Tindak Sesuai
g nZ s Survel.dan Pendataan p| Lanjut Perizinan
o A 8 8 Bangunan Bangunian
o
= B
X o= ~
m ez
DL <
n Z 0
= = Penertiban
< é Pemanfaatan — "
a8 P Lahan dan ek Sesiia——b embhonglkaran
; § < .| Bangunan di e SR Bangunan
o= = ¥’| Tanah Milik yang
m 9O D tidak memiliki/
==
e 5 ©) melanggar
E mn <ZC perizinan
m
s =
= [x]
B sl
v 2
=
3 £ &
= = 4
= O <
0z =
A € ™~
a8}
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Koordinasi dan Sinkronisasi Penertiban dan Penegakan Hukum Bidang Penataan Ruang

(Fasilitasi Sengketa Tata Ruang)

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN
RUANG

Instruksi Menjalankan

Sub Kegiatan

Laporan Fasilitasi
Sengketa

SUB KOOR
FASILITASI
SENGKETA TATA
RUANG

Menerima dan
Memproses Surat
Pengaduan Sengketa
Tata Ruang

A

PERANGKAT
DAERAH
TERKAIT

—...

PEMOHON/
MASYARAKAT

Aduan Sengketa Tata
Ruang

Memfaslitasi
Sengketa Tata Ruang

Penyusunan Berita
Acara Hasil
Pembahasan
Fasilitasi Sengketa
Tata Ruang

Berita Acara Hasil
Pembahasan Fasilitasi

Sengketa Tata Ruang

Perangkat Daerah Terkait:

- DMBSDA

- DISHUB

- DLH

- Satpol PP

- Bagian Aset

- Bagian Hukum
- Kecamatan
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Koordinasi Pelaksanaan Penataan Ruang
(Fengawasan FPengendalian Bangunan di Wilayah Kota Bekasi)

Uz
Z <
53
0 El: g Instruksi Laporan Hasil Pendataan
Z < Melaksanakan Sub Monitorin dan Pengawasan
ﬁ (LBJ a Kegiatan Bangunan
<0
a2
eI e
hag =
3
nE e
Koo
el = _ Pelaksanaan Evaluasi Hasil
= < Persiapan Pendataan Pendataan Pendataaan
< = 2> Monite ing ds § Monitoring dan f—————| Monitoring d:
NG o< o Monitciing dan —f= Monitoring dan onitoring dan o
< U =) Pengawasan Bangunan Pengawasan Pengawasan Rapalt ]((JUlel‘lé’iSll
A = &) Bangunan Bangunan terkait Konfirmasi
= m = Dokumen Perizinan
M A <L ' terhadap Data
a8 Monitoring dan
I R - - - - Pengawasan
<
<
=
<
T,
Q
[
o

ol




Perangkat
: Regulasi dan Kebijaka
Daerah Terkait egulasi dan Kebijakan—

Bidang
Perencanaan
Ruang

Pengajuan Kebutuhan——»

Bidang
. Pengendalian
’ Ruang

Pengajuan Kebutuhan———»

Bidang
. Pemanfaatan
Ruang

Pengajuan Kebutuhan——»

PETA SUB PROSES

DISTARU 03
PENGELOLAAN ADMINISTRASI UMUM ‘

DISTARU 03.01
ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH

DISTARU 03.03
PENGADAAN BARANG MILIK
DAERAH PENUNJANG URUSAN
PEMERINTAH DAERAH

| DISTARU 03.02 ‘
PENYEDIAAN JASA PENUNJANG|
URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH

\ DISTARU 03.04

' PEMELIHARAAN BARANG MILIK
| DAERAH PENUNJUANG URUSAN
| PEMERINTAHAN DAERAH

—Laporan Pertanggungjawaban— Perangkat
Daerah Terkait

[ g
! Bidang
Fasilitasi Kebutuhan—»! Perencanaan
|
Ruang

|

|

Bidang
——Fasilitasi Kebutuhan— Pengendalian
Ruang

‘ Bidang
Fasilitasi Kebutuhan——| Pemanfaatan
‘ Ruang

<\



PETA RELASI

DISTARU 03.01

ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIS DINAS

KEPALA DINAS

KEPALA SUBBAG TU

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN RUANG

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KEPALA SUBBAG
KEUANGAN

KEPALA UPTD
PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI

X
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PENYEDIAAN BAHAN LOGISTIK KANTOR

SEKRETARIS
DINAS

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

KASUBBAG TU

BIDANG DAN
UPTD

Rapat
Koordinasi

_,C

Evaluasi dan
Pelaporan

)

Merekap
Kebutuhan

A

Memeriksa
Hasil
Pengadaan

Rancana
Kebutuhan

BAGIAN PBJ

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Menyediakan Bahan

Logistik Kantor

<
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PENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

Menginstruksikan
Penyediaan Baran

SEKRETARIS
DINAS

_,C

Evaluasi dan
Pelaporan

)

Rapat
Koordinasi

KASUBBAG TU

Merekap
Kebutuhan

A

Review Hasil
Cetakan

Rancana
Kebutuhan

BIDANG DAN
UPTD

BAGIAN PBJ

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Proses Pencetakan
dan Penggandaan

<\



DISTARU 03.01 CFM 03

PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

enginstruksikan
penyediaan Bahan
bacaan

SEKRETARIS
DINAS

KASUBBAG TU

Rapat
Persiapan

»( Review Proposal

Penunjukan
Pihak Ke 3

_,(

Evaluasi dan
Pelaporan

)

A 4

Menerima Bahan
Bacaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Pengusulan
Proposal
Bahan
Bacaan

Pengadaan Bahan
Bacaan
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PENYELENGGARAAN RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD

0w

<

&

: Menerima Usulan

& Rapat Koordinasi dan

< konsultasi Perangkat Laporan kegiatan
E Daerah

3]

b

<]

w

=]

= Menyiapkan undangan

2 dan kebutuhan rapat

g = koordinasi dan

=] konsultasi Perangkat

3 Daerah

7]

§ Menandatangani
a undangan rapat
< koordinasi dan
é konsultasi Perangkat
E Daerah

Mengajukan Usulan

Rapat Koordinasi dan

konsultasi Perangkat
Daerah

BIDANG DAN UPTD

TERKAIT

PERANGKAT DAERAH

Pelaksanaan Rapat
Koordinasi dan konsultasi
Perangkat Daerah

<\



PETA RELASI

DISTARU 03.02

PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

SEKRETARIS DINAS KEPALA DINAS KASUBBAG TU
KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG PEMANFAATAN RUANG PERENCANAAN RUANG

KEPALA UPTD
KASUBBAG KEUANGAN PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI

<\
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PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR (JASA TENAGA NON PNS)

Menginstruksikan
Pembayaran

SEKRETARIS
DINAS

Laporan
Kegiatan

Merekap
Daftar Hadir

KASUBBAG TU
A
I

Pengusulan

Pembayaran

KASUBBAG
KEUANGAN
4

Verifikasi

BPKAD

Usulan

Penerbitan
SPM

BANK BJB

Proses
Pembayaran

TENAGA NON
PNS

Penerimaan
Honor Non
PNS




PETA RELASI

DISTARU 03.03

PENGADAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH

BIDANG PERENCANAAN
RUANG

SEKRETARIS DINAS KEPALA DINAS
BIDANG PENGENDALIAN BIDANG PEMANFAATAN
RUANG RUANG

KEPALA SUBBAG TU

KEPALA UPTD
PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. 1I-VI

KEPALA SUBBAG
KEUANGAN
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PENGADAAN MEBEL

SEKRETARIS
DINAS

enginstruksikan
Pengadaan Barang
Milik Daerah

KASUBBAG TU

BIDANG DAN
UPTD

Rapat
Koordinasi

_,C

Evaluasi dan
Pelaporan

)

H

Merekap
Kebutuhan

A

Memeriksa
Hasil
Pengadaan

Rancana
Kebutuhan

BAGIAN PBJ

Proses
Pengadaan

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Menyediakan
Barang Milik Daerah

<
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PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

lenginstruksikan
Pengadaan Barang
Milik Daerah

SEKRETARIS
DINAS

_,(

Evaluasi dan
Pelaporan

)

Rapat
Koordinasi

KASUBBAG TU

Merekap
Kebutuhan

a

Memeriksa
Hasil
Pengadaan

BIDANG DAN
UPTD

Rancana
Kebutuhan

g
Proses
E Pengadaan
g
e
%
55 ,
a- Menyediakan
E P Barang Milik Daerah|
=
Rg
=%
2<]

Xh



PETA RELASI

PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

DISTARU 03.04

SEKRETARIS DINAS

KEPALA DINAS

KASUBBAG TU

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN RUANG

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KASUBBAG KEUANGAN

KEPALA UPTD
PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI
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PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS JABATAN (PEMELIHARAAN KENDARAAN DINAS)

SEKRATARIS
DINAS

Menginstruksikan

Kendaraan Dinas

Pemeliharaan

—DC Laporan )

KASUBBAG TU

Merekap
Kebutuhan
pemeliharaan

Membawa

Kendaraan ke |

tempat
pemeliharaan

Memeriksa
hasil
pemeliharaan

BIDANG DAN UPTD

Nota Dinas
Permohonan
Pemeliharaan

Kendaraan

dinas

KASUBBAG
KEUANGAN

Melakukan
pembayaran

PENYEDIA
BARANG/ JASA

Melakukan
Pemeliharaan
Kendaraan
Dinas

Membuat
Tagihan
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PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS JABATAN

(PEMBAYARAN PAJAK KENDARAAN DINAS)

enginstruksikan
Pembayaran Pajak
Kendaraan Dinas

SEKRATARIS
DINAS

—< Laporan )

Menginventarisir
pajak kendaraan
dinas

KASUBBAG TU
X

Mengumpulkan
berkas persyaratan
Pembayaran pajak

BIDANG DAN UPTD

kendaraan dinas

Permohonan
data Tagihan

KASUBBAG
KEUANGAN

Melakukan
pembayaran

SAMSAT

Data Tagihan Pajak | |

kendaraan
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PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

w
<
=
—
(]
5 lenginstruksikan
Pemeliharaan Laporan Kegiatan
g Rutin p £
:
=
w
= Pengecekan
; kondisi Merekap
< p{ Peralatan rincian
ﬁ gedung belanja Veriﬁkas_i
2 Kantor Hasil Kerja
7]
A
[+ 9 Proses
.| Pengadaan
E "l Barang Dan
2 Jasa
o
S—
o
=
é Pelaksanaan
m 5 Pemeliharaan
s g Peralatan
E Gedung Kantor
=
oy




Perangkat

Daerah Terkait_:

Bidang
Perencanaan
Ruang

Bidang
Pengendalian
Ruang

Bidang
. Pemanfaatan
Ruang

Regulasi dan Kebijakan——

f————Data Kepegawaian—»{

Data Kepegawaian————

|
Data Kepegawaian——»

PETA SUB PROSES

DISTARU 04
PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN

DISTARU 04.01
ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
PERANGKAT DAERAH

Perangkat
—Data dan Informasi Kepegawaian® .
Pegawaiai™ Daerah Terkait |

[ 2 ]
Bidang
Dokumen KepegawaiaHA.( Perencanaan |

Ruang

| Bidang
: Dokumen Kepegawaian— Pengendalian
Ruang

Bidang
Dokumen Kepegawaian——» Pemanfaatan
Ruang

<\



PETA RELASI

DISTARU 04.01

ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN PERANGKAT DAERAH

SEKRETARIS DINAS

KEPALA DINAS

KASUBBAG TU

KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG

KEPALA BIDANG
PEMANFAATAN RUANG

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KASUBBAG KEUANGAN

KEPALA UPTD
PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI

<)



DISTARU 04.01 CFM 01

PENGADAAN PAKAIAN DINAS BESERTA ATRIBUT KELENGKAPANNYA (PENGADAAN PAKAIAN OLAHRAGA)

enginstruksikan
Pengadaan
akaian Olahraga

SEKRETARIS
DINAS

Laporan
Pengadaan
Pakaian

Olahraga
=] : embuat
& Meny cs.ur;tllkan Menetapkan Tanda Terima
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Pakaian [ | L Aparatur
Olahraga
—
E ) < Pengadaan
(] Pakaian
g Olahraga
&
E Menerima
—»  Pakaian
Olahraga

<




DISTARU 04.01 CFM 02

PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

Menginstruksikan
Pelaksanaan Diklat

SEKRETARIS
DINAS

Laporan
Pelaksanaan
Diklat

=
e REk%p 1 Koordinasi Pengiriman
g st#:sncrtz L —» Pelaksanaan — Peserta
i Dikl
E Diklat Diklat iklat
E ! Rapat
"] Koordinasi
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é 8 > Koordinasi
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HEA
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Pelaksanaan
Diklat
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DISTARU 04.01 CFM 03

BIMBINGAN TEKNIS IMPLEMENTASI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

wu
g w Menginstruksikan
| ] Pelaksanaan Bimtek Laporan
B = Pelaksanaan
5 a Bimtek
1]
w
=
[} Rekap Koordinasi Pengiriman
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PETA SUB PROSES

DISTARU 05

Perangkat " PENGELOLAAN PERENCANAAN ___ Dokumen Perencanaan Perangkat
Daerah Terkait ’—_Reg”ms' Aa RxbisEeer— . " Dan Dokumen Laporan Kinerjia - Daerah Terkait
Bidang | I Bidang |
Perencanaan Data Informalsi dan Renja dan Monev Kegiatan—pi Perencanaan
‘ Ruang | Usulan Kegiatan ’ . . - B | Ruang |
| DISTARU 05.01 '
PERENCANAAN, PENGANGGARAN,
DAN EVALUASI KINERJA r —
PERANGKAT DAERAH Bidang |
P - - Renja dan Monev Kegiatan—- Pengendalian |
Bidang , Ruan ‘
Pengendalian Data Informasi dan _ | g |
Ruang Usulan Kegiatan |
| Bidang
o = Renja dan Monev Kegiatan—» Pemanfaatan
Bidang Ruan
Pemanfaatan Data lnformals.i dan g
Ruang i Usulan Kegiatan ’




PETA RELASI

DISTARU 05.01

PERENCANAAN, PENGANGGARAN, DAN EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

KASUBBAG TU

SEKRETARIS DINAS KEPALA DINAS
KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG PEMANFAATAN RUANG

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KEPALA UPTD

KASUBBAG KEUANGAN PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI




DISTARU 05.1 CFM 01

KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKTISAR REALISASI KINERJA SKPD (PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN)

Penetapan
Dokumen
Perencanaan

Menginstruksikan
Dokumen
Perencanaan

SEKRETARIS
DINAS

=)
E Mengumpulkan Menyampaikan
<: p| Dan Mengelolah | Usulan Dokumen
ﬂ Usulan Perencanaan
a A
§ Rapat
"| Koordinasi

=

g Mengusulkan

& Target ||

] E = Kinerja

- Periodik

&

KEPALA
DINAS

Verifikasi
Usulan
Dokumen
Crerncanaec

BAPPELITBANGDA




DISTARU 05.01 CFM 02

KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKTISAR REALISASI KINERJA SKPD (PENYUSUNAN DOKUMEN PELAPORAN)

SEKRETARIS
DINAS

Menginstruksikan
Penyusunan Laporan
Capaian Kinerja

KASUBBAG TU

L 4

Mengumpulkan
/Menyiapkan
Bahan Laporan

BIDANG DAN
UPTD

KEPALA
DINAS

Rapat
koordinasi

Penetapan
Laporan Kinerja

Penyusunan
Laporan
Kinerja

Menyampaikan

o Usulan
i Dokumen
Perencanaan

A

PERANKAT DAERAH
TERKAIT

erifikasi
Laporan
Kinera




Perangkat |
i Regulasi dan Kebijakan——»
Daerah Terkait RIS :

Bidang

Perencanaan }—‘Dukumen Usulan Pencairan—s
Ruang

|
|
|
Bidang |

| Pengendahan Lanumen Usulan Pencairan—»
Ruang

Bidang |
. Pemanfaatan
Ruang

Dokumen Usulan Pencairan—-»

PETA SUB PROSES

DISTARU 06
PENGELOLAAN KEUANGAN

DISTARU 06.01
ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT
| DAERAH

Perangkat
Daerah Terkait__

———Laporan Keuangan——»

Bidang
Realisasi Anggaran—» Perencanaan |
Ruang

Bidang I
Realisasi Anggaran——p Pengendalian
Ruang

Bidang
Realisasi Anggaran—» Pemanfaatan

Ruang




PETA RELASI

DISTARU 06.01

ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

KASUBBAG KEUANGAN

SEKRETARIS DINAS KEPALA DINAS
KEPALA BIDANG KEPALA BIDANG
PENGENDALIAN RUANG PEMANFAATAN RUANG

KEPALA BIDANG
PERENCANAAN RUANG

KEPALA UPTD
KASUBBAG TU PENGAWASAN BANGUNAN
WIL. I-VI




DISTARU 06.01 CFM 01

PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN

SEKRETARIS
DINAS

Pembayaran

Menginstruksikan

Laporan
Kegiatan

KASUBBAG
TU

Merekap
Daftar Hadir

KASUBBAG
KEUANGAN

Pengusulan
Pembayaran

BPKAD

Penerbitan
SPM

m
B Proses
E Pembayaran
e

Penerimaan
= Gaji dan
2 Tunjangan

ASN

<1




DISTARU 06.01 CFM 02

KOOCRDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN SKPD

/ Menginstruksikan’\

Menyusun Laporan
Keuangan

SEKRETARIS
DINAS

Laporan
Keuangan

N\ Periodik

Rapat

KASUBBAG
KEUANGAN

e )
Loordinasi

ferifilenst Dat?
Realisasi
Keuangan

Menyusun
Laporan
Keuangan
Periodik

r Y

Menyusun

Lcu_‘.-m L BE] =

Keglatan

BIDANG DAN
UFTD

KEPALA
DINAS

BEPEAD

ferifikasd

Laporan
Keuangan
~ Periodik

KEPALA DINAS TATA RUANG

& AR s

A }/‘/ﬂﬁ:w




LEMBAR PENDAMPINGAN
PENYUSUNAN PETA PROSES BISNIS

PERANGKAT DAERAH :

Tim Bagian Organisasi : Telah Disusun Oleh Dinas Tata Ruang.
1. Nama : Nur Laela Puspita Sari, S.STP., M.Si1 1. Nama :Dzikron, S.T.
Nip : 19810405 199912 2 002 Nip 19730802 200212 1 006
Jabatan : Analis Kebijakan Ahli Muda Sub Jabatan : Sekretaris Dinas Tata
Koordinator Pelayanan Publik dan Ruang
Tatalaksana
Tandatangan Tand&tangan ~

2. Nama : Desy Irawati, S.Sos., M.Si. 2. Nama : Hanna Martiyana Putri,
S.E., M.M.
Nip : 19851202 200604 2 006 Nip 119850306 201001 2 002
Jabatan : Analis Tata Laksana Jabatan : Kasubag Tata Usaha
Tandatangan tangan
............. & o
3. Nama : Jelita Asti Rahayu, S.IP., M.A 3. Nama : Engkos Koswara, S.AP.,
M.Si.
Nip : 19920714 201406 2 002 Nip 119781008 200701 1 006
Jabatan : Analis Pelayanan Publik Jabatan : Kepala Bidang
Perencanaan Ruang
Tandatangan Tandatangan
(
«
4. Nama : Rendi Kurniawan, S.STP. 4. Nama : Muhamad Igbal Bayuaji,
S.E., M.M.
Nip : 19960914 201808 1 002 Nip 119800920 200112 1 004
Jabatan : Penyusun Norma, Standar, Jabatan : Kepala Bidang
. Prosedur dan Kriteria Pengendalian Ruang
Tandatangan TancLaujq—\/
5. Nama : Chondro Wibhowo
Mahartoyo Sukmo,S.E.
Nip 119770925 200501 1 009
Jabatan : Kepala Bidang Pemanfaan
Ruang

Tan

Bekasi, April 2022

Mengetahui,
KEPAL4 BAGIAN ORGANISASI, KEPALA DINAS TATA RUANG.
WIDY ARMAN, S.STP., M.Si. Drs. JUNAEDI

Pe a L Pembina Utama Muda
Nip. 19811022¥200012 1 003 Nip. 19661006 198603 1 008



