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2. 8. Jumlah Dokumen Pohon Kinerja
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8. 5. Administrasi Keuangan DPRD

2. 9. Jumlah bahan SPP

3. 10. Jumlah bahan SPM

11. Jumlah Rekon Kas

4. 12. Jumlah Rekon Belanja

5. 13 Jumlah Jurnal Penyesuaian

1. 1.

6. 2. 2.

7. 3. 3.

8. 4.

9. 5. 4.

6. 1. Jumlah Verifikasi awal dan akhir SPJ

10. 7. 5. 2. Jumlah Verifikasi SPP - SPM

8. 6.

11. Jumlah Layanan Koordinasi Usulan Berkas 

9.

12. Jumlah Layanan Koordinasi Naskah Dinas Subag 

TU dan Kepegawaiaan 10.

13. Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Administrasi

 Diklat Berdasarkan Tupoksi 11.

14. Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Administrasi

Bimtek Implementasi Peraturan Perundang- 12.

15. Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Administrasi  

penyediaan Tenaga  Ahli Fraksi 13.

14.

1.

1. Jumlah Laporan Penanganan Akses Internet melalui Aplikasi Winbox

2. 2. Jumlah Laporan Pengawasan Kegiatan Management Building

3. Jumlah Pelaksanaan Pengendalian Penggunaan Internet

4. Jumlah Laporan Persiapan Peralatan Bahan Kegiatan Rapat

5. Jumlah Laporan Koordinasi Pendukung Kegiatan Pengamanan 

Rapat Istimewa

1. Jumlah Laporan Pendampingan Penyediaan Sarana dan 

prasarana Kantor serta Operator Sound System pada 

Kegiatan Setwan dan DPRD

2. Jumlah kegiatan pemeliharaan Sarana dan Prasarana Kantor

SEKRETARIS DPRD KOTA BEKASI

TUJUAN

Meningkatkan Fasilitasi Kegiatan DPRD dalam pelaksanaan fungsi Legislasi, Penganggaran dan Pengawasan

INDIKATOR TUJUAN

Prosentase Fasilitasi Pelaksanaan Kegiatan  DPRD

SASARAN (BLU)

Meningkatnya Kualitas Layanan dan Akuntabilitas Kinerja Sekretariat DPRD

INDIKATOR SASARAN

SASARAN SASARAN
Tercapainya pelayanan yang meliputi urusan tata usaha, kepegawaian, rumah tangga, dan perlengkapan Tercapainya Optimalisasi Peningkatan Pengembangan Sistem Pelaporan Capaian Kinerja dan Keuangan Sekretariat DPRD

Prosentase Raperda yang disahkan menjadi Perda tepat waktu (target: 75.4%)

Prosentase Pengesahan Anggaran tepat waktu (target: 75.4%)

Prosentase pembahasan LKPJ Kepala Daerah tepat waktu (target: 75.4%)

KEPALA BAGIAN UMUM KEPALA BAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN

Optimalisasi Peningkatan 

Sarana dan Prasarana 

Aparatur Sekretariat DPRD

Optimalisasi Kegiatan 

dan Layanan 

Administrasi 

Keuangan Sekretariat 

DPRD

INDIKATOR INDIKATOR
Optimalisasi Peningkatan kapasitas 

Sumber Daya Aparatur Sekretariat DPRD

Optimalisasi Pelayanan 

Administrasi Perkantoran 

Sekretariat DPRD

OptimalisasiPeningkatan 

Sarana dan Prasarana 

Aparatur Sekretariat DPRD

Persentase Terfasilitasinya Kegiatan 

DPRD

Optimalisasi 

Peningkatan 

Pengembangan 

Sistem Pelaporan 

Capaian Kinerja dan 

keuangan Sekretariat 

DPRD

Optimalisasi Disiplin 

Aparatur Sekretariat 

DPRD

Optimalisasi 

Pelayanan 

Adminitrasi 

Perkantoran 

Sekretariat DPRD

SASARAN SASARAN SASARAN SASARAN

Kasubag Tata Usaha dan kepegawaian Kasubag Rumah Tangga dan Perlengkapan Perencana Ahli Muda Analis Keuangan Pusat dan Daerah Ahli Muda

INDIKATOR INDIKATOR INDIKATOR INDIKATOR

Terpenuhinya Administrasi keuangan DaerahTerpenuhinya 

Penatausahaan Perangkat 

Daerah

Terpenuhinya 

Administrasi 

Kepegawaian Perangkat 

Daeraj

Terpenuhinya 

Administrasi Umum 

perangkat Daerah

Tersedianya Jasa 

Penunjang Urusan 

Permerintahan Daerah

Terpenuhinya Pengadaan 

dan Pemeliharaan barang 

Milik Daerah penunjang 

Urusan Pemerintah 

Daerah

Tersusunnya Dokumen Perencanaan, Penganggaran dan 

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerag

Jumlah Dokumen Perencanaan, Penganggaran dan Evaluasi 

Kinerja Perangkat Daerah

Jumlah Laporan Keuangan Akhir TahunPemenihan Administrasi 

Penatausahaan Perangkat 

Daerah

Pemenuhan 

Administrasi 

Kepegawaian Perangkat 

Daerah

Persentase Administrasu 

Umum Perangkat Daerah

Persentase Pemenuhan 

jasa Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah

Persentase Pengadaan 

dan Pemeliharaan Barang 

Milik Daerah Penunjang 

Urusan Pemerintah 

Daerah

SASARAN SASARAN SASARAN SASARAN

Arsiparis Ahli Pertama Penyusun Rencana Kebutuhan Sarana dan Prasarana Analis Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan Bendahara

Terlaksananya Pengelolaan Kearsipan Tersusunnya Rencana Kebutuhan Sarana dan Prasarana Tersedianya Analisis Perencanaan, Terpenuhinya bahan Administrasi Keuangan

INDIKATOR INDIKATOR Evaluasi dan Pelaporan Sekretariat DPRD dan DPRD

Jumlah Laporan Pemindahan Arsip Inaktif dari Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyediaan Bahan Logistik INDIKATOR INDIKATOR
Unit pengolah ke Unit Kearsipan/Record Center  Kantor Jumlah Dokumen Bahan penyusunan Renstra Jumlah Bahan Usulan Prioritas Belanja

Jumlah Laporan Penyeleksian Daftar Arsip Inaktif Jumlah Bahan Laporan Administrasi Fasilitasi Kunjungan Tamu Jumlah Dokumen Bahan Penyusunan Renja Jumlah laporan koordinasi Pencairan

yang Akan Dipindahkan dari Unit Pengolah ke Unit Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyelenggaraan Rapat Jumlah Dokumen Bahan Penyusunan Renja Jumlah Inputan Data Harian Perbankan

Inaktif pada Unit Kearsipan/Record Center SASARAN Jumlah Dokumen Rencana Aksi Jumlah Rekonsiliasi Nota Dinas dengan 

Jumlah Laporan Akuisisi/Penyerahan Arsip Inaktif/ Terlaksananya Penyusunan Rencana Kebutuhan Rumah Tangga Jumlah Dokumen Rencana Kinerja Tahunan Transaksi Harian Perbankan

Kearsipan/Record Center  Koordinasi dan Konsultasi SKPD Perubahan Jumlah pengajuan SPP

Jumlah Laporan Penataan dan Penyimpanan Arsip Penyusun Rencana Kebutuhan Rumah Tangga Jumlah Dokumen Perjanjian Kinerja Jumlah Laporan Perpajakan

Pengadministrasi Surat Listrik/ Penerangan Bangunan Kantor Tersusunan laporan Keuangan

SASARAN Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyediaan Bahan  Cetakan Sekretariat DPRD Kota Bekasi

Statis ke Lembaga Kearsipan INDIKATOR Jumlah Dokumen Tabel Keselarasan Penyusun Laporan Keuangan 
Jumlah Laporan Pemusnahan Arsip Inaktif Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyediaan Komponen Instalasi SASARAN

Terlaksananya Pengadministrasian Persuratan  dan Penggandaan INDIKATOR

INDIKATOR Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyediaan Peralatan Mesin Jumlah Laporan Potongan BPJS Kesehatan

Jumlah Ekspedisi Surat Keluar  Daya Air dan Listrik Pengelola Bahan Perencanaan Jumlah Bahan Laporan Keuangan Semesteran

Jumlah Layanan Kendali Surat Masuk  Lainnya Jumlah Laporan Data Transaksi Harian

Jumlah Layanan Kendali Surat Keluar Jumlah Bahan Administrasi Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Jumlah Inputan DTH Pajak

Jumlah Layanan Pengeloaan Arsip Jumlah Laporan Administrasi Penyediaan jasa Pemeliharaan, Biaya SASARAN Jumlah bahan laporan Penyediaan Gaji dan 

Analis SDM Aparatur  Pemeliharaan dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas Atau Terkelolanya Bahan Perencanaan Tunjangan ASN

Pengelolaan SDM Aparatur  Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Peizinan, Kendaraan Dinas Jumlah Inputan dan Laporan Simpelbang Jumlah bahan laporan Penyediaan Jasa 

SASARAN kendaraaan Dinas Jabatan INDIKATOR Jumlah bahan laporan Koordinasi dan 

Tersedianya Dokumen Analisis dan Jumlah Bahan Laporan Administrasi Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Jumlah inputan dan Laporan Emonev Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Kehadiran Jumlah Bahan Laporan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya Jumlah Berkas Bahan Penyusunan Sakip Jumlah bahan laporan Penyelenggaraan 

INDIKATOR  Operasional atau Lapangan Jumlah Inputan Esakip Pelayanan Umum Kantor

dan Disiplin Aparatur Jumlah Bahan Laporan Pemeliharaan/ Rehabilitasi Gedung Kantor dan Jumlah Inputan Tabang

Jumlah Bahan Laporan Kinerja Pegawai  Bangunan Lainnya Penyusun Rencana Kegiatan dan Anggaran 

Jumlah Bahan Pengembangan Kompetensi Pegawai Terkelolanya Pemanfaatan Barang Milik Daerah  Rencana Anggaran Program Kegiatan

Jumlah Bahan Laporan Pemenuhan Data INDIKATOR INDIKATOR

Persentase Pemenuhan Draft Naskah Dinas Pengelola Pemanfaatan Barang Milik Daerah SASARAN
kepegawaian/Surat keluar, SP Tugas, Undangan, dll. SASARAN Tersedianya Rekomendasi Dokumen Penyusunan 

Kepegaiwaian/LHKPN, LHASN, dll. Jumlah Laporan BAST Barang Habis Pakai Jumlah Inputan Sub kegiatan pada SIPD Verifikator Keuangan
Jumlah Bahan Laporan Penilaian Kinerja Pegawai Jumlah Laporan Stok Opname Jumlah Bahan KAK Kegiatan SASARAN
Jumlah Layanan Usulan Berkas Kepegawaian Jumlah Laporan Semesteran Barang Persediaan Jumlah Bahan Laporan Penyusunan Program Terpenuhinya bahan Administrasi Keuangan

Jumlah Pemenuhan Data Kepegawaian Jumlah Nodin Persediaan Barang Pakai Habis Kerja DPRD sesuai Peraturan Yang Berlaku

Jumlah Bahan Analisis Jabatan dan Analisis Jumlah Laporan Triwulan Stok Opname Jumlah Bahan Laporan Penyusunan Laporan INDIKATOR
 Beban Kerja Jumlah Laporan Semesteran Barang Kinerja DPRD

Milik Daerah (BMD) Fasilitasi Tugas DPRD

Kepegawaian Jumlah Penghimpunan Seluruh Barang Milik Daerah kedalam Kartu

 Inventaris Barang (KIB), Kartu Inventaris Ruang (KIR)

Jumlah Pembuatan dan Penghimpunan Berita Acara Serah Terima

Jumlah Bahan Analisis dan Pengelolaan Data Jumlah Bahan Berita Acara Mutasi Barang/Aset Jumlah Inputan Erenja

Pengembangan Kompetensi  Pegawai Jumlah Bahan Laporan Hasil Rekonsiliasi/ Pemutahiran Aset Barang Jumlah Dokumen Laporan Pelaksanaan Kegiatan

Penatausahaan Barang dan Non Barang

Tersedianya Penyusunan Bahan Anggota Dewan Pengelola Sarana dan Prasarana Rumah Tangga Dinas

 Pemegang Barang/Aset

Jumlah Inventarisir, penyiapan dan penyampaian Bahan Usulan 

Penghapusan BDM yang Rusak/ Tidak Digunakan Lagi

Jumlah Hasil Koreksi dan Penandatanganan Dokumen  Kegiatan

 Terkait Perngurus Barang Pengguna

Jumlah Bahan Laporan Triwulan Barang

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU SEKRETARIAT DPRD KOTA BEKASI TAHUN 2025

Terkelolanya Sarana dan Prasarana Kantor

INDIKATOR

Check Up DPRD

Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan 

Administrasi Penyediaan Kelompok

Pakar dan Tim Ahli

Pengelola Sarana dan Prasarana Kantor

SASARAN

INDIKATOR SASARAN
Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Terkelolanya Sarana dan Prasarana Rumah Tangga Dinas

Administrasi Pelaksanaan Medical INDIKATOR

Penyusun Bahan Anggota Dewan Jumlah Laporan Penerimaan barang dan Non barang dan 

SASARAN
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1. 2. 3. 1. 2. Persentase Terfasilitasinya Kegiatan DPRD
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1. Jumlah Rancangan Peraturan Daerah 1. Jumlah bahan laporan Fasilitasi 1. Jumlah penghimpunan data humas 1. Jumlah Bahan laporan Pembahasan 1. Jumlah bahan Dokumen 1. Jumlah Dokumen Kelengkapan 

2. Jumlah Laporan Hasil Rapat Pelaksanaan Tugas Badan 2. Jumlah klasifikasi data dan informasi  Laporan Keterangan Pertanggung Pembahasan KUA PPAS APBD Administrasi Kegiatan Pokok-

(Notulen) Musyawarah 3. Jumlah penyusunan program kerja, jawaban Kepala Daerah 2. Jumlah Bahan Dokumen Pokok Pikiran DPRD

3. Jumlah Laporan Hasil Kunjungan 2. Jumlah tersusunnya bahan Notulen bahan dan alat perlengkapan analis 2. Jumlah Bahan Laporan kegiatanan Hukum  Pembahasan Perubahan KUA 2. Jumlah Dokumen Kelengkapan 

Kerja dan Konsultasi (Notulen) Rapat Pimpinan dan Badan humas  Fasilitasi Pengawasan Urusan dan Perubahan PPASJ Administrasi Kegiatan 

4. Jumlah  Laporan hasil Pansus Musyawarah DPRD Kota Bekasi 4. Jumlah  analisa terhadap Pemerintahan bidang Pemerintahan 3. Jumlah Bahan Dokumen Kunjungan Kerja Dalam Daerah

5. Jumlah Laporan penyediaan 3. Jumlah tersusunnya bahan Berita permasalahan di sub bagian humas dan Hukum Pembahasan APBD 3. Jumlah Dokumen Kelengkapan 

penyusunan dan pembahasan Program Acara Rapat Pimpinan dan Badan dan protokol 3. Jumlah Bahan Laporan Pengawasan 4. Jumlah Bahan Dokumen Administrasi Kegiatan Reses

pembentukan peraturan daerah Musyawarah DPRD Kota Bekasi Urusan Pemerintahan Bidang Infrastruktur Pembahasan APBD Perubahan 4. Jumlah Laporan Pengelolaan 

6. Jumlah Laporan penyediaan bahan 4. Jumlah prakata rapat sidang 4. Jumlah Bahan Laporan Pengawasan 5. Jumlah Bahan Dokumen Kegiatan Pokok-Pokok Pikiran

 fasilitasi pemenuhan pembahasan  Paripurna DPRD Kota Bekasi  Urusan Pemerintahan Bidang  Pembahasan Laporan Semester  DPRD dan Reses

rancangan peraturan daerah 5. Jumlah berita acara serta risalah Kesejahteraan Rakyat 6. Jumlah Bahan Dokumen 5. Jumlah Dokumen Bahan Jaring 

7. Jumlah Laporan penyediaan bahan rapat sidang Paripurna DPRD Kota 5. Jumlah Bahan Laporan Pengawasan  Pembahasan Pertanggung Aspirasi Masyarakat (Reses)

 fasilitasi penyelenggaraan kajian Bekasi 1. Jumlah laporan Penyelenggaraan  Urusan Pemerintahan Bidang jawaban APBD  DPRD

perundang-undangan Hubungan Masyarakat.  Perekonomian 7. Jumlah Bahan Dokumen 6. Jumlah Laporan Bahan 

8. Jumlah Laporan penyediaan bahan 2. Jumlah laporan Kerjasama Informasi 6. Jumlah Bahan Laporan Pengawasan Kode Pengawasan Tindak Lanjut Hasil Monitoring Reses DPRD

 fasilitasi penyusunan Nakah Akademik  Publik (Kerjasama Media Media  Etik DPRD Pemeriksaan Laporan Keuangan

 Elektronik)  oleh Badan Pemeriksa Keuangan

3. Jumlah laporan Pertanggungjawaban 8. Jumlah Bahan Dokumen 

 Kegiatan Penyelenggaraan Hubungan Pengawasan Penggunaan 

 Masyarakat. Anggaran

4. Jumlah Materi Informasi dan 

Publikasi (Peliputan)

5. Jumlah Data Pemutakhiran Web dan

 Informasi Publik

1. Jumlah bahan Dokumen 

Pembahasan KUA PPAS APBD

2. Jumlah Bahan Dokumen

 Pembahasan Perubahan KUA 

1. Jumlah penerimaan Tamu dan Perubahan PPASJ

2. Jumlah Pendampingan Protokol 3. Jumlah Bahan Dokumen 

Pimpinan/Anggota DPRD Pembahasan APBD

3. Jumlah fasilitasi protokol 4. Jumlah Bahan Dokumen 

persidangan Pembahasan APBD Perubahan

5. Jumlah Bahan Dokumen

 Pembahasan Laporan Semester

6. Jumlah Bahan Dokumen

 Pembahasan Pertanggung

jawaban APBD

7. Jumlah Bahan Dokumen 

Pengawasan Tindak Lanjut Hasil 

Pemeriksaan Laporan Keuangan

 oleh Badan Pemeriksa Keuangan

8. Jumlah Bahan Dokumen 

Pengawasan Penggunaan 

Anggaran

Petugas Protokol

SASARAN
Terlaksananya Pendampingan

Protokol

INDIKATOR

Analis Dukungan Pengawasan

INDIKATOR

Pengadministrasi Rapat

Tersusunya administrasi Rapat

INDIKATOR

Penyusun Naskah Rapat Pimpinan

SASARAN
Tersusunnya Bahan Naskah Rapat

Pimpinan

INDIKATOR

SASARAN (BLPU)

Mewujudkan penyelenggaraan pemerintahan yang akuntabel

INDIKATOR SASARAN

Penyusun Risalah Persidangan

Tersusunnya Risalah Persidangan

Analis Humas

Tersusunnya program kerja, bahan dan

INDIKATOR

SASARAN SASARAN
Terpenuhinya pelayanan administratif yang meliputi urusan persidangan dan risalah, perundang-undangan serta humas dan protokol Tercapainya fungsi fasilitasi penyelenggaraan anggaran dan pengawasan meliputi rencana fasilitasi anggaran, fasilitasi pengawasan dan 

Nilai AKIP Perangkat Daerah (target: 77,8)

KEPALA BAGIAN PERSIDANGAN DAN PERUNDANG-UNDANGAN KEPALA BAGIAN FASILITASI PENGAWASAN DAN PENGANGGARAN

Persentase Terfasilitasinya Proses 

Penyusunan dan Penetapan PERDA

Persentase Terfasilitasinya Kegiatan DPRD Optimalisasi Pelayanan Administrasi 

Perkantoran Sekretariat DPRD

Persentase Terpenuhinya Proses Penyusunan dan 

Penetapan APBD dan LAPBD

INDIKATOR

SASARAN SASARAN

Perancang Perundang-undangan Ahli Muda Analis Kebijakan Ahli Muda

INDIKATOR

Tersusunya 

Peraturan Daerah 

dan Peraturan DPRD

Terpenuhinya 

Peningkatan 

Kapasitas DPRD

Terpenuhhinya 

Layanan 

Adminitrasi DPRD

Terpenuhinya 

Fasilitasinya Tugas 

DPRD

Terpenuhinya 

Administrasi umum 

Perangkat Daerah

SASARAN SASARAN SASARAN SASARAN

Pranata Hubungan Masyarakat Ahli Muda Analiis Kebijakan Ahli Muda Analis Keuangan Pusat dan Daerah 

Tersusunya 

Peraturan Daerah 

dan Peraturan DPRD

Terpenuhinya 

Peningkatan 

Kapasitas DPRD

Terpenuhhinya 

Layanan 

Adminitrasi DPRD

Terpenuhinya 

Fasilitasinya Tugas 

DPRD

INDIKATOR INDIKATOR INDIKATOR INDIKATOR INDIKATOR

Terpenuhinya 

Peningkatan 

Kapasitas DPRD

Terpenuhinya 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan

Terpenuhinya 

Pelaksanaan dan 

Pengawasan Kode 

Etik DPRD

Terpenuhinya Kebijakan Anggaran Terpenuhinya Penyerapan dan 

Penghimpunan Aspirasi Masyarakat

Analis Kebijakan  Ahli Muda

Rancangan Perundang-undangan

SASARAN

Analis Perundang-undangan dan 

Terpenuhinya 

Administrasi umum 

Perangkat Daerah

Terpenuhinya 

Peningkatan 

Kapasitas DPRD

Terpenuhinya 

Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan

Terpenuhinya 

Pelaksanaan dan 

Pengawasan Kode 

Etik DPRD

Terpenuhinya Kebijakan Anggaran Jumlah Laporan Hasil Penyerapan 

Aspirasi Masyarakat, Dokumen 

Pokir DPRD, Dokumen Reses DPRD

SASARAN

Penyusun Bahan Informasi

Tersedianya Analisis Perundang-undangan

SASARAN SASARAN SASARAN

dan Publikasi

dan Rancangan Perundang-undangan

SASARAN

INDIKATOR INDIKATOR

Tersusunnya Analisis Dukungan Tersusunnya Bahan Informasi

INDIKATOR INDIKATOR

Pengawasan dan Publikasi

Penyusun Bahan Informasi dan Publikasi

SASARAN
TersusunnyaBahan Informasi dan

Publikasi

INDIKATOR


