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SETDA 11
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Instansi Terkait

PETA SUB PROSES

SETDA 01

Penataan Administrasi Pemerintahan

JData Dokumen Evaluasi

SETDA 01.01

Administrasi Tata Pemerintahan

Nilai

\ 4

Instansi Terkait




PETA RELASI

SETDA 01.01

ADMINISTRASI TATA PEMERINTAHAN

KABAG TATA
PEMERINTAHAN

SEKRETARIS
DAERAH

ASISTEN
PEMERINTAHAN

SuB
KOORDINATOR
OTONOMI
DAERAH

SUB
KOORDINATOR
ADMINISTRASI

PEMERINTAHAN

SuUB
KOORDINATOR
ADMINISTRASI
KEWILAYANAN
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KEUANGAN

SuB
KOORDINATOR
PERENCANAAN




SETDA 01.1 CFM 12

Pengelolaan Administrasi Kewilayahan (Jumlah Penerima Hibah di Kota Bekasi)
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SETDA 01.1 CFM 01.24

Fasilitasi Pelaksanaan Otonomi Daerah (Jumlah Laporan LPPD Kota Bekasi Tahun 2020 dan Capaian IKK LPPD Kota Bekasi Tahun 2020)
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Semua PD
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Kepentingan)

PETA SUB PROSES
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PETA RELASI

SETDA 02.01

PELAKSANAAN KEBIJAKAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

KABAG
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SETDA 02.1 CFM 08

Fasilitasi Pen

gelolaan Bina Mental Spiritual (Jumlah Frekuensi Tarwih Keliling di Kota Bekasi)
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SETDA 02.1 CFM 01

FASILITASI PENGELOLAAN BINA MENTAL SPIRITUAL

Rapat Penentuan
Persiapan Lokasi
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KESEJAHTERAAN
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Semua PD
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SETDA 03

Penataan Administrasi Perekonomian

SETDA 03.01

Pelaksanaan Kebijakan Perekonomian
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PETA RELASI

SETDA 03.01

PELAKSANAAN KEBIJAKAN PEREKONOMIAN
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SEKRETARIS
DAERAH
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KOORDINATOR
KEUANGAN

SUB
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PERENCANAAN




SETDA 03.1 CFM 01

MONITORING DAN EVALUASI DI BIDANG PEREKONOMIAN
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Masyarakat

Aspirasi

PETA SUB PROSES

Instansi Vertikal
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PETA RELASI

SETDA 04.01

PENGELOLAAN ORGANISASI DAN TATA LAKSANA
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SETDA 04.1 CFM 08

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Kinerja Pemerintah Daerah (Jumlah Dokumen SAKIP OPD Tahun 2021 yang dilaporkan)
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SETDA 04.1 CFM 09

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Kinerja Pemerintah Daerah (Jumlah LKIP Kota Bekasi Tahun 2021)
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SETDA04.1 CFM 01

PENYUSUNAN ROADMAP DAN EVALUASI REFORMASI BIROKRASI
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SETDA 04.1 CFM 02

PENYUSUNAN PETA PROSES BISNIS PEMERINTAH KOTA BEKASI
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SETDA 04.1 CFM 03
PENYUSUNAN LAPORAN SKM
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SETDA 04.1 CFM 04
PENATAAN KELEMBAGAAN
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SETDA 04.1 CFM 05
ANALISIS JABATAN DAN ANALISIS BEBAN KERJA
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SETDA 01.1 CFM 02
PENYUSUNAN LAPORAN SKM

PENYAMPAIAN SURAT
PELAKSANAAN DAN
PENYAMPAIAN
LAPORAN SKM

PERSIAPAN DAN
PEMBENTUKAN TIM

PENYUSUNAN LAPORAN

SKM

RAPAT TEKNIS
PENYUSUNAN
LAPORAN SKM

BAGIAN ORGANISASI

PENGOLAHAN DATA
SKM PERANGKAT
DAERAH

v

PENYUSUNAN
LAPORAN SKM DAN
SKIKM KOTA
BEKASI

LAPORAN KEGIATAN

TIM PENYUSUNAN
LAPORAN SKM

Y

PELAKSANAAN DAN
PENYUSUNAN
LAPORAN SKM

PERANGKAT
DAERAH

BAGIAN
HUKUM

LEGAL
DRAFTING SK

IKM KOTA
BEKASI

Function

y

PENANDATANGANA
N LAPORAN DAN
PENETAPAN SK IKM
KOTA BEKASI




Instansi Terkait

PETA SUB PROSES

Pengolahan Data dan Dokumen————»

|

SETDA 05

Penataan Administrasi Pembangunan

SETDA 05.01

Pelaksanaan Administrasi Pembangunan

—Laporan Dokumen

\ 4
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PETA RELASI

SETDA 05.01

PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN

KABAG TATA
ORGANISASI

SEKRETARIS
DAERAH

ASISTEN
PEMERINTAHAN

SuB
KOORDINATOR
PENYUSUNAN
PROGRAM
PEMBANGUNAN

SuB
KOORDINATOR
PENGENDALIAN
PEMBANGUNAN

SuUB
KOORDINATOR
EVALUASI
PELAPORAN
PEMBANGUNAN

SuB
KOORDINATOR
KEUANGAN

SUB
KOORDINATOR
PERENCANAAN




SETDA 05.1 CFM 01

Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan (Jumlah Dokumen Harga Satuan Pokok Kegiatan (HSPK))

SURAT EDARAN
TENTANG USULAN
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ANALISIS HASI
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SETDA 05.1 CFM 01

Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan (Jumlah Dokumen Standar Biaya Umum (SBU))

SURAT EDARAN
TENTANG USULAN
STANDAR HARGA
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SETDA 05.1 CFM 01

Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan (Jumlah Dokumen Standar Satuan Harga (SSH))
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Instansi Terkait -

PETA SUB PROSES

Lengolahan Data dan Dokumen——»

SETDA 06
Penataan Administrasi Tata Usaha dan Kehumasan

SETDA 06.1

Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi
Kinerja Perangkat Daerah

SETDA 06.2

Administrasi Keuangan Perangkat
Daerah

SETDA 06.3

Administrasi Kepegawaian Perangkat
Daerah

SETDA 06.4

Administrasi Umum Perangkat Daerah

SETDA 06.5

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

Laporan Dokumen dan Regulasi

SETDA 06.6

Administrasi Keuangan Dan Operasional
Kepala Daerah Dan Wakil Kepala Daerah

SETDA 06.7

Pelaksanaan Protokol Dan Komunikasi
Pimpinan

\ 4

Instansi Terkait




PETA RELASI

SETDA 06.01

PERENCANAAN, PENGANGGARAN, DAN EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

KABAG TATA USAHA

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 06.1 CFM 01

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

MENGINSTRUKSIKAN
DOKUMEN PERENCANAAN

Kepala Bagian Tata
Usaha

PENETAPAN DOKUMEN
PERENCANAAN

RAPAT KOORDINASI
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>
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A 4
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PETA RELASI

SETDA 06.02

ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

KABAG TATA USAHA

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI SUB KOORDINATOR
UMUM DAN ADMINISTRASI
PEREKONOMIAN KEPEGAWAIAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN
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Penyediaan Gaji Dan Tunjangan ASN
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Pembayaran

Kepala Bagian Tata
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PETA RELASI

SETDA 06.03

ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN PERANGKAT DAERAH

KABAG TATA USAHA

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI SUB KOORDINATOR
UMUM DAN ADMINISTRASI
PEREKONOMIAN KEPEGAWAIAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 06.3 CFM 01

Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya (Jumlah Pakaian Dinas Beserta Perlengkapannya)
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SETDA 06.3 CFM 01

Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya (Jumlah Pakaian Hari - Hari Tertentu)
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Aparatur

Menerima
Pakaian Hari-
Hari Tertentu




SETDA 06.3 CFM 01

Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya (Kain Batik)

Menginstruksikan\
Pengadaan Kain Bati/k

Kepala Bagian Tata
Usaha

Laporan
Pengadaan
Kain Batik

>

dan Kepegawaian

Menyesuaikan
Kebutuhan
Kain Batik

Dengan Jumlah
Aparatur

Menetapkan

Pihak Ketiga
Pengadaan
Kain Batik

Kasubag Administrasi

Penyedia
Barang/Jasa

Kerjasama
Pengadaan
Kain Batik

Menerima
Kain Batik

>

Mendistribusikan
Kain Batik Kepada

Aparatur

Membuat
Tanda Terima
Penyerahan
Kain Batik
Kepada
Aparatur

Pengadaan
Kain Batik

Aparatur

Menerima
Kain Batik




SETDA 06.3 CFM 01

Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya (Pakaian Batik)

Menginstruksikan
Pengadaan Pakaian
Batik

Kepala Bagian Tata
Usaha

Laporan
Pengadaan
Pakaian Batik

>

dan Kepegawaian

Menyesuaikan
Kebutuhan
Pakaian Batik
Dengan Jumlah
Aparatur

Menetapkan
Pihak Ketiga
Pengadaan

Pakaian Batik

Kasubag Administrasi

Penyedia
Barang/Jasa

Kerjasama
Pengadaan
Pakaian Batik

Menerima
Pakaian Batik

Mendistribusikan
Pakaian Batik
Kepada Aparatur

Membuat
Tanda Terima
Penyerahan
Pakaian Batik
Kepada
Aparatur

Pengadaan
Pakaian Batik

Aparatur

Menerima
Pakaian Batik




PETA RELASI

SETDA 06.04

ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH

KABAG TATA
USAHA

KABAG
HUBUNGAN
MASYARAKAT

SEKRETARIS
DAERAH

Asisten
ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SuB
KOORDINATOR
ADMINISTRASI
KEPEGAWAIAN

KASUB BAG
PROTOKOLDAN
PERJALANAN
DINAS

SuB
KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB
KOORDINATOR
HUBUNGAN
DOKUMENTASI
INTERNAL

SuB
KOORDINATOR
FASILITASI
HUBUNGAN
MEDIA

SuB
KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 06.4 CFM 01

Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan (Jumlah Bahan Bacaan harian & mingguan)

Menginstruksikan
penyediaan Bahan
bacaan

Kepala Bagian
Hubungan
Masyarakat

Review

Penunjukan
Pihak Ke 3

_,<

Evaluasi dan
Pelaporan

)

Proposal

Rapat
Persiapan

SUB KOORDINATOR
HUBUNGAN
DOKUMENTASI INTERNAL

Menerima Bahan
Bacaan

S~

o

C

2 Pen lan

k= gusula
4]

© & | Proposal <

T Bahan

>

c Bacaan

(O]

[a N

\ 4

Pengadaan Bahan
Bacaan




SETDA 06.4 CFM 03

Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

KEPALA BAGIAN TATA
USAHA

Menerima Usulan Rapat
Koordinasi dan konsultasi
Perangkat Daerah

Laporan kegiatan

KASUBBAG PROTOKOL DAN
PERJALANAN DINAS

Menyiapkan undangan dan
kebutuhan rapat koordinasi
dan konsultasi Perangkat
Daerah

T
<
&
<Dz Menandatangani undangan
0 rapat koordinasi dan
% konsultasi Perangkat
= Daerah
o
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w
(%]
Mengajukan Usulan Rapat
= A .
< Koordinasi dan konsultasi
% Perangkat Daerah

PERANGKAT DAERAH TERKAIT

Pelaksanaan Rapat Koordinasi
dan konsultasi Perangkat Daerah




SETDA 06.4 CFM 04

Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD (Jumlah arsip yang ditata/dikelola)
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PETA RELASI

SETDA 06.05

PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

KABAG TATA USAHA

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN
ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SUB KOORDINATOR
ADMINISTRASI
KEPEGAWAIAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 06.5 CFM 01

Penyediaan Jasa Surat Menyurat (Jumlah Dokumen/Surat Dinas Terkirim)

Sekretaris
Daerah
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Surat terkirim




SETDA 06.5 CFM 02

PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR

Menginstruksikan
Pembayaran

KEPALA BAGIAN TATA
USAHA

Laporan
Kegiatan

Merekap Daftar | _

Hadir

KASUBAG ADMINISTRASI
DAN KEPEGAWAIAN

KASUBAG
KEUANGAN

Pengusulan
Pembayaran

BPKAD

Verifikasi
Usulan

Penerbitan SPM

BANK BJB

Proses
Pembayaran

NON ASN

Penerimaan
Gaji NON ASN




PETA RELASI

SETDA 06.06
ADMINISTRASI KEUANGAN DAN OPERASIONAL KEPALA DAERAH DAN WAKIL KEPALA
DAERAH
ASISTEN SUB KOORDINATOR
KABAG TATA USAHA SEKRETARIS DAERAH ADMINISTRASI UMUM ADMINISTRASI SUPBEE(ESCRB'\:\Z:LOR U BIFE?J?&%%TOR
DAN PEREKONOMIAN KEPEGAWAIAN




SETDA 06.6 CFM 01

Penyediaan Gaji Dan Tunjangan Kepala Daerah Dan Wakil Kepala Daerah

Menginstruksikan
Pembayaran

KEPALA BAGIAN TATA
USAHA

Laporan
Kegiatan

KASUBAG ADMINISTRASI
DAN KEPEGAWAIAN

Merekap Daftar | _

Hadir

KASUBAG
KEUANGAN

Pengusulan
Pembayaran

BPKAD

Verifikasi

Usulan

Penerbitan SPM

BANK BJB

Proses
Pembayaran

KEPALA DAERAH DAN
WAKIL KEPALA DAERAH

Penerimaan
Gaji dan
Tunjangan
Kepala Daerah
dan Wakil
Kepala Daerah




SETDA 06.6 CFM 02

Penyediaan Dana Penunjang Operasional Kepala Daerah dan Wakil Kepala Daerah

Menginstruksikan
Pembayaran

Kepala Bagian Tata
Usaha

Laporan
Kegiatan
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£5 Merekap
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v Proses
<z( Pembayaran
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Kepala Daerah dan Wakil
Kepala Daerah

Penerimaan
Gaji dan
Tunjangan
Kepala Daerah
dan Wakil
Kepala Daerah




PETA RELASI

SETDA 06.07

PELAKSANAAN PROTOKOL DAN KOMUNIKASI PIMPINAN

KABAG TATA USAHA

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN
ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

KASUB BAG
PROTOKOL DAN
PERJALANAN DINAS

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 06.7 CFM 01

Fasilitasi Keprotokolan (Jumlah Piala Kejuaraan dan Piala Tetap Kepala Daerah dan Wakil Kepala Daerah)

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

Kepala Bagian Tata
Usaha

4Gvaluasi dan PelaporaD

Rapat Rencana
Koordinasi Kebutuhan

Kasubag Protokol

Memeriksa Hasil

Pengadaan

Merekap
Kebutuhan

Pelaksana

Proses
Pengadaan

Bagian PBJ

Penyedia Barang/
Jasa

Penyediaan Piala




SETDA 06.7 CFM 02

Fasilitasi Keprotokolan (Jumlah Sarana dan Prasarana Keprotokolan)

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

Kepala Bagian Tata
Usaha

4Gvaluasi dan PelaporaD

Rapat Rencana
Koordinasi Kebutuhan

Kasubag Protokol

Memeriksa Hasil
Pengadaan

Pelaksana

Merekap
Kebutuhan

Bagian PBJ

Proses
Pengadaan

Penyedia Barang/
Jasa

Penyediaan Sarana dan
Prasarana Keprotokolan




Keprotokolan

SETDA 06.7 CFM 03

Fasilitasi Komunikasi Pimpinan (Jumlah Analisa Kebijakan Pemerintah Daerah yang disusun oleh Staf Ahli)

Perangkat
Daerah

Akademisi

Menyusun Kajian
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SETDA 06.7 CFM 06

Fasilitasi Keprotokolan

Menerima surat
permohonan dari
Perangkat Daerah/
Masyarakat

Kepala Bagian Tata
Usaha

Kasubag Protokol

Menyiapkan
Plakat/Piala

Pelaksana

Perangkat
Daerah

Masyarakat

Penyerahan
Plakat/Piala

4( Laporan Kegiatan )

Pendokumentasian




PETA SUB PROSES

Semua PD

~Usulan Produk Hukum, Legal Opinion

Instansi Vertikal

Regulasi, Dokumen, Sosialisasi dan Konsultasi

Stakeholder
(Pemangku
Kepentingan)

Legal Opinion, Konsultasi dan Sosialisasi

SETDA 07

Pengelolaan Perundang-undangan dan Pelayanan Hukum

SETDA 07.01

Fasilitasi dan Koordinasi Hukum

Produk Hukum Daerah,

Bantuan Hukum

Produk Hukum Daerah,
Telaahan Staf, Legal Opini dan Sosialisasi

. Produk Hukum Daerah,

Telaahan Staf, Legal Opini dan Sosialisasi

Semua PD

Instansi Vertikal

Stakeholder
(Pemangku
Kepentingan)




PETA RELASI

SETDA 07.01

FASILITASI DAN KOORDINASI HUKUM

KABAG TATA
PEMERINTAHAN

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN
PEMERINTAHAN

SUB KOORDINATOR
PERUNDANG-
UNDANGAN

SUB KOORDINATOR
BANTUAN HUKUM

SUB KOORDINATOR
SIDI

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 07.1 CFM 01
PENYELENGGARAAN PROGRAM PEMBENTUKAN PERATURAN DAERAH
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SETDA 07.1 CFM 02

Penyelesaian Perkara Di Dalam Pengadilan
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SETDA 07.1 CFM 03

Penyelesaian Perkara Di Luar Pengadilan

£

3 MENERIMA SURAT

S PERMOHONAN

T PENDAMPINGAN HUKUM

[

A INVENTARIS
© BAHAN DAN
'ﬁ INFORMASI
Ly PENDUKUNG
(]

o

)

~

—

LAPORAN HASIL
PENDAMPINGAN

)

Jaksa Pengacara
Negara

PROSES
PENDAMPINGAN/
PEMBERIAN LO

Perangkat
Daerah

Komnas HAM/
Ombudsman/Pihak
Berperkara




Semua PD

Stakeholder (Pemangku
Kepentingan)

PETA SUB PROSES

—

Dokumen dan Data—»

—

Usulan Kebijakan————

SETDA 08

Penataan Administrasi Kerjasama

SETDA 08.01

Fasilitasi Kerjasama Daerah

Kebijakan > Semua PD
. Stakeholder

Kebijjakan (Pemangku
Kepentingan)




PETA RELASI

FASILITASI KERJASAMA DAERAH

SETDA 08.01

KABAG
KERJASAMA

SEKRETARIS
DAERAH

ASISTEN
PEMBANGUNAN
DAN
KESEJAHTERAAN
MASYARAKAT

SuB
KOORDINATOR
PENGENDALIAN
KERJASAMA

SuB
KOORDINATOR
PENGEMBANGAN
KERJASAMA

SuUB
KOORDINATOR
TATA KELOLA
KERJASAMA

SuB
KOORDINATOR
PERENCANAAN

SuB
KOORDINATOR
KEUANGAN




SETDA 08.1 CFM 01

KERJA SAMA DAERAH

enerima Usulan PKS
Yang Telah Disepakati
engan Pihak Ketiga

BAGIAN KERJA
SAMA

Pembentukan
Tim TKKSD

SELURUH
PERANGKAT
DAERAH

Rapat
Pembahasan
Kerjasama

Dokumen
Kerjasama

Laporan
Pelaksanaan
Kegiatan

Penandatangan
Kerja Sama

WALI KOTA

PIHAK
KETIGA




PETA SUB PROSES

Semua PD

[Dokumen dan Data—»

Stakeholder (Pemangku

Kepentingan)

Usulan Kebijakan——

Instansi Vertikal

Pembinaan—»

SETDA 09

Penataan Administrasi Umum

SETDA 09.01

Administrasi Keuangan Perangkat
Daerah

SETDA 09.02

Administrasi Umum Perangkat Daerah

SETDA 09.03

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

SETDA 09.04

Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kebijakan: > Semua PD
|
. Stakeholder
~ Kebijakan___ (Pemangku
Kepentingan)

SETDA 09.05

Administrasi Keuangan Dan Operasional
Kepala Daerah Dan Wakil Kepala Daerah

SETDA 09.06

Fasilitasi Kerumahtanggaan Sekretariat
Daerah

Laporan dan Kegiatan_ |

Instansi Vertikal




PETA RELASI

SETDA 09.01

ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

KABAG UMUM

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN




SETDA 09.1 CFM 01

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD

MENGINSTRUKSIKAN
MENYUSUN LAPORAN
KEUANGAN

Kepala Bagian Umum

LAPORAN KEUANGAN
PERIODIK

RAPAT KOORDINASI

Sub Koordinator
Keuangan

RIFIKASI DA

REALISASI
KEUANGAN

MENYUSUN
LAPORAN
KEUANGAN
PERIODIK

Semua Bagian

MENYUSUN
LAPORAN KEGIATAN

Sekretaris
Daerah

BPKAD

/@ FIKA
LAPORAN

KEUANGAN
ERIODI




PETA RELASI

SETDA 09.02

ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH

KABAG UMUM

SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN
ADMINISTRASI
UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SUB KOORDINATOR
RUMAH TANGGA

SUB KOORDINATOR
KEUANGAN

SUB KOORDINATOR
PERENCANAAN




SETDA 09.2 CFM 01

Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

—PGvaIuasi dan PelaporaD

Kepala Bagian
Umum
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SETDA 09.2 CFM 03

Penyediaan BaHan Logistik Kantor (Jumlah Makanan Dan Minuman)

Menginstruksikan
Penyediaan Barang

Kepala Bagian
Umum

—PGvaIuasi dan PelaporaD
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PETA RELASI

SETDA 09.03

PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI SUB KOORDINATOR RUMAH

KABAG UMUM SEKRETARIS DAERAH UMUM DAN PEREKONOMIAN TANGGA




SETDA 09.3 CFM 01

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air Dan Listrik

Menginstruksikan
Pembayaran Jasa
Komunikasi, Air dan listrik

Kepala Bagian
Umum

—>< Laporan keuangan )

<
©
S
=)
x
—
S 5 Merekap
< ?:D —p»{ Kebutuhan
T Pembayaran
o
o
~
!
>
A

Kasubag
Keuangan

Memvalidasi
dan Melakukan
Pembayaran

BANK PERSEPSI

Bukti Bayar

Proses
Pengadaan

Tagihan Pembayaran
Listrik, Telepon dan Air

Instansi Terkait




SETDA 09.3 CFM 02

Penyediaan Jasa Peralatan Dan Perlengkapan Kantor

Menginstruksikan

Penyediaan Barang

Kepala Bagian
Umum
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PETA RELASI

SETDA 09.04

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

ASISTEN ADMINISTRASI
KABAG UMUM SEKRETARIS DAERAH UMUM DAN
PEREKONOMIAN

SUB KOORDINATOR SUB KOORDINATOR
PEMELIHARAAN KEUANGAN




SETDA 09.4 CFM 01

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan Dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas Atau Kendaraan Dinas Jabatan (pemeliharaan Kendaraan Dinas)
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SETDA 09.4 CFM 02

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan Dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas Atau Kendaraan Dinas Jabatan
(pembayaran Pajak Kendaraan Dinas)
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SETDA 09.4 CFM 04

Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor Dan Bangunan Lainnya
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SETDA 09.4 CFM 05

Pemeliharaan/Rehabilitasi Sarana Dan Prasarana Gedung Kantor Atau Bangunan Lainnya
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Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga Kepala Daerah
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Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga Wakil Kepala Daerah
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Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga Sekretariat Daerah
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Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD
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