
Terselenggaranya Perencanaan 
Pembangunan Perangkat Daerah sesuai 
NSPK 1.

2
.

4
.

INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Hasil Verifikasi Dokumen 
Rencana Kerja Perangkat Daerah Tahun 
2027 (Target: 6 Laporan)
2. Jumlah Laporan Hasil Verifikasi Dokumen 
Perubahan Rencana Kerja Perangkat 
Daerah Tahun 2026 (Target : 2 laporan)
3. Jumlah Laporan Hasil Desk Renja 
Perangkat Daerah

 (Target : 4 Kertas Kerja)

. .

1 Tersusunnya  Berita Acara 
Konsultasi Publik

1 Tersedianya Data dan Informasi 
Pembangunan Daerah

1 Terinputnya Analisis Data 
dan Informasi untuk 
Perencanaan
Pembangunan Daerah

1 Tersusunnya Laporan Hasil 
Asistensi Capaian Kinerja Sub 
Kegiatan

1 Laporan pelaksanaan 
administrasi penyusunan 
RKPD

1 Tersusunnya Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang Pembangunan 
Manusia sesuai NSPK

1 Laporan Hasil Penyelarasan 
Dokumen Rencana Kerja 
Tahunan Perangkat Daerah 
Mitra Bidang Pemerintahan 
dan Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah

1

.

Laporan Hasil Penyelarasan 
Dokumen Rencana Kerja 
Tahunan Perangkat Daerah 
Mitra Bidang Pemerintahan 
dan Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah

1 Tersusunnya Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Perekonomian sesuai NSPK

1 Tersusunnya 
Instrumen 
Verifikasi Renja 
Perangkat Daerah

1 Laporan 
Kelengkapan 
Pendukung 
Pelaksanaan 
Verifikasi Dokumen 
Perencanaan 
Pembangunan 
Perangkat Daerah 
Bidang 
Perekonomian 

1 Tersusunnya Laporan 
Administrasi 
Pertanggungjawaban 
Pengelolaan Anggaran 
Bidang PSDA yang 
Akuntabel

1 Tersusunnya Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Infrastruktur  sesuai NSPK

1 Tersusunnya Laporan 
Hasil Asistensi 
Penyusunan Dokumen 
Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Infrastruktur

1 Tersusunnya Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang Infrastruktur

1. Tersusunnya Dokumen 
Perencanaan Perangkat Daerah 
sesuai NSPK

1 Draft Laporan SKM disusun 
sesuai NSPK

1. Tersusunnya Laporan Keuangan 
Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD dan 
Laporan Koordinasi Penyusunan Laporan 
Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran 
SKPD  sesuai NSPK 

1. Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan 
pelaksanaan penelitian, 
pengembangan, pengkajian, 
dan penerapan

1 Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan
untuk penyediaan anggaran 
Riset dan Inovasi

1 Laporan Pengadministrasian 
kegiatan Penelitian, 
Pengembangan, Pengkajian 
dan Penerapan \ sesuai 
NSPK

Indikator : 
Jumlah Berita Acara Konsultasi 
Publik
(Target: 1 Berita Acara)

Indikator:
Jumlah Aplikasi Data 
Pembangunan Daerah (Target: 
1 Aplikasi)

Indikator : 
Jumlah Dokumen Hasil 
Analisis Data untuk 
Penyusunan Kebijakan 
Perencanaan Pembangunan 
Daerah (Target: 1 Dokumen)

Jumlah Laporan Hasil Asistensi 
Capaian Kinerja Sub Kegiatan 
Triwulan I, II, III dan IV (Target: 4 
Laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan 
pelaksanaan administrasi 
penyusunan RKPD 
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang Pembangunan 
Manusia (Target: 2 Laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan Hasil 
Penyelarasan Dokumen 
Rencana Kerja Tahunan 
Perangkat Daerah Mitra 
Bidang Pemerintahan dan 
Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah (Target: 
2 Laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan Hasil 
Penyelarasan Dokumen 
Rencana Kerja Tahunan 
Perangkat Daerah Mitra 
Bidang Pemerintahan dan 
Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah (Target: 
2 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Perekonomian  
(Target: 2 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Instrumen 
Verifikasi Renja 
Perangkat Daerah 
(Target: 4 
Instrumen)

Indikator : 
Jumlah 
Laporan/Nota 
Dinas Pelaksanaan 
Desk/Verifikasi 
Renja (Target: 2 
Laporan)  

Indikator : 
Jumlah Laporan Administrasi 
Pertanggungjawaban 
Pengelolaan Anggaran 
Bidang PSDA yang 
Akuntabel (Target: 2 
Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Infrastruktur 
(Target: 2 Laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang 
Infrastruktur
(Target: 2 Laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan Hasil 
Asistensi Penyusunan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Perangkat 
Daerah Bidang Infrastruktur
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Dokumen Perencanaan 
Perangkat Daerah
(Target: 2 Dokumen)

Indikator: 
Jumlah Draft Laporan SKM 
yang disusun sesuai NSPK 
(Target 4 laporan)

Indikator: 
Jumlah Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/ Semesteran SKPD dan Laporan 
Koordinasi Penyusunan Laporan Keuangan 
Bulanan/Triwulanan/ Semesteran  SKPD 
(Target: 5 Laporan)

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan pelaksanaan 
penelitian, pengembangan, 
pengkajian, dan penerapan 
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan untuk penyediaan 
anggaran Riset dan Inovasi
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pengadministrasian kegiatan 
Penelitian, Pengembangan, 
Pengkajian dan Penerapan \ 
sesuai NSPK (Target: 12 
Laporan)

2 Tersusunnya Berita Acara 
Musrenbang Kabupaten/Kota

2 Buku Metadata IKU, IKD, dan 
IKK Kota Bekasi Tahun 2025-
2029 disusun

2 Terbinanya Sumber Daya 
Manusia Perangkat Daerah 
dalam Pemanfaatan Data 
dan  Informasi Perencanaan
Pembangunan

2 Tersusunnya Laporan Hasil Input 
Usulan Kegiatan Bersumber Dana 
Bantuan Keuangan Provinsi DKI 
Jakarta T.A 2026-2027 Perubahan ke 
dalam aplikasi Sibandek

2. Tersusunnya Draft Berita 
Acara Musrenbang RKPD

2 Sinkronnya Dokumen 
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada Bidang 
Pembangunan Manusia

2 Laporan Administrasi Sub 
Kegiatan Koordinasi 
Pelaksanaan Sinergitas dan 
Harmonisasi Perencanaan 
Pembangunan Daerah 
Bidang PPM sesuai NSPK

2 Sinkronnya Dokumen 
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada Bidang 
Perekonomian

1 Tersusunnya 
Kertas Kerja Hasil 
Pelaksanaan 
Desk/Verifikasi 
Renja Perangkat 
Daerah

2
.

Tersusunnya 
Pertanggungjawab
an Pengelolaan 
Anggaran Bidang 
ESDA yang 
Akuntabel

2 Sinkronnya Dokumen 
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada 
Bidang Infrastruktur

2 Tersusunnya Laporan 
Realisasi Fisik dan 
Keuangan Bidang IPW 

2. Tersusunnya Laporan Capaian 
Kinerja dan Ikhtisar Realisasi 
Kinerja SKPD dan Laporan Hasil 
Koordinasi Penyusunan Laporan 
Capaian Kinerja dan Ikhtisar 
Realisasi Kinerja SKPD sesuai 
NSPK

2 Bahan Pelaksanaan 
Pengendalian Gratifikasi 
(PPG) disusun sesuai NSPK

2 Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan untuk 
penguatan kelembagaan 
Riset dan Inovasi di daerah

2 Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan 
untuk apresiasi prestasi 
Inovasi

2 Tugas dan Fungsi pendukung 
lingkup Teknologi Tepat 
Guna (TTG) yang telah 
dilaksanakan sesuai NSPK

Indikator : 
Jumlah Berita Acara 
Musrenbang Kabupaten/Kota
(Target: 1 Berita Acara) 

Indikator:
Jumlah Buku Metadata IKU, 
IKD, dan IKK Kota Bekasi 
Tahun 2025-2029 (Target: 1 
Buku)

Indikator : 
Jumlah Orang yang Dibina 
dalam Pemanfaatan Data 
dan Informasi (Target: 100 
orang)

Indikator:
1. Jumlah Laporan Hasil Input Usulan 
Kegiatan Bersumber Dana Bantuan 
Keuangan Provinsi DKI Jakarta T.A 
2026 Perubahan ke dalam aplikasi 
Sibandek. (Target: 1 Laporan)
2. Jumlah Laporan Hasil Input Usulan 
Kegiatan Bersumber Dana Bantuan 
Keuangan Provinsi DKI Jakarta T.A 
2027 Perubahan ke dalam aplikasi 
Sibandek (Target: 1 Laporan)

Indikator:
Jumlah Draft Berita Acara 
Musrenbang RKPD 
(Target: 1 Dokumen)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Sinkronisasi
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada Bidang 
Pembangunan Manusia 
(Target: 2 Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan Administrasi 
Sub Kegiatan Koordinasi 
Pelaksanaan Sinergitas dan 
Harmonisasi Perencanaan 
Pembangunan Daerah 
Bidang PPM sesuai NSPK 
(Target: 1 Laporan) 

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Sinkronisasi
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada Bidang 
Perekonomian
(Target: 2 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Kertas 
Kerja Hasil 
Pelaksanaan 
Desk/Verifikasi 
Renja Perangkat 
Daerah (Target: 4 
Kertas Kerja)

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pertanggungjawab
an Pengelolaan 
Anggaran Bidang 
ESDA (Target: 2 
Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Sinkronisasi
Renstra/Renja dengan 
RKPD/RPJMD pada 
Bidang Infrastruktur
(Target: 2 Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan Realisasi 
Fisik dan Keuangan 
Bidang IPW 
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan Capaian Kinerja 
dan Ikhtisar Realisasi Kinerja 
SKPD dan Laporan Hasil 
Koordinasi Penyusunan Laporan 
Capaian Kinerja dan Ikhtisar 
Realisasi Kinerja SKPD
(Target: 3 Laporan)

Indikator:
Jumlah Bahan Pelaksanaan 
Pengendalian Gratifikasi 
(PPG) yang disusun sesuai 
NSPK (Target 1 laporan)

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan untuk penguatan 
kelembagaan Riset dan 
Inovasi di daerah (Target: 1 
Laporan)

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan untuk apresiasi 
prestasi Inovasi (Target: 1 
Laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pelaksanaan tugs dan fungsi 
pendukung lingkup Teknologi 
Tepat Guna (TTG) (Target: 
12 Laporan)

3 Tersusunnya Dokumen 
Perencanaan Pembangunan 
Daerah Kabupaten/Kota sesuai 
NSPK  

3 Tersusunnya Laporan Hasil 
Monitoring dan Evaluasi 
Berkala Pelaksanaan 
Pembangunan Daerah 
sesuai NSPK

3 Tersusunnya Laporan Pelaksanaan 
Kegiatan yang Bersumber Dari 
Bantuan Keuangan Provinsi DKI 
Jakarta Tahun 2025 (Silpa)

3 Tersusunnya Draft Berita 
Acara Forum Koonsultasi 
Publik RKPD

3 Laporan Hasil Penyelarasan 
Dokumen Rencana Kerja 
Tahunan Perangkat Daerah 
Mitra Bidang Pemerintahan 
dan Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah

3 Laporan Administrasi Sub 
Kegiatan Asistensi 
Penyusunan Dokumen 
Perencanaan Pembangunan 
Perangkat Daerah Bidang 
Pembangunan Manusia 
sesuai NSPK

3 Dokumen Evaluasi SAKIP 
(Sistem Akuntabilitas Kinerja 
Instansi Pemerintah) yang 
disusun sesuai NSPK

3 Draft KAK disusun sesuai NSPK 3 Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan untuk 
peningkatan perlindungan dan 
pemanfaatan kekayaan 
intelektual 

3. Tersusunnya Laporan 
pembangunan,
pengembangan, pengelolaan 
dan
pemanfaatan sistem 
informasi ilmu
pengetahuan dan teknologi di 
daerah

Indikator : 
Jumlah Dokumen Perencanaan   
Pembangunan Daerah 
Kabupaten/Kota yang 
ditetapkan 
(Target: 2 Dokumen)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Evaluasi Kinerja 
Pembangunan Daerah 
(Target: 4 Laporan)

Jumlah Laporan Pelaksanaan 
Kegiatan yang Bersumber Dari 
Bantuan Keuangan Provinsi DKI 
Jakarta Tahun 2025 (Silpa) (Target: 1 
Laporan)

Indikator:
Jumlah Draft Berita Acara 
Forum Koonsultasi Publik 
RKPD (Target: 1 
Dokumen)

Indikator : 
Jumlah Laporan Hasil 
Penyelarasan Dokumen 
Rencana Kerja Tahunan 
Perangkat Daerah Mitra 
Bidang Pemerintahan dan 
Pembangunan Manusia 
dengan Rencana Kerja 
Pemerintah Daerah 

Indikator:
Jumlah Laporan Administrasi 
Sub Kegiatan Koordinasi 
Pelaksanaan Sinergitas dan 
Harmonisasi Perencanaan 
Pembangunan Daerah 
Bidang PPM sesuai NSPK 
(Target: 1 Laporan) 

Indikator: 
Jumlah Dokumen Evaluasi 
SAKIP yang disusun sesuai 
NSPK (Target: 10 Dokumen)

Indikator:
Jumlah Draft KAK disusun 
sesuai NSPK (Target 2 
dokumen) 

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan untuk peningkatan 
perlindungan dan 
pemanfaatan kekayaan 
intelektual (pelatihan 
perlindungan KI, fasilitas 
perlindungan KI) (Target: 1 
Laporan)

Indikator : 
Tersedianya sistem 
informasi ilmu pengetahuan 
dan teknologi di daerah 
(Target: 4 Sistem)

4 Tersusunnya Dokumen Hasil 
Pembinaan Sistem Informasi 
Pemerintahan Daerah di 
Bidang Pembangunan 
Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota sesuai 
NSPK

4 Tersusunnya Laporan Realisasi 
Capaian Kinerja Shadow Output 
Perangkat Daerah

4 Tersusunnya Laporan 
Pelaksanaan Administrasi 
Pembinaan SIPD

4 Laporan evaluasi Penilaian 
Mandiri Reformasi Birokrasi 
(PMPRB) disusun sesuai dengan 
NSPK

4 Draft RKA disusun sesuai NSPK 4 Tersusunnya Laporan 
fasilitasi dan pembinaan untuk 
inventarisasi, pengembangan, 
dan perlindungan 
pengetahuan dan/atau 
teknologi masyarakat

4 Kegiatan penelitian, 
pengembangan, pengkajian 
dan penerapan  dalam 
lingkup internal instansi yang 

 disusun sesuai NSPK

Indikator : 
Jumlah Dokumen Hasil 
Pembinaan Sistem Informasi 
Pemerintahan Daerah di 
Bidang Pembangunan 
Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota (Target: 1 
Dokumen)

Indikator:
Jumlah Laporan Realisasi Capaian 
Kinerja Shadow Output Perangkat 
Daerah (Target: 11 Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan 
Pelaksanaan Administrasi 
Pembinaan SIPD (Target: 
1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah laporan evaluasi PMPRB 
(Target: 1 Laporan)

Indikator:
Draft RKA disusun sesuai NSPK 
(Target 2 dokumen) 

Indikator : 
Jumlah laporan fasilitasi dan 
pembinaan untuk 
inventarisasi, pengembangan, 
dan perlindungan 
pengetahuan dan/atau 
teknologi masyarakat 
(Target: 1 Laporan)

Indikator : 
Jumlah dokumen kegiatan 
penelitian, pengembangan, 
pengkajian dan penerapan 
dalam lingkup bidang 
(Target: 4 Dokumen)

5 Tersedianya Dokumen 
Konvergensi Program 
terhadap Capaian 
Pembangunan Kota Bekasi 
Tahun 2026-2029

5 Laporan Pengadministrasian 
Pelaksanaan Konsultasi Publik 
disusun sesuai NSPK

5 Tersusunnya Laporan 
Pengelolaan SIPD

5 Peta Proses Bisnis Pada 
Bappelitbangda yang disusun 
sesuai NSPK

5 Draft DPA disusun sesuai NSPK 5 Tersusunnya Laporan 
bimbingan teknis dan 
supervisi, kerja sama, serta 
kemitraan invensi dan inovasi

5 Karya tulis ilmiah hasil 
penelitian dan 
pengembangan dan atau 
hasil pemikiran ilmiah yang 
telah disusun sesuai NSPK

Indikator : 
Jumlah Dokumen 
Konvergensi Program 
terhadap Capaian 
Pembangunan Kota Bekasi 
Tahun 2026-2029 Target: 1 
Dokumen)

Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Pelaksanaan 
Konsultasi Publik (Target: 1 
Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan 
Pengelolaan SIPD (Target: 
1 Laporan)

Indikator: 
Jumlah Peta Proses Bisnis 
Pada Bappleitbangda yang 
disusun sesuai NSPK
(Target: 1 Dokumen)

Indikator:
Jumlah Draft DPA disusun 
sesuai NSPK  (Target 2 
dokumen) 

.

Indikator : 
Jumlah kegiatan bimbingan 
teknis dan supervisi, kerja 
sama, serta kemitraan invensi 
dan inovasi (Target: 3 
Pelatihan)

Indikator : 
Jumlah dokumen karya tulis 
ilmiah dan atau hasil 
pemikiran ilmiah yang telah 
disusun (Target: 1 Dokumen)

6 Laporan Pengadministrasian 
Pelaksanaan Musrenbang 
Kabupaten/Kota disusun sesuai 
NSPK

6 Tersusunnya Laporan 
Pemutakhiran progres 
Input Data Pembangunan 
Pada Aplikasi 

6 Pemetaan Shadow Output Sub 
Kegiatan sesuai NSPK

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Pelaksanaan 
Musrenbang Kabupaten/Kota 
(Target: 1 Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan 
Pemutakhiran progres 
Input Data Pembangunan 
Pada Aplikasi (Target: 1 
Laporan) 

Indikator:
Jumlah Laporan Pemetaan 
Shadow Output Sub Kegiatan 
sesuai NSPK (Target: 1 
Laporan)

7 Laporan Pengadministrasian 
Koordinasi Penyusunan dan 
Penetapan Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Daerah 
Kabupaten/Kota sesuai NSPK

7 Tersusunnya Laporan 
Pengelolaan Penataan 
Arsip Aktif Dinamis di 
Bidang PPEPD 

7 Bahan SPJ Administrasi Sub 
Kegiatan Penyusunan Dokumen 
Perencanaan Perangkat Daerah 
disusun sesuai NSPK

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Koordinasi 
Penyusunan dan Penetapan 
Dokumen Perencanaan 
Pembangunan Daerah 
Kabupaten/Kota (Target: 1 
Laporan)

Indikator:
Jumlah Laporan 
Pengelolaan Penataan 
Arsip Aktif Dinamis pada 
Bidang PPEPD Tahun 
2026 (Target: 1 Laporan)

Indikator:
Jumlah Dokumen Bahan SPJ 
Administrasi Sub Kegiatan 
Penyusunan Dokumen 
Perencanaan Perangkat Daerah 
(Target 2 dokumen) 

8 Laporan Pengadministrasian 
Pembinaan dan Pemanfaatan 
Data dan Informasi Pembangunan 
Perangkat Daerah disusun sesuai 
NSPK

8 Tersusunnya Laporan 
Verifikasi Penyusunan 
Laporan Hasil Evaluasi 
Kinerja Pembangunan 
Daerah Triwulan I, II ,III 
dan IV

.

Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Pembinaan 
dan Pemanfaatan Data dan 
Informasi Pembangunan 
Perangkat Daerah (Target: 1 
Laporan)

Jumlah Laporan Verifikasi 
Penyusunan Laporan Hasil 
Evaluasi Kinerja 
Pembangunan Daerah 
Triwulan I, II ,III dan IV 
(Target: 4 Laporan)

9 Laporan Pengadministrasian 
Pembinaan Sistem Informasi 
Pemerintahan Daerah di Bidang 
Pembangunan Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota sesuai NSPK

9 Tersusunnya  Draft 
Dokumen Rancangan 
Kegiatan dan 
Penganggaran (RKP) 
Dana Bagi Hasil Cukai dan 
Tembakau Tahun 2026

Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Pembinaan 
Sistem Informasi Pemerintahan 
Daerah di Bidang Pembangunan 
Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota (Target: 1 
Laporan)

Indikator: 
Draft Berita Acara Hasil 
Pembahasan Penyusunan 
RKP dengan Bidang dan 
Perangkat Daerah 
Pengusul Kegiatan 
bersumber DBH CHT T.A. 
2026 (Target: 1 Dokumen)

10 Laporan Pengadministrasian  
Monitoring, Evaluasi dan 
Penyusunan laporan Berkala 
Pelaksanaan Pembangunan 
daerah sesuai NSPK 

10 Tersusunnya Draft 
Dokumen Perencanaan 
berupa Berita Acara 
Bersumber dari Dana  
Bantuan Keuangan 
Provinsi DKI Jakarta 

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pengadministrasian Monitoring, 
Evaluasi dan Penyusunan laporan 
Berkala Pelaksanaan 
Pembangunan daerah (Target: 1 
Laporan)

11 Laporan Pengadministrasian  
Pembinaan Sistem Informasi 
Pemerintahan Daerah di Bidang 
Pembangunan Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota 

1.Bahan Laporan Pengelolaan Barang Persediaan Bulanan, Triwulanan, Semesteran 
dan Tahunan disusun sesuai NSPK
2.Administrasi Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listrik disusun sesuai NSPK
3.Administrasi Sub Kegiatan Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-
undangan disusun sesuai NSPK
4.Administrasi Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  disusun 
sesuai NSPK
5.Administrasi Sub kegiatan Penatausaahn Arsip Dinamis pada SKPD disusun sesuai 
NSPK
6.Administrasi Sub Kegiatan pemeliharaan peralatan dan mesin lainnya disusun 
sesuai NSPK
7.Administrasi Sub Kegiatan pengadaan peralatan dan mesin lainnya sesuai NSPK
INDIKATOR:
1.Jumlah Bahan Laporan Pengelolaan Barang Persediaan Bulanan, Triwulanan, 
Semesteran dan Tahunan disusun sesuai NSPK(Target: 18 Laporan)
2.Jumlah Laporan Administrasi Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik (Target: 2 Dokumen)
3.Jumlah Laporan Administrasi Sub Kegiatan  Penyediaan bahan bacaan dan 
peraturan perundang-undangan  (Target: 7 Laporan)
4.Jumlah Laporan Administrasi Sub Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  
(Target: 15 laporan)
5.Jumlah laporan administrasi sub kegiatan Penatausaahn Arsip Dinamis pada SKPD 
(Target: 5 Laporan)
6.Jumlah Laporan Administrasi Sub Kegiatan pemeliharaan peralatan dan mesin 
lainnya (Target: 7 Dokumen)
7.Jumlah Administrasi Laporan sub kegiatan pengadaan peralatan dan mesin lainnya 
(Target: 4 Laporan)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

1. Barang Milik Daerah dikelola dengan baik 
sesuai NSPK
2. Laporan Pengelolaan barang persediaan 
setiap bulan
INDIKATOR:

 1.Jumlah Laporan Pencatatan Usulan 
Penghapusan Barang Milik Daerah Kendaraan 
Dinas Jabatan / Perorangan / Operasional / 
Lapangan (Target: 1 Laporan)

 2.Jumlah Laporan Mutasi Barang Milik 
Daerah Kendaraan Dinas Jabatan / 
Perorangan / Operasional / Lapangan(Target: 
1 Laporan)

 3.Jumlah Laporan Usulan Penghapusan 
Peralatan dan Mesin Lainnya (Target: 1 
Laporan)

 4.Jumlah Laporan Pencatatan Mutasi 
Peralatan dan Mesin Lainnya (Target : 1 
Laporan)

 5.Jumlah Laporan Penyusunan Rencana 
Kebutuhan Barang Unit (RKBU) (Target : 1 
Laporan)

 6.Jumlah Laporan Barang Bulanan sesuai 
dengan peraturan yang berlaku dalam rangka 
pertanggungjawaban barang milik daerah 
(Target : 12 Laporan)

 7.Jumlah Laporan Barang Triwulan sesuai 
dengan peraturan yang berlaku dalam rangka 
pertanggungjawaban barang milik daerah 
(Target : 4 Laporan)

 8.Jumlah Laporan Barang Semesteran 
sesuai dengan peraturan yang berlaku dalam 
rangka pertanggungjawaban barang milik 
daerah (Target : 2 Laporan)

 9.Jumlah Laporan Dokumen Kepemilikan 
Barang Milik Daerah sesuai dengan Prosedur 
yang berlaku (Target : 12 Laporan)

 10.Jumlah Laporan Dokumen Inventarisasi 
Barang Milik Daerah sesuai dengan Prosedur 
yang berlaku (Target : 3 Laporan)

 11.Jumlah Laporan Pencatatan Barang Milik 
Daerah Kendaraan Dinas Jabatan / 
Perorangan / Operasional / Lapangan (Target : 
3 Laporan)

SASARAN:
Laporan Pengelolaan barang persediaan 
setiap bulan

INDIKATOR:
1.Jumlah Laporan barang yang menjadi 
persediaan (Target: 18 Laporan)
2.Jumlah Laporan barang persediaan yang 
keluar (Target: 18 Laporan)
3.Jumlah Laporan Berita Acara Stock Opname 
(Target: 18 Laporan)

PENGELOLA LAYANAN OPERASIONAL - PENGURUS 
BARANG PEMBANTU

(PNS)

SASARAN

SASARAN

OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL
(PNS)

1. Laporan Rencana Umum Pengadaan 
 Barang dan Jasa yang disusun sesuai NSPK

2. Laporan Realisasi Pengadaan Barang dan 
 Jasa yang disusun sesuai NSPK

3. Laporan Monitoring Penggunaan Produk 
Dalam Negeri yang disusun sesuai NSPK

 INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Rencana Umum 

 Pengadaan Barang dan Jasa(Target: 12 
Laporan)
2. Jumlah Laporan Realisasi Pengadaan 
Barang dan Jasa (Target: 12 Laporan)
3. Jumlah laporan Monitoring Penggunaan 
Produk Dalam Negeri (Target: 12 

   Laporan)

ARSIPARIS AHLI PERTAMA

SASARAN

PENATA LAYANAN OPERASIONAL - BENDAHARA
(PNS)

SASARAN;
1. Laporan Verifikasi SPJ Belanja -GU, SPJ-LS dan SPJ-
TU sesuai dengan ketentuan
2. Laporan Verifikasi SPP-UP, SPP -GU, SPP-LS dan SPP-
TU sesuai dengan ketentuan
3. Bahan Penyusunan Belanja Prioritas Tepat Waktu

INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Verifikasi SPJ Belanja Sekretariat, 
Bidang PPEPD, Bidang PSDA dan Bidang IK   (Target :  12 
Laporan)
2. Jumlah Laporan VerifikasiSPP-UP, SPP-GU, SPP-LS 
dan SPP-TU  (Target : 12 Laporan)
3. Jumlah Laporan Usulan Belanja Prioritas (Trajectory) 
(Target : 9 Laporan)

SASARAN

SASARANSASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN 1

OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL
(PNS)

PENGELOLA LAYANAN OPERASIONAL - 
VERIFIKATUR

(PNS)

SASARAN

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

SASARAN

SASARAN

SASARAN

PERENCANA AHLI MUDA
 (PNS)

SASARAN

SASARANSASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARANSASARAN SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

PENGELOLA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

SASARAN

INDIKATOR:
Persentase Keselarasan Target Kinerja Program RPJMD dengan RKPD 
Bidang Infrastruktur dan Kewilayahan
(Target: 100%)

SASARAN

KEPALA BIDANG PEMERINTAHAN DAN PEMBANGUNAN MANUSIA

INDIKATOR:
Persentase Keselarasan Target Kinerja Program RPJMD dengan RKPD 
Bidang Pemerintahan dan Pembangunan Manusia
(Target: 100%)

Meningkatnya Kualitas  Perencanaan Pembangunan Bidang Pemerintahan 
dan Pembangunan ManusiaMeningkatnya Kinerja Program Pembangunan

INDIKATOR:
Persentase Capaian Kinerja Program
(Target: 84,90%)

PERENCANA AHLI MUDA
 (PNS)

KEPALA  BIDANG PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNAN DAERAH

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU PADA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH KOTA BEKASI TAHUN 2026

KEPALA BIDANG RISET DAN INOVASI DAERAH

SASARAN

Meningkatnya Pemanfaatan Riset dan Inovasi dalam Pembangunan

INDIKATOR SASARAN 2
Indeks Inovasi Daerah (Target: 81,30)

Meningkatnya Kualitas Riset dan Inovasi dalam Mendukung 
Perencanaan dan Pelaksanaan Pembangunan Daerah

SASARAN 2

INDIKATOR:
1. Persentase Pemanfaatan Hasil Penelitian, Pengembangan, Pengkajian dan 
Penerapan 
(Target: 81%)
2. Jumlah Predikat Invensi dan Inovasi yang diperoleh Tingkat Nasional dan 
Provinsi 
(Target: 2 Predikat)

PENGELOLA LAYANAN 
OPERASIONAL

(PNS)

KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH

SASARAN

SASARAN

Indikator:
1. Jumlah Draft  Berita 
Acara Rapat Usulan 
Kegiatan Bersumber dari 
Dana Bankeu DKI Tahun 
2027 (Target: 1 Dokumen)
2. Jumlah Draft Berita 
Acara Rapat Usulan 
Kegiatan Bersumber dari 
SILPA Dana Bankeu DKI 
Tahun 2025 (Target: 1 
Dokumen)
3. Jumlah Laporan 
Pelaksanaan Kegiatan 
Bersumber dari Bantuan 
DKI Jakata Tahun 2025 
(Target: 1 Laporan)

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN SASARAN

PERENCANA AHLI MUDA
 (PNS)

KEPALA
SUBBAGIAN KEUANGAN

SASARAN

SASARAN

SASARANSASARAN

SASARAN

KEPALA BIDANG INFRASTRUKTUR DAN KEWILAYAHAN

SASARAN
Meningkatnya Kualitas  Perencanaan Pembangunan  Bidang 
Infrastruktur dan Kewilayahan

INDIKATOR:
Persentase Keselarasan Perencanaan Perangkat Daerah 
dengan Penganggaran
(Target: 100%)

SASARAN SASARAN SASARAN

PERENCANA AHLI MUDA
 (PNS)

STATISTISI AHLI MUDA
 (PNS)

PERENCANA AHLI PERTAMA
 (PNS)

SASARAN

SASARAN

SEKRETARIS

INDIKATOR:
Persentase Pengelolaan Barang Milik Daerah yang Akuntabel
(Target: 94,59%)

Meningkatnya Pengelolaan Barang Milik Daerah yang Akuntabel

PERENCANA AHLI MUDA
 (PNS)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL 
(PNS)

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PNS)

PENELITI AHLI MUDA
(PNS)

PENELITI AHLI PERTAMA
 (PNS)

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

SASARANSASARAN SASARAN

Meningkatnya Kualitas Perencanaan untuk Mengakselerasi Kinerja Pembangunan

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PNS)

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PNS)

SASARAN

SASARAN

Meningkatnya Keselarasan Perencanaan Perangkat 
Daerah dengan Penganggaran

KEPALA BIDANG PEREKONOMIAN DAN SUMBER DAYA ALAM

SASARAN

SASARAN

SASARAN

1.Daftar Gaji dan Tunjangan ASN yang 
 disusun dan ditandatangani

2. Usulan Kenaikan Gaji Berkala (KGB) ASN 
 sesuai dengan ketentuan yang berlaku

3. Usulan Permohonan Pensiun ASN sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku
4. Usulan permohonan Kenaikan Pangkat 
ASN sesuai dengan ketentuan yang berlaku
INDIKATOR:
1. Jumlah laporan daftar Gaji dan Tunjangan 
(TPP) ASN (Target: 11 laporan)
2. Jumlah laporan usulan kenaikan Gaji 
Berkala yang telah ditandatangani (Target: 9 
laporan)
3. Jumlah laporan permohonan usulan pensiun 
ASN yang telah ditandatangani (Target: 2 
laporan)
4. Jumlah laporan usulan Kenaikan Pangkat 
yang sudah ditandatangani (Target: 2 laporan)

.

SASARAN

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PNS)

INDIKATOR SASARAN 1
1. Nilai Komponen Perencanaan Kinerja pada penilaian Sistem Akuntabliitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) Kota (Target: 22,66) 
2. Nilai Komponen Pengukuran Kinerja pada penilaian Sistem Akuntabliitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) Kota (Target: 20,90)

SASARAN

SASARAN

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PNS)

SASARAN

SASARAN
Meningkatnya Kualitas  Perencanaan Pembangunan Bidang Perekonomian dan 
Sumber Daya Alam

INDIKATOR:
Persentase Keselarasan Target Kinerja Program RPJMD dengan RKPD Bidang 
Perekonomian dan Sumber Daya Alam
(Target: 100%)

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

SASARAN

OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN 
(PPPK)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

SASARAN

SASARAN

SASARAN

OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

SASARAN:
1. Arsip Unit Kearsipan Bapperida 

 dikelola sesuai NSPK
2. Laporan Koordinasi Penataan Arsip 
Bidang
INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Arsip Unit 
Kearsipan Bapperida (Target : 12 
Laporan)
2. Jumlah Laporan Koordinasi 
Penataan Arsip Bidang (Target : 12 
Laporan)

SASARAN:
1. Bahan Pembuatan SPM UP, GU dan LS 
disusun sesuai ketentuan
2. Input dan cetak SPM Dalam SIPD RI 
Penatausahaan
3. Bahan Laporan Verifikasi SPP UP, GU dan LS 
disusun sesuai ketentuan
INDIKATOR:
1. Jumlah laporan Pembuatan SPM UP, GU dan 
LS  (Target : 12 Laporan)
2. Jumlah Hasil Cetak SPM Dalam SIPD RI 
Penatausahaan   (Target : 12 Laporan)
3. Jumlah Laporan Verifikasi SPP UP, GU dan LS    
(Target : 12 Laporan)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

SASARAN:
1. Tersusunnya Draft Laporan Keuangan Bulanan, 
Triwulanan, Semesteran  sesuai SAP
2. Verifikasi SPJ Belanja Bidang PMM dan Bidang Rida 
sesuai ketentuan
3.Tersusunnya Alokasi Anggaran Kas Per Sub Kegiatan 
sesuai ketentu yang berlaku
4. Tersusunnya Usulan Belanja Prioritas Bulanan
5. Tersusunnya Usulan Pencairan ke BPKAD disusun 
sesuai ketentuan
6. Terinputnya Pajak Penghasilan PPh21 Bulanan PPPK
INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Keuangan Bulanan, Triwulanan, 
Semesteran disusun sesuai SAP (Target: 18 Laporan)"
2. Jumlah Laporan SPJ Belanja Bidang PMM dan Bidang 
Rida sesuai ketentuan (Target: 12 laporan)
3. Jumlah Penyusunan Alokasi Anggaran Kas Per Sub 
Kegiatan sesuai ketentu yang berlaku (Target: 2 Laporan)
4. Jumlah Usulan Belanja Prioritas Bulanan   (Target : 12 
Laporan)
5. Jumlah Usulan Pencairan ke BPKAD  (Target : 12 
Laporan)
6. Jumlah Laporan Input Pajak Penghasilan PPH21 Bulanan 
PPPK   (Target : 12 Laporan)

SASARAN:
1. Arsip Unit Kearsipan Bapperida 

 dikelola sesuai NSPK
2. Laporan Koordinasi Penataan 
Arsip Bidang
INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Arsip Unit 
Kearsipan Bapperida (Target : 12 
Laporan)
2. Jumlah Laporan Koordinasi 
Penataan Arsip Bidang (Target : 12 
Laporan)

1. Laporan Hasil Pembinaan di Bidang- 
 bidang yang disusun 

2. Dokumen Pengumpulan Bahan Arsip 
  Aktif yang disusun

3.Dokumen Pengumpulan Bahan Arsip 
  In Aktif yang disusun

4. Dokumen Pengumpulan Bahan Arsip 
 Usul Musnah yang disusun 

INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Hasil Pembinaan di 
Bidang - bidang sesuai dengan SKHK 
(Standar Kualitas Hasil Kerja)    (Target 
: 4 Laporan)               
2. Jumlah Dokumen Pengumpulan 
Bahan Arsip Aktif    (Target: 8 
Dokumen)
3. Jumlah Dokumen Pengumpulan 
Bahan Arsip In Aktif   (Target: 6 
Dokumen)
4. Jumlah Dokumen Pengumpulan 
Bahan Arsip Usul Musnah   (Target: 6 

  Dokumen)

1. Laporan Register pembayaran menggunakan SPP-
UP/GU/TU/LS 
2. Laporan pembayaran dari Uang Persediaan (UP) 
yang dikelola
3. Laporan Rekapitulasi Daftar Transaksi Harian 
Belanja Daerah
4. Laporan Penutupan Kas dan Laporan Pajak 

 Bulanan
INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Register pembayaran 
menggunakan SPP-UP/GU/TU/LS (Target : 12 
Laporan)
2. Jumlah Laporan pembayaran dari Uang Persediaan 
(UP) yang dikelola (Target : 12 Laporan)
3. Jumlah Laporan Rekapitulasi Daftar Transaksi 
Harian Belanja Daerah (Target : 12 Laporan)
4. Jumlah Laporan Penutupan Kas dan Laporan Pajak 
Bulanan (Target : 12 Laporan)
  

INDIKATOR:
Persentase Capaian Kinerja Keuangan 
Penunjang Urusan 
(Target: 91,91%)

Meningkatnya Capaian Kinerja Keuangan 
Penunjang Urusan 

SASARAN

KEPALA SUBBAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

3. Meningkatnya Nilai Indeks Profesionalitas Aparatur Sipil Negara (IP ASN) 
Perangkat Daerah

INDIKATOR:
Indeks Profesionalitas Aparatur Sipil (IP ASN) Perangkat Daerah
(Target:88,71)

SASARAN

PENGELOLA LAYANAN OPERASIONAL - PENGURUS 
BARANG PENGGUNA 

(PNS)

Indikator Sub Kegiatan

  1.Jumlah Orang  yang Menerima Gaji dan Tunjangan ASN (Target: 2856 Laporan)
  2.Jumlah Laporan  Penyediaan Jasa  Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik yang disediakan (Target: 12 Laporan)
 3.Jumlah Laporan   Penyediaan Jasa   Pelayanan Umum Kantor yang disediakan ( Target: 12 Laporan)
  4.Jumlah Paket  Bahan  Logistik Kantor yang disediakan(Target: 7 Paket)
  5.Jumlah Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang disediakan (Target: 2 Paket)
  6.Jumlah Dokumen Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan yang disediakan (Target:1 Dokumen)
  7.Jumlah Laporan Fasilitasi Kunjungan Tamu (Target: 12 Laporan)
  8.Jumlah Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD (Target: 12 Laporan)
  9.Jumlah Dokumen Penatausahaan Arsip dinamis pada SKPD (Target: 1 Dokumen)

 10.Jumlah Dokumen Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada SKPD (Target: 1 Dokumen)
11. Jumlah Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi yang Mengikuti Pendidikan dan Pelatihan (Target: 35 Orang)

  12.Jumlah Orang yang Mengikuti Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan (Target: 102 Orang)
  13.Jumlah Unit Peralatan dan Mesin Lainnya yang disediakan (Target: 42 Unit)
  14.Jumlah Kendaraan Perorangan dinas atau Kendaraan dinas Jabatan yang dipelihara dan dibayarkan Pajaknya (Target: 7 Unit)
  15.Jumlah Kendaraan dinas Operasional atau Lapangan yang dipelihara dan dibayarkan Pajak dan Perizinannya   (Target: 41 Unit)
  16.Jumlah Peralatan dan Mesin Lainnya yang dipelihara  (Target: 50 Unit)

17. Jumlah Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang dipelihara/ direhabilitasi (Target: 1 Unit)

   1.Tersedianya Gaji dan Tunjangan ASN
 2.Tersedianya Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik sesuai kebutuhan
   3.Tersedianya Jasa PelayananUmum Kantor sesuai kebutuhan
   4.Tersedianya Bahan Logistik Kantor
   5.Tersedianya Barang Cetakan danPenggandaan
  6.Tersedianya Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan
   7.Tersusunnya Laporan Fasilitasi Kunjungan Tamu
   8.Tersusunnya Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
   9.Tersusunnya Laporan Penatausahaan Arsip dinamis pada SKPD

10.Tersusunnya Laporan Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada SKPD
11. Tersusunnya Laporan Pendidikan dan Pelatihan sesuai NSPK

  12.Tersusunnya Laporan Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan
   13.Tersedianya Peralatan dan Mesin Lainnya
  14.Tersedianya Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan dan Pajak Kendaraan Perorangan dinas atau Kendaraan dinas Jabatan
   15.Tersedianya Jasa Pemeliharaan,Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan dinas Operasional atau Lapangan
 16.Tersusunnya Laporan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

17. Terpeliharanya Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya

 1.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
 Penyediaan Bahan Logistik Kantor

 2.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
 Barang Cetakan dan Penggandaan

 3.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
  Fasilitasi Kunjungan Tamu

 4.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan 

  Konsultasi SKPD
 5.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 

Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemerintahan 
Berbasis Elektronik pada SKPD

 6.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
Pendidikan dan Pelatihan sesuai NSPK

 7.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan 

 Perundang-Undangan
 8.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya 
Pemeliharaan dan Pajak Kendaraan 
Perorangan dinas atau Kendaraan dinas 
Jabatan

 9.Tersusunnya Laporan Pengadministrasian 
Penyediaan Jasa Pemeliharaan,Biaya 
Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 
dinas Operasional atau Lapangan

 10.Tersusunnya Laporan 
Pengadministrasian Pemeliharaan Gedung 
Kantor dan Bangunan Lainnya 
INDIKATOR:

 1.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Penyediaan Bahan Logistik Kantor (Target: 12 
Laporan)

 2.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
 Barang Cetakan dan Penggandaan (Target: 

12 Laporan)
 3.Jumlah Laporan Pengadministrasian 

Fasilitasi Kunjungan Tamu (Target: 12 
 Laporan)

 4.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan 

  Konsultasi SKPD (Target: 12 Laporan)
 5.Jumlah Laporan Pengadministrasian 

Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemerintahan 
Berbasis Elektronik pada SKPD (Target: 1 
Laporan)

 6.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Pendidikan dan Pelatihan sesuai NSPK 
(Target: 1 Laporan)

 7.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan 

 Perundang-Undangan(Target: 1 Laporan)
 8.Jumlah Laporan Pengadministrasian 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya 
Pemeliharaan dan Pajak Kendaraan 
Perorangan dinas atau Kendaraan dinas 
Jabatan (Target: 4 Laporan)

 9.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Penyediaan Jasa Pemeliharaan,Biaya 
Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 

 dinas Operasional atau Lapangan(Target: 4 
Laporan)

 10.Jumlah Laporan Pengadministrasian 
Pemeliharaan Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya (Target: 1 Laporan)

PENATA LAYANAN OPERASIONAL - 
VERIFIKATUR

(PNS)

SASARAN;
1. Laporan transaksi keuangan berdasarkan data, 
bukti pendukung dan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku
2. Laporan pengumpulan, pendataan dan pencatatan, 
bukti-bukti pendukung pengeluaran berdasarkan 
peraturan perundang-undangan yang berlaku
3. Laporan Pembuatan SPP-UP, GU, TU, LS beserta 
bukti kelengapannya sesuai ketentuan
INDIKATOR:
1. Jumlah Laporan Berita Acara Pemeriksaan Kas dan 
Register Pemeriksaan Kas Triwulan   (Target 4 
Laporan)
2. Jumlah Laporan Register Penutupan Kas Bulanan  
(Target 12 Laporan)
3. Jumlah Laporan Berita Acara Rekonsiliasi Kas    
(Target 12 Laporan)
4. Jumlah Laporan Berita Acara Rekonsiliasi Belanja   
(Target 12 Laporan)
5. Jumlah laporan pendataan dan pencatatan Surat 
Pertanggungjawaban Ganti Uang Persediaan/Ganti 
Uang Nihil (SPJ-GUP/GUN) bulanan   (Target 12 
Laporan)
6. Jumlah Laporan SPP/SPM-UP, GU, TU, LS    

SASARANSASARAN

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

SASARAN

PENATA LAYANAN 
OPERASIONAL 

(PPPK)

SASARAN

SASARAN

OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK PARUH WAKTU)

SASARAN:
Surat Masuk dan Surat Keluar  tercatat dan terkelola 
sesuai dengan NSPK 
INDIKATOR:
Jumlah laporan Surat Masuk dan Surat Keluar yang 
tercatat dan terkelola sesuai dengan NSPK (Target 12 
laporan)

SASARAN:
1. Surat Masuk tercatat dan terkelola dengan baik 

 sesuai dengan NSPK
2. Surat Masuk/Disposisi/Dokumen di fotokopi, 
didistribusiikan ke Bidang IK dan PSDA dan 
Sekretariat
3. Surat Keluar didistribusikan ke perangkat 
daerah
INDIKATOR:
1. Jumlah laporan Surat Masuk yang tercatat dan 
terkelola sesuai dengan NSPK  (Target 12 laporan)
2. jumlah laporan surat 
masuk/disposisi/dokumentasi difotocopy, 
didiistribusikan (Target 12 laporan)
3. jumlah laporan surat keluar didistribusikan ke 
perangkat daerah (Target 12 laporan)

. SASARAN:
Tersusunnya Laporan Dukungan 
Pelaksanaan Sistem Pemerintahan
Berbasis Elektronik pada SKPD
INDIKATOR:

 1.Jumlah Laporan Pengelolaan Medsos 
(Target: 12 Laporan)

 2.Jumlah Laporan Harian Bapperida 
(Target: 12 Laporan)

 3.Jumlah Laporan Pengelolaan PPID / 
Website Bapperida (Target: 12 Laporan)

. SASARAN':
1. Bahan SIM Gaji PNS dan PPPK disusun 
sesuai NSPK
2. Laporan Usulan Cuti PPPK disusun 
sesuai NSPK
3. Laporan Surat-Surat Administrasi 
Kepegawaian disusun sesuai NSPK
INDIKATOR:
1. Jumlah Bahan SIM Gaji PNS dan PPPK 
(Target 12 laporan)
2. Jumlah Laporan Usulan Cuti PPPK 
(Target 12 laporan) 
3. Jumlah Laporan Surat-Surat Administrasi 
Kepegawaian (Target 12 laporan)

SASARAN:
1. Surat keluar dan Penomoran Surat 
Keluar dikelola sesuai NSPK
2. Dokumen Arsip Manual ke Digital 
dipindai(surat Masuk,surat Keluar dan 
Dokumen Lainya
INDIKATOR:
Jumlah Laporan Pengelolaan dan 
Penomoran Surat Keluar (Target 12 
Laporan )
Jumlah laporan Pemindaian Dokumen 
Arsip Manual ke Digital (Target 12 
Laporan )

PENGADMINISTRASI PERKANTORAN (PPPK)

PENGELOLA LAYANAN OPERASIONAL
(PPPK)

SASARAN:
Aplikasi SRIKANDI dikelola sesuai NSPK 
(Surat Masuk, Surat Keluar, Disposisi, 
Pemberkasan Arsip)
INDIKATOR:

 1.Jumlah Laporan Pengelolaan 
Pengelolaan Aplikasi SRIKANDI (Target: 
12 laporan)

 2.Jumlah Laporan Surat Keluar yang 
terdokumentasi, akurat, efiseinsi dan 
kepatuhan terhadap prosedur (Target: 12 
laporan)

Indikator : 
Jumlah Laporan 
Pengadministrasian  Pembinaan 
Sistem Informasi Pemerintahan 
Daerah di Bidang Pembangunan 
Daerah Pemerintah 
Kabupaten/Kota  (Target: 1 
Laporan)

PERENCANA AHLI MADYA

SASARAN

Kepala Bapperida Kota Bekasi, 

Dr. Dicky Irawan, S.T., M.T. 
Pembina Utama Muda/IV.c 
NIP. 19720413 199901 1 002 


