
1.1.

1.2.

1,3

1,4
ARSIPARI

S MADYA

PUSTAKAWA

N MADYA

Sasaran: Sasaran :

Indeks 

Pengawasa

n Kearsipan

Indeks 

Pembangunan 

Literasi 

Masyarakat
Indikator : Indikator :

1.1.2.1 1.1.1. 1.2.1 1.3.1 1.4.1 Jumlah 

Kegiatan 

Verifikasi 

Arsip

Jumlah 

Monitoring dan 

Evaluasi 

Penyelenggara

an Kegiatan
1.1.2.2 Jumlah 

Kegiatan 

Supervisi 

Kearsipan
1.1.2.3 Jumlah 

Kegiatan 

Pengawasan 

Kearsipan
1.1.2.4

Arsiparis 

Pelaksana 

Lanjutan

Penelaah 

Teknis 

Kebijakan

Arsiparis 

Pelaksana

Pengolah 

Data dan 

Informasi

Pengadminis

trasi 

Perkantoran

Indikator : Indikator : Indikator : Indikator : Indikator :

1.1.2.1.1 Jumlah Administrasi 

Keuangan 

Perangkat Daerah

1.1.2.1.

1

Jumlah 

Laporan 

Keuang

an 

SKPD

1.1.1.2.

1

Jumlah 

Dokum

en 

Perenc

anaan 

dan 

Evaluas

i 

Kinerja.

1.1.1.2.1                 

Jumlah Daftar 

Arsip yang 

dipindahkan

1.1.1.2.1     

Jumlah 

Bahan dan 

Dokumen 

Sistem 

Informasi

1.1.1.2.1                 

Jumlah 

Daftar Arsip 

yang 

dipindahkan

1.1.1.2.1           

Jumlah Bahan 

dan Dokumen  

yang diolah

1.1.1.2.1          

Jumlah 

Dokumen 

Pembayaran 

Permintaan 

Uang

2.1.1.1 2.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

hasil 

penyele

ksian 

arsip 

inaktif 

yang 

akan 

dimusn

ahkan

2.1.1.1 Jumlah 

Daftar 

Registr

asi 

Arsip/N

askah 

Dinas

2.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Koordin

asi 

Penyulu

han

2.1.1.3 Penam

bahan 

Khasan

ah 

Arsip 

Statis 

pada 

Depo 

Arsip

3.1.1.

1

Jumlah 

Hasil 

Pember

dayaan 

Kapasit

as Unit 

Kearsip

an dan 

Lembag

a 

Kearsip

an 

Daerah 

Kabupa

ten/Kot

a

3.1.1.

2

Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Koordin

asi 

Penyulu

han

3.1.1.

3

Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n 

Kedinas

an

4.1.1.1 Jumlah 

Perpust

akaan 

yang 

melaks

anakan 

inovasi 

dan 

kreatifit

as

4.1.1.1 Jumlah  

Laporan 

Evaluas

i 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Pembin

aan dan 

Monitori

ng 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

hasil 

pengaw

asan

4.1.1.1 Jumlah 

bahan 

Pengelo

laan 

dan 

pengem

bangan 

jaringan 

otomasi 

perpust

akaan

4.1.1.

1

Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Naskah 

Dinas 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n 

Perpust

akaan

5.1.1.1 Jumlah 

Perpust

akaan 

pada 

Satuan 

Pendidi

kan 

Dasar 

dan 

yang 

Dilakuk

an 

Pembin

aan 

dalam 

Mewuju

dkan 

Standar 

Nasiona

l 

Perpust

akaan

5.1.1.1 Jumlah 

Perpust

akaan 

pada 

Satuan

Pendidi

kan 

Dasar 

dan 

yang 

Dilakuk

an 

Pembin

aan 

dalam 

Mewuju

dkan 

Standar 

Nasiona

l 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah  

Laporan 

Evaluas

i 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Pembin

aan dan 

Monitori

ng 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

hasil 

pengaw

asan

4.1.1.1 Jumlah 

bahan 

Pengelo

laan 

dan 

pengem

bangan 

jaringan 

otomasi 

perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Naskah 

Dinas 

Perpust

akaan

4.1.1.1 Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n 

Perpust

akaan

1.1.2.1.2 Jumlah Adminstrasi 

Kepegawaian 

Perangkat Daerah

1.1.1.2.2       

Jumlah Daftar 

Arsip

1.1.1.2.2       

Jumlah Daftar 

Arsip

1.1.1.2.2       

Jumlah Laporan 

Hasil Kegiatan

1.1.1.2.2      

Jumlah Laporan 

Penerimaan dan 

Pengeluaran

2.1.1.3 Jumah 

Laporan 

hasil 

penyele

ksian 

arsip 

inaktif 

yang 

akan 

diserah

kan

2.1.1.2 Jumla 

Arsip 

Aktif

2.1.1.4 Jumlah 

arsip 

yang 

dilakuka

n 

penilaia

n 

penetap

an dan 

pelaksan

aan 

pemusn

ahan

arsip 

yang 

memiliki 

retensi 

di 

bawah 

3.1.1.

2

Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Pengaw

asan 

ARSIP 

Dinamis  

Kewena

ngan 

Kabupat

en/Kota

4.1.1.2 Jumlah 

Koleksi 

Perpust

akaan

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Data 

Penge

mbalian 

Buku

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Pembin

aan dan 

Evaluas

i

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Kinerja

4.1.1.2 Jumlah 

Layana

n 

Perpust

akaan 

Elektro

nik 

yang 

Dikemb

angkan 

dengan 

Manaje

men 

Layana

n TIK

Berbasi

s 

ISO200

00 

(ITSM :

4.1.1.2 Jumlah 

Bahan 

Perpust

akaan 

yang 

Dilakuk

an 

Pengelo

laan 

dan 

Penge

mbanga

n untuk 

Mewuju

dkan 

Kebera

gaman 

Koleksi

Perpust

akaan

5.1.1.2 Jumlah 

Lokus 

Pembu

dayaan 

Kegem

aran 

Memba

ca dan 

Literasi 

pada 

Satuan 

Pendidi

kan

5.1.1.2 Jumlah 

Perpusta

kaan 

yang 

melaksa

nakan 

inovasi 

dan 

kreatifita

s

4.1.1.2 Jumlah 

Koleksi 

Perpust

akaan

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Data 

Penge

mbalian 

Buku

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Pembin

aan dan 

Evaluas

i

4.1.1.2 Jumlah 

Laporan 

Kinerja

4.1.1.2 Jumlah 

Layana

n 

Perpust

akaan 

Elektro

nik 

yang

Dikemb

angkan 

dengan 

Manaje

men

4.1.1.2 Jumlah 

Bahan 

Perpust

akaan 

yang 

Dilakuk

an 

Pengelo

laan 

dan

Penge

mbanga

n untuk 

Mewuju

dkan

1.1.2.1.3 Jumlah Administrasi 

Umum Perangkat 

Daerah

2.1.1.3 Jumlah 

Daftar 

Arsip 

statis  

yang 

dipreser

vasi

2.1.1.5 Jumlah 

Arsip 

yang 

dilakuka

n 

pemulih

an dan 

penyimp

anan  

Arsip 

Akibat 

Bencana

4.1.1.2 Jumlah 

Perpust

akaan 

Berbasi

s 

Inklusi 

Sosial 

di 

wilayah 

kabupat

en/kota 

yang 

dikemb

angkan

4.1.1.3 Jumlah  

Laporan 

Perpust

akaan

4.1.1.3 Jumlah 

Layana

n paket 

Buku

4.1.1.3 Jumlah 

Laporan 

Kinerja

4.1.1.3 Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n

5.1.1.3 Jumlah 

Duta 

Baca 

Tingkat 

Daerah 

Kabupa

ten/Kot

a yang 

Dipilih 

dan 

Didukun

g 

Kegiata

nnya

5.1.1.3 jumlah 

sarana 

dan 

prasaran

a 

perpusta

kaan 

yang 

memadai 

sesuai 

kebutuh

an

4.1.1.3 Jumlah  

Laporan 

Perpust

akaan

4.1.1.3 Jumlah 

Layana

n paket 

Buku

4.1.1.3 Jumlah 

Laporan 

Kinerja

4.1.1.3 Jumlah 

Laporan 

Kegiata

n

1.1.2.1.4 Jumlah Penyediaa 

Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintah 

Daerah

4.1.1.4 Jumlah 

Data 

Perpusta

kaan 

yang 

terkelola

4.1.1.4 Jumlah 

Data 

Perpusta

kaan 

yang 

terkelola
1.1.2.1.5 Jumlah 

Pemeliharaan 

Barang Milik Daerah 

Penunjang Urusan 

Pemerintahan 

Daerah

2.1.1.5 Jumlah 

Laporan 

Hasil 

pelaksan

aan 

audit

4.1.1.5 Jumlah 

Layanan 

Paket 

Buku

4.1.1.5 Jumlah 

Layanan 

Paket 

Buku

2.1.1.5 Jumlah 

Naskah 

Dinas 

yang 

dilakuk

an

pemelih

araan 

dan 

penyus

utan
Indikator

1 Jumlah Bahan dan 

Dokumen Sistem 

Informasi
2 Jumlah Laporan 

Pertanggung 

Jawaban 

Pelaksanaan tugas 

secara rutin dan 

berkala kepada 

atasan

Indikator

1 Jumlah Bahan dan 

Dokumen yang 

diolah

KEPALA DINAS DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN DAERAH KOTA BEKASI

TUJUAN 1

Meningkatkan Kualitas Pelayanan Publik dan Akuntabilitas Kinerja

Mewujudkan Tata Kelola Kearsipan yang Baik di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi

Meningkatkan Kegemaran Membaca Masyarakat Kota Bekasi

Sasaran 1

Meningkatnya Kapasitas dan Kualitas Kearsipan Pemerintahan

Meningkatkan Pembangunan Literasi Masyarakat

Indikator:

Indeks Pengawasan Kearsipan

Indeks Pembangunan Literasi Masyarakat

Indeks Kepuasan Masyarakat

Nilai AKIP

SEKRETARIS DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN DAERAH KOTA BEKASI KEPALA BIDANG KEARSIPAN KEPALA BIDANG PENGEMBANGAN DAN 

INFORMASI KEARSIPAN

KEPALA BIDANG PENGEMBANGAN KOLEKSI, PENGOLAHAN, dan KONSERVASI BAHAN PERPUSTAKAAN KEPALA BIDANG PEMBUDAYAAN KEGEMARAN MEMBACA

Sasaran: Sasaran: Sasaran: Sasaran: Sasaran:

Terpenuhinya Penunjang Urusan Kearsipan dan Urusan Perpustakaan Meningkatnya Khasanah Arsip Statis pada Depo Arsip Meningkatnya Perangkat Daerah yang Menerapkan Meningkatnya Ketersediaan Fasilitas Membaca Meningkatnya Kemanfaatan Perpustakaan oleh Masyarakat

Indikator: Indikator : Indikator : Indikator : Indikator :

Optimalisasi Pengembangan Sistem Pelaporan Capaian Kinerja dan Keuangan Penambahan Khasanah Arsip Statis pada Depo Arsip Persentase Perangkat Daerah yang 

Menerapkan Pengelolaan Arsip Secara 

Tertib

Jumlah Ketersediaan Fasilitas Membaca Persentase Kemanfaatan Perpustakaan oleh Masyarakat

Optimalisasi Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Aparatur

Optimalisasi Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur

Optimalisasi Pelayanan Administrasi Perkantoran

Kepala Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian

Analis 

Keuangan 

Pusat dan 

Daerah Ahli 

Muda

Perencana Ahli 

Muda

Arsiparis Ahli 

Muda

Arsiparis Ahli 

Pertama

Arsiparis 

Penyelia

Arsiparis Teknis 

Kebijakan

Pengolah Data 

dan Informasi

Arsiparis Ahli 

Muda

Penelaah 

Teknis 

Kebijakan

Pengolah data 

dan Informasi

Pustakawan 

Ahli Muda

Pustakawan 

Ahli Pertama

Pustakawan 

Penyelia

Pustakawan 

Pelaksasna 

Lanjutan

Penelaah 

Teknis 

Kebijakan

Pustakawan 

Pelaksana

Pengolah Data 

dan Informasi

Pengadministra

si Perkantoran

Operator 

Layanan 

Operasional

Pustakawan 

Ahli Muda

Pustakawan 

Ahli Pertama

Pustakawan 

Penyelia

Pustakawan 

Pelaksasna 

Lanjutan

Penelaah 

Teknis 

Kebijakan

Pustakawan 

Pelaksana

Pengolah Data 

dan Informasi

Pengadministra

si Perkantoran

Operator 

Layanan 

Operasional

Sasaran: Sasaran: Sasaran: Sasaran: Sasaran:

Tersedianya Administrasi 

Keuangan Perangkat Daerah

Tersedianya 

Laporan 

Keuangan SKPD

Tersedianya 

Dokumen 

Perencanaan 

dan Evaluasi 

Kinerja

Meningkatnya Khasanah Arsip Statis pada Depo Arsip Meningkatnya Perangkat Daerah yang Menerapkan 

Pengelolaan Arsip Secara Tertib

Meningkatnya Ketersediaan Fasilitas Membaca Meningkatnya Kemanfaatan Perpustakaan oleh Masyarakat

Tersedianya Administrasi 

Kepegawaian Perangkat Daerah

Tersedianya Administrasi Umum 

Perangkat Daerah

Tersedianya Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintah Daerah

Terpeliharanya Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah

Indikator: Indikator: Indikator: Indikator Indikator Indikator Indikator Indikator Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator : Indikator : Indikator : Indikator : Indikator : Indikator : Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator:

4.1.1.1 Jumlah 

Perpust

akaan 

Yangdik

embang

kan di 

tingkat 

Daerah 

Kabupa

ten/kota 

sesuai 

standar 

nasiona

l 

perpust

akaan 

di 

wilayah 

kabupat

en/kota 

sesuai 

kewena

nganny

a

1.1.1.2.2      

Jumlah 

Laporan 

Pertanggung 

Jawaban 

Pelaksanaan 

tugas  secara 

rutin dan 

berkala 

kepada atasan

2.1.1.2 Jumlah 

Arsip 

yang 

dilakuk

an 

Penilaia

n, 

Peneta

pan dan 

Pelaksa

naan

Pemus

nahanar

sip 

yang 

memilik

i retensi 

di 

bawah 

10 

(sepulu

h) tahun

3.1.1.

4

Jumlah 

Laporan 

Hasil 

Inputan 

Data

4.1.1.2 jumlah 

sarana 

dan 

prasara

na 

perpust

akaan 

yang 

memad

ai 

sesuai 

kebutuh

an

2.1.1.4 Jumlah 

Laporan 

Hail 

Pelaksan

aan 

Penyera

han 

arsip 

statis  ke 

lembaga 

kearsipa

n

2.1.1.3 Jumlah 

Arsip 

yang 

dilakuka

n 

pemulih

an dan 

penyimp

anan 

arsip 

akibat 

bencana

4.1.1.3 Jumlah 

Layanan 

Perpusta

kaan 

Elektroni

k yang 

dikemba

ngkan 

dengan 

manajem

en 

layanan 

TIK

4.1.1.3 Jumlah 

Bantuan 

Sarana 

dan 

Prasaran

a 

Perpusta

kaan 

yang 

tersedia 

dan 

terkelola

5.1.1.4 Jumlah 

Duta 

Baca 

Tingkat 

Daerah 

Kabupa

ten/Kot

a yang 

Dipilih 

dan 

Didukun

g 

Kegiata
2.1.1.4 Jumlah 

Naskah 

5.1.1.5 Jumlah 

KegiataSasaran : 4.1.1.4 Jumlah 

Bahan 

perpust

akaan 

yang 

dilakuk

an 

pengelo

laan 

dan 

pengem

bangan 

Terselenggara

nya Kegiatan 

Kearsipan, 

Pengolahan 

Arsip, 

Pemeliharaan 

dan 

Perawatan 

Arsip

Terlaksanany

a 

Pengumpula

n, 

Pengklasifika

sian dan

Penelahaan 

dalam 

Menyimpulka

n dan 

Menyusun  

rekomendasi 

sistem 

informasi 

yang berlaku

Terselenggar

anya

Kegiatan 

Kearsipan,

Terlaksananya

Pengelolaan  , 

penyiapan 

bahan, 

koordinasi dan

Terlaksananya 

Penerimaan, 

Pengeluaran 

dan 

Pembukuan 

Keuangan

Meningkatnya Kualitas Pelayanan Publik dan Akuntabilitas Kinerja

Terlaksananya Pengumpulan, 

Pengklasifikasian dan 

Penelahaan dalam Menyimpulkan 

dan Menyusun  rekomendasi 

sistem informasi yang berlaku

Pengolah Data dan Informasi

Sasaran:

Terlaksananya Pengelolaan  , 

Penelaah Teknis Jabatan


