
 
 

   
 

 
 
 

 

SASARAN SASARAN 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

Terselenggaranya pengelolaan 

dokumen kerjasama administrasi 

kependudukan 

Tersusunnya dokumen pengolahan 

data dan informasi kerjasama 

 kependudukan 

 Indikator: 

Jumlah laporan pegelolaan 

dokumen kerjasama administrasi 

kependudukan (1 laporan) 

Indikator: 

Jumlah laporan pengolahan data dan 

informasi kerjasama administrasi 

kependudukan Jumlah 

Pegawai : 1 orang 

 

 
PENGADMINISTRASIAN 

PERKANTORAN - RINA DWI 
RACHMAWATY / PPPK 

 

1 
 
 

 
 
 
 

 
. 

Terselenggaranya penyusunan 

data, dokumen pemanfaatan data 

dan kependudukan 

  : 

Jumlah laporan dokumen 

pemanfaatan data dan 

kependudukan (1 laporan) 

    

 

 
 

  
  

SASARAN 

1 Terselenggaranya Pencatatan 

Akta Perkawinan dan Akta 

Perceraian, Akta Kelahiran,Akta 

kematian,Pengesahan Anak, 

Pengakuan anak, Pengesahan 

Anak, Perubahan Nama 

   

   

   

 

 

    

 

   

 
 

 
 

1 SASARAN 

Terselenggaranya Pencatatan 

Akta kematian, Pengesahan 

Anak,Pengakuan anak, 

Pengangkatan anak, Perubahan 

Nama, Perubahan 

Pewarganegaraan, Pelaporan 

Kematian dan Pencatatan Sipil 

lainnya 

  : 

Jumlah Laporan 

PencatatanPencatatan Akta 

kematian, Pengesahan 

Anak,Pengakuan anak, 

Pengangkatan anak, Perubahan 

Nama, Perubahan 

Pewarganegaraan, Pelaporan 

   
lainnya 

 
 

 
SASARAN 

2 Terselenggaranya Administrasi 

Persuratan Pencatatan Akta 

kematian, Pengesahan 

Anak,Pengakuan anak, 

Pengangkatan anak, Perubahan 

Nama, Perubahan 

Pewarganegaraan, Pelaporan 

Kematian dan Pencatatan Sipil 

lainnya yang terkelola secara 

optimal 

  : 

Jumlah Laporan Administrasi 

Persuratan Perkawinan dan 

Perceraian 

 

 
SASARAN 

3 Terselenggaranya peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

    

  : 

Jumlah Laporan peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

melalui kegiatan jemput bola 

(Target: 12 Laporan) 

 

 
 

  

   

SASARAN 

1 Terpenuhinya Tugas Pokok dan 

Fungsi Bidang Pelayanan 

Pencatatan Sipil yang terkelola 

secara optimal 

  : 

Jumlah Laporan Penerbitan 

Dokumen Pelayanan Akta 

Pencatatan Sipil 

 

 
 

 

SASARAN 

2 

 

 

 

 

 

 
PENGELOLA LAYANAN 

OPERASIONAL - PPPK (Hary 

Kuncoro) 

SASARAN 

1 Terpenuhinya Laporan 
Rencana Umum Pengadaan 
Barang dan Jasa yang 
disusun sesuai NSPK 

 Indikator: 
Jumlah Laporan Rencana 
Umum Pengadaan Barang 
dan Jasa 

 

 
SASARAN 

2. Terpenuhinya Dokumen 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

 Indikator: 
Jumlah Dokumen Pendukung 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

 

 
SASARAN 

3     
    

 

  
  

    
 

 
SASARAN 

4  

 

  

 

 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BEKASI TAHUN 2026 

 
KEPALADINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BEKASI 

TUJUAN :  

Terwujudnya Layanan Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil yang Efektif dan Efisien 

SASARAN 1 
 

 
MENINGKATNYA KUALITAS LAYANAN KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL SERTA PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN 

1. INDEKS KEPUASAN MASYARAKAT TERHADAP LAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN (TARGET : 87.1) 
2. INDEKS KUALITAS LAYANAN KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL (TARGET : 84.44) 

    
 

     
             

 

 

. . . 

 

 

 

 
 

 
. 

 
 
 

 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

. 

 
KEPALA BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

SASARAN 

1 Meningkatnya     2. Meningkatnya Nilai   3 Terselenggaranya 4.  Terkelolanya 3 Terselenggaranya 4. Terkelolanya Anggaran 3 Terselenggaranya 4. Terkelolanya Anggaran 
 Pemanfaatan Data  IKM  Urusan Bidang  Anggaran Bidang  Urusan Bidang  Bidang Pengelolaan  Urusan Bidang  Bidang Pengelolaan 
 Kependudukan    Pengelolaan Informasi  Pengelolaan  Pengelolaan Informasi  Informasi Administrasi  Pengelolaan Informasi  Informasi Administrasi 
     Administrasi  Informasi  Administrasi  Kependudukan yang  Administrasi  Kependudukan yang 
     Kependudukan  Administrasi  Kependudukan  Akuntabel  Kependudukan  Akuntabel 
       Kependudukan         

       yang Akuntabel         

 Persentase      Indeks Kepuasan    Jumlah Laporan   Jumlah Laporan  Jumlah Laporan  Jumlah Laporan  Jumlah Laporan  Jumlah Laporan 

Pemanfaatan Data Masyarakat penyelenggaraan urusan pengelolaan penyelenggaraan urusan pengelolaan anggaran penyelenggaraan urusan pengelolaan anggaran 

Kependudukan terhadap Layanan bidang Pengelolaan anggaran bidang bidang Pengelolaan bidang Pengelolaan bidang Pengelolaan bidang Pengelolaan 

(Target: 40.00%) Adminduk (Target : Informasi Administrasi Pengelolaan Informasi Administrasi Informasi Administrasi Informasi Administrasi Informasi Administrasi 
 87.1) Kependudukan Informasi Kependudukan Kependudukan Kependudukan Kependudukan 
   Administrasi     

   Kependudukan     

 

 
KEPALA BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN 

SASARAN 

 Meningkatnya Pemanfaatan Data 

Kependudukan 

Pemanfaatan Buku Profil Bagi Perangkat 

Daerah 

 2. Meningkatnya Nilai IKM    3. Terselenggaranya 

Urusan Bidang 

Pemanfaatan Data 

dan Inovasi 

Pelayanan 

   4. Terkelolanya 

Anggaran Bidang 

Pemanfaatan Data 

dan Inovasi 

Pelayanan yang 

Akuntabel 

Persentase Pemanfaatan Data 

Kependudukan (Target : 40.00%) 

Persentase Perangkat Daerah yang 

mendapatkan Buku Profil Kependudukan (Target 
: 100.00%) 

  Indeks Kepuasan 

Masyarakat terhadap 

Layanan Adminduk 

(Target : 87.1) 

    Jumlah Laporan 

penyelenggaraan 

urusan bidang 

Pemanfaatan Data 

dan Inovasi 

Pelayanan 

    Jumlah Laporan 

pengelolaan 

anggaran bidang 

Pemanfaatan Data 

dan Inovasi 

Pelayanan 

 

 
KEPALA BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK 

SASARAN 

1 Meningkatnya 

Kepemilikan 

Dokumen 

Pendaftaran 

Penduduk 

 2. Meningkatnya Nilai 

IKM 

 3. Terselenggaranya 

Urusan Bidang 

Pelayanan 

Pendaftaran 

Penduduk 

 4. Terkelolanya 

Anggaran Bidang 

Pelayanan 

Pendaftaran 

Penduduk yang 

Akuntabel 

   

Persentase 

Kepemilikan Kartu 

Identitas Anak (KIA) 

(Target : 55%) 

  Indeks Kepuasan 

Masyarakat 

terhadap Layanan 

Adminduk (Target : 

87.1) 

  Jumlah Laporan 

penyelenggaraan 

urusan bidang 

pelayanan 

pendaftaran 

penduduk 

  Jumlah Laporan 

pengelolaan 

anggaran bidang 

Pelayanan 

Pendaftaran 

Penduduk 

   

 

 

Persentase 

Kepemilikan 

Identitas 

Kependudukan 

Digital (IKD) (Target 

: 20%) 

 

 
KEPALA BIDANG PELAYANAN PENCATATAN SIPIL 

SASARAN 

1. Meningkatnya  2. Meningkatnya Nilai  3. Terselenggaranya  4 Terkelolanya 
 Kepemilikan  IKM  Urusan Bidang . Anggaran Bidang 
 Dokumen Pencatatan    Pelayanan  Pelayanan 
 Sipil    Pencatatan Sipil  Pencatatan Sipil 

       yang Akuntabel 

 Persentase   Indeks Kepuasan   Jumlah Laporan   Jumlah Laporan 

Kepemilikan Akte Masyarakat penyelenggaraan pengelolaan 

Kelahiran (Target : terhadap Layanan urusan bidang anggaran bidang 

96%) Adminduk (Target : pencatatan sipil pelayanan 

Persentase 87.1)  pencatatan sipil 

Kepemilikan Akte    

Kematian (Target :    

100%)    

Persentase 
   

Kepemilikan Akte    

Perkawinan (Target :    

63%)    

Persentase    

Kepemilikan Akte    

Perceraian (Target :    

63%)    

 

 
SEKRETARIS 

SASARAN 

1. Meningkatnya Keselarasan Perencanaan Perangkat Daerah dengan Penganggaran 2 

. 
Meningkatnya Capaian Kinerja Keuangan 

Penunjang Urusan 

 3 

. 
Meningkatnya Nilai Indeks Profesionalitas 

Aparatur Sipil Negara (IP ASN) Perangkat 

Daerah 

4 

. 

Meningkatnya Pengelolaan Barang Milik Daerah yang Akuntabel 5 Meningkatnya Nilai IKM 

 Persentase Keselarasan Perencanaan Perangkat Daerah dengan Penganggaran 

(Target: 94.85%) 

 Persentase Capaian Kinerja Keuangan Penunjang 

Urusan 
(Target: 91,05%) 

  Indeks Profesionalitas Aparatur Sipil (IP 

ASN) Perangkat Daerah 
(Target:89,18) 

 Persentase Pengelolaan Barang Milik Daerah yang Akuntabel 

(Target: 96%) 

 Indeks Kepuasan Masyarakat terhadap 

Layanan Adminduk (Target : 87.1) 

 
 
 
 

 
ADB AHLI MUDA 

 

 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 
 

 
ADB AHLI MUDA 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 
 

 
ADB AHLI MUDA 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 

 
   

     

SASARAN 

1 Terselenggaranya pengelolaan 

kerjasama pemanfaatan data dan 

pelayanan adminduk 

  : 

Jumlah Dokumen kerjasama 

pemanfaatan data kependudukan 

(Target: 1 dokumen ) 

 
 

 

 

2 Tersusunnya laporan pelaksanaan 

sub kegiatan Kerjasama 

   

  : 

Jumlah Laporan hasil pelaksanaan 

sub kegiatan kerjasama 

pemanfaatan data kependudukan 

(Target: 1 Laporan) 

 
 

 
 

3 

 

  

 

 

 
SASARAN 

4 

 

  

 

 

 

 

 
 
 

 
   

     

SASARAN 

1 Terselenggaranya Forum Konsultasi 

Publik dengan Stakeholder 

Pengguna Layanan melalui 

Sosialisasi Pengelolaan Informasi 

Administrasi Kependudukan 

  : 

Jumlah Laporan FKP (Target: 1 

laporan ) 

 
 

 

 

2 Tersusunnya Laporan pengelolaan 

Inovasi Pelayanan adminduk 

  : 

Jumlah Laporan inovasi (Target : 1 

laporan ) 

 
 

 
 

3 

 

  

 

 

 
SASARAN 

4 

 

  

 

 

 

 

  

   
      

 
   

 

SASARAN SASARAN 

1 Tersusunnya laporan pelaksanaan sub 

kegiatan Penyusunan Dokumen Profil 

Kependudukan 

1 Tersusunnya dokumen inovasi 

pelayanan administrasi 

kependudukan 

  : 

Jumlah laporan hasil pelaksanaan sub 

kegiatan penyusunan profil 

kependudukan (Target: 1 laporan ) 

 Indikator: 

Jumlah dokumen inovasi 

pelayanan administrasi 

kependudukan (1 dokumen) 

 
 

 

 

 
 

  
    

2 Terselenggaranya Pengelolaan 

Pemanfaatan Data Kependudukan 

1 Tersusunnya dokumen pendukung 

inovasi pelayanan administrasi 

kependudukan 

  : 

Jumlah Laporan Pemanfaatan Data 

     

 Indikator: 

Jumlah dokumen pendukung 

inovasi pelayanan administrasi 

   

 
 

 
 

 
 

    
 

3 

 

1 Tersusunnya dokumen profil 

kependudukan 

  

 

 

 Indikator: 

Jumlah dokumen profil 

kependudukan (1 dokumen) 

    

 
SASARAN 

 

4 

 

 

  

 

 

 
 
 

 
ADB AHLI MUDA 

  
 
 

 
ADB AHLI MUDA 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 
 

 

 

  
 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 
 

 
ADB KEPENDUDUKAN 

AHLI MUDA (CANRA 
WIDIATI, S.E, M.A/ PNS) 

 

1 Terselenggaranya penatausahaan 

pelayanan pencatatan sipil 

  : 

Jumlah Laporan Hasil 

penyelenggaraan pelayanan 

pencatatan sipil 

 

 
 

 

SASARAN 

2 Tersusunnya laporan pelaksanaan 

sub kegiatan Peningkatan 

Pelayanan Pencatatan Sipil 

  : 

Jumlah laporan pelaksanaan sub 

kegiatan pelayanan pencatatan sipil 

(Target: 1 laporan) 

 
 

 
SASARAN 

3 Tersusunnya laporan pelaksanaan 

sub kegiatan Sosialisasi terkait 

Pelayanan Pencatatan Sipil 

  : 

Jumlah Laporan Hasil pelaksanaan 

sub kegiatan Sosialisasi terkait 

Pelayanan Pencatatan Sipil (Target: 

1 Laporan) 

 
SASARAN 

4 Tersusunnya laporan pelaksanaan 

sub kegiatan Bimbingan Teknis 

Terkait Pencatatan Sipil 

  : 

Jumlah Laporan hasil pelaksanaan 

sub kegiatan Bimbingan Teknis 

terkait Pencatatan Sipil 

  

 
 

 
SASARAN 

5 Terkelolanya Anggaran sub kegiatan 

     

  : 

Jumlah Laporan realisasi anggaran 

sub kegiatan pada bidang Capil 

(Target :12 Laporan) 

 
SASARAN 

6 

 

  

 

 

 

 

 
 
 

 
KOORDINATOR 
PERENCANAAN 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 

 
KEPALA 

SUBBAGIAN KEUANGAN 

SASARAN 

 Terselenggaranya penatausahaan, Keuangan, Akuntansi, 
serta pembukuan lingkup Dinas Kependudukan dan Pencatatan 
Sipil; 

Tersusunnya Laporan Keuangan Dinas Kependudukan dan 
Pencatatan Sipil sesuai NSPK 

Terselenggaranya aplikasi perangkat daerah pada lingkup 
bagian keuangan yang terintegrasi dan termanfaatkan secara 
optimal. 

 Indikator: 
Jumlah dokumen pertanggungjawaban, SPP, SPM yang 

terverifikasi (160 dokumen) 

Jumlah Laporan Keuangan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ 
Semesteran/Tahunan SKPD (Target: 5 Laporan) 

Jumlah laporan rekonsiliasi belanja/persediaan/asset (Target 

: 3 laporan) 

 

 
 

 
 

 

 
1.  

2.  

3.  

4.  

5.   

6.  

7.  

8.  

9.   

10.  

11.   

12.  

 

13.  

 

14.  

15.  

16.  

17.  

 

 
1.  

2.

 

3.  

4.  

5.  

6.

 

7.  

8.  

9.  

10.

 

11.  

12.

 

13.

 

14.  

15.  

16.  

17.  

 

 

 

 

 
PENATA LAYANAN OPERASIONAL (PPPK) Jumlah 

eksisting 
(57 Orang) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

    SASARAN 

1 Data Pelayanan Administrasi Pelayanan 

Kependudukan yang terkelola secara 

optimal 

 

 

1 Data Pelayanan Administrasi Pelayanan 

Kependudukan yang terkelola secara 

optimal 

1 Data Pelayanan Administrasi Pelayanan 

Kependudukan yang terkelola secara 

optimal 

1 Data Pelayanan Administrasi Pelayanan 

Kependudukan yang terkelola secara 

optimal 

1 Terselenggaranya Ketertiban administrasi 

perkantoran 

  : 

    

Administrasi Pelayanan Kependudukan 

(Target : 12 Laporan) 

  

 

 

  : 

    

Administrasi Pelayanan Kependudukan 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

    

Administrasi Pelayanan Kependudukan 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

    

Administrasi Pelayanan Kependudukan 

(Target : 12 Laporan) 

 Indikator : Jumlah Laporan Surat Masuk 

Surat Keluar, Surat Tugas, Surat 

Perintah, Notulen Rapat, dokumen 

perencanaan dan dokumen Lainnya 

pada Bidang PIAK. 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Nama Pegawai - PPPK 

 

2 Tercapainya Prosentase Cakupan 

kepemilikan Dokumen Administrasi 

Kependudukan 

2 Tercapainya Prosentase Cakupan kepemilikan Dokumen Administrasi 

Kependudukan 

2 Tercapainya Prosentase Cakupan 

kepemilikan Dokumen Administrasi 

Kependudukan 

2 Tercapainya Prosentase Cakupan 

kepemilikan Dokumen Administrasi 

Kependudukan 

2 Tercapainya Prosentase Cakupan 

kepemilikan Dokumen Administrasi 

Kependudukan 

 

  : 

  

  

Kepemilikan KIA 55,00% 

    

Kepemilikan Akta Kematian 100% 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

  

  

Kepemilikan KIA 55,00% 

    

Kepemilikan Akta Kematian 100% 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

  

  

Kepemilikan KIA 55,00% 

    

Kepemilikan Akta Kematian 100% 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

  

  

Kepemilikan KIA 55,00% 

    

Kepemilikan Akta Kematian 100% 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

  

  

Kepemilikan KIA 55,00% 

    

Kepemilikan Akta Kematian 100% 

(Target : 12 Laporan) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

3 Terselenggaranya Pelayanan Dokumen 

Administrasi Kependudukan di Titik 

Layanan Kecamatan dan Kelurahan serta 

Jemput Bola 

3 Terselenggaranya Pelayanan Dokumen Administrasi Kependudukan 

di Titik Layanan Kecamatan dan Kelurahan serta Jemput Bola 

3 Terselenggaranya Pelayanan Dokumen 

Administrasi Kependudukan di Titik 

Layanan Kecamatan dan Kelurahan serta 

Jemput Bola 

3 Terselenggaranya Pelayanan Dokumen 

Administrasi Kependudukan di Titik 

Layanan Kecamatan dan Kelurahan serta 

Jemput Bola 

3 Terselenggaranya Pelayanan Dokumen 

Administrasi Kependudukan di Titik 

Layanan Kecamatan dan Kelurahan serta 

Jemput Bola 

  : 

Pelayanan Layanan Dasar Dokumen 

Adminduk antara lain : 

     

KIA 

Keluarga 

SKPWNI 

SKDWNI 

  

Akta Kematian 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

 

     

KIA 

Keluarga 

SKPWNI 

SKDWNI 

  

Akta Kematian 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

Pelayanan Layanan Dasar Dokumen 

Adminduk antara lain : 

     

KIA 

Keluarga 

SKPWNI 

SKDWNI 

  

Akta Kematian 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

Pelayanan Layanan Dasar Dokumen 

Adminduk antara lain : 

     

KIA 

Keluarga 

SKPWNI 

SKDWNI 

  

Akta Kematian 

(Target : 12 Laporan) 

  : 

Pelayanan Layanan Dasar Dokumen 

Adminduk antara lain : 

     

KIA 

Keluarga 

SKPWNI 

SKDWNI 

  

Akta Kematian 

(Target : 12 Laporan) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

4 Terpelihara kualitas dan keamanan 

layanan Dokumen Adminduk 

4        4 Terpelihara kualitas dan keamanan 

layanan Dokumen Adminduk 

4 Terpelihara kualitas dan keamanan 

layanan Dokumen Adminduk 

4 Terpelihara kualitas dan keamanan 

layanan Dokumen Adminduk 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

  

 

    

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 Indikator : 

Terselenggaranya Administrasi 

Bidang Pengelolaan Informasi 

Administrasi Kependudukan 

(Target : 12 Laporan) 

Terselenggaranya rencana kerja 

anggaran bidang Pengelolaan 

Informasi Administrasi Kepenudukan 

Berbasis Reknologi (SIPD,SIHARSA, 

SIHARGA, 

SIENCANG/SIMPELBANG,RKA,DPA, 
RAB,KAK 

  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

  

 

  

 
 

  

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 Terpenuhinya Pengelolaan dan Penyajian 

Data Administrasi Kependudukan Yang 

Berasal dari FTP (File Transfer Prorocol) 

dan PDAK (Pengelolaan Data Agregat 

  

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - TITIK 
PURWATI / PNS 

 
 

PENGELOLA LAYANAN 
OPERASIONAL - JAJA 

NURJAMAN / PPPK 

  

  pelayanan 

administrasi kependudukan pada 

bidang pendaftaran penduduk 

dalam layanan Orang Asing 

1 Terselenggaranya pelayanan 

pengajuan permohonan online 

cetak Kartu Keluarga dan biodata 

WNI melalui Identitas 

Kependudukan Digital (IKD). 

  : 

Jumlah Laporan orang asing di 

   

  : 

Jumlah permohonan cetak KK dan 

biodata WNI yang diproses sesuai 

ketentuan (Target : 12 laporan) 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - SERI 
JUBAEDAH / PNS 

 
 

 

SASARAN 

  

 

2 Terselenggaranya pelayanan 

pengajuan permohonan online 

perubahan data kependudukan 

(golongan darah dan pendidikan) 

melalui IKD. 

  

 

 

  : 

Jumlah permohonan perubahan 

data yang diproses sesuai 

ketentuan (Target : 1 laporan) 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - PUTRI 
SHOFWATUNIDA / PPPK 

 
 

 
SASARAN 

1  : 

Terselenggaranya pelayanan 

pendaftaran penduduk melalui 

verifikasi, penginputan, dan 

pemrosesan permohonan pindah 

penduduk serta penerbitan surat 

permohonan SKPWNI luar daerah 

melalui aplikasi eOffice SIAK. 

3 Terselenggaranya kegiatan 

pendukung pelayanan administrasi 

kependudukan, meliputi input NIK, 

pengelolaan blangko KTP-el, 

aktivasi IKD, perekaman KTP-el, 

    

  : 

Jumlah permohonan pindah 

penduduk dan SKPWNI luar 

daerah yang diproses sesuai 

   

  : 

Jumlah kegiatan pendukung dan 

laporan yang dilaksanakan sesuai 

ketentuan (Target : 1 laporan) 

 
SASARAN 

PENGELOLA LAYANAN 

OPERASIONAL - PUTRI NUR 

ARFIYANTI / PPPK 

2 Terselenggaranya pelayanan 

pendaftaran penduduk melalui 

verifikasi dan penginputan 

permohonan pindah penduduk luar 

daerah. 

1   

administrasi kependudukan kepada 

masyarakat dengan melakukan 

pengagendaan dan pengarsipan 

secara daring sesuai prosedur dan 

ketentuan yang berlaku 

  : 

Jumlah permohonan pindah 

penduduk yang diverifikasi dan 

diinput (Target : 12 laporan) 

  : 

Jumlah permohonan pelayanan 

administrasi kependudukan yang 

diproses tepat waktu, tersimpan 

secara digital, teragenda dan 

sesuai ketentuan (Target : 12 

laporan) 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - ALFIAN 
ALFARUQI / PPPK 

 
 
 

SASARAN 

1  : 

Terselenggaranya pelayanan 

jemput bola perekaman KTP-el, 

   

koordinasi waktu dan lokasi, serta 

pelaksanaan perekaman data 

penduduk. 

2 Terlaksananya pelayanan 

pendaftaran penduduk melalui 

pengecekan dokumen permohonan 

pengajuan Kartu Keluarga (KK) 

   

  : 

Jumlah permohonan pelayanan 

jemput bola yang diproses sesuai 

   

  : 

Jumlah dokumen permohonan KK 

yang diverifikasi (Target : 12 

laporan) 

 
SASARAN 

 

PENGELOLA LAYANAN 

OPERASIONAL - IRVANTO / PPPK 

2 Terselenggaranya kegiatan 

pendukung pelayanan jemput bola, 

meliputi penyiapan sarana dan 

prasarana, serta pencetakan KTP-

el (Print Ready Record). 

1 Terselenggaranya dukungan untuk 

pelayanan pendaftaran penduduk 

melalui kegiatan jemput bola 

meliputi pengecekan biometrik, 

perekaman KTP-el, penyediaan 

sarana prasarana, koordinasi 

pelaksanaan, serta pencetakan 

KTP-el Print Ready Record. 

  : 

Jumlah kegiatan pendukung dan 

pencetakan KTP-el yang 

dilaksanakan sesuai ketentuan 

(Target : 12 laporan) 

  : 

Jumlah pelayanan jemput bola dan 

pencetakan KTP-el yang 

dilaksanakan sesuai ketentuan 

(Target : 12 laporan) 

 

 
PENGADMINISTRASI 

PERKANTORAN - YULI 
SUSI KARMILASARI / PNS 

 

1 Terselenggaranya pelayanan 

pendaftaran penduduk pada proses 

input biodata penduduk dan 

permasalahan administrasi 

kependudukan 

  : 

jumlah laporan hasil pelaksanaan 

pelayanan (Target : 10 laporan) 

 
 

 

SASARAN 

2 

 

  

 

 
PENGADMINISTRASI 

PERKANTORAN - DEDY 
NURHADI / PNS 

1 Tersedianya data administrasi 

kependudukan yang valid dan 

terbaru 

  : 

   

   

: 12 laporan) 

PENGADMINISTRASI 

PERKANTORAN - IAN BRATA / 

PPPK 

1 Terselenggaranya administrasi 

pelayanan pendaftaran penduduk 

melalui pengelolaan permohonan 

jemput bola, penyusunan draft 

surat keluar, serta penyiapan 

administrasi persuratan bagi warga 

rentan. 

  : 

Jumlah pelayanan administrasi 

pendaftaran penduduk yang 

ditangani sesuai ketentuan (Target: 

12 laporani) 

 
 
 

SASARAN 

2 Terselenggaranya pelayanan 

pendaftaran penduduk melalui 

pengecekan dokumen 

permohonan pengajuan Kartu 

Identitas Anak (KIA) melalui 

aplikasi SIAK. 

  : 

Jumlah dokumen permohonan KIA 

yang diverifikasi (Target: 12 

laporani) 

 
 

 

 

  

 

PENGADMINISTRASI 

PERKANTORAN - AYU RESTU DWI 

NINGTIAS / PPPK 

1 Terselenggaranya administrasi 

pelayanan pendaftaran penduduk 

melalui penerimaan berkas, 

verifikasi identitas kependudukan 

digital (IKD), pelaksanaan survei 

kepuasan masyarakat, 

pengelolaan pengajuan NIK baru, 

  : 

Jumlah pelayanan administrasi 

pendaftaran penduduk yang 

ditangani sesuai ketentuan dan 

SKM kepada masyarakat (Target : 

12 laporan) 

 

 
PENGADMINISTRASI 

PERKANTORAN - DESI IKA 

RIHMAWATI / PPPK 

1 Terselenggaranya administrasi 

persuratan pada bidang pelayanan 

pendaftaran penduduk melalui 

penerimaan, pengagendaan, 

pendistribusian, serta penomoran 

surat masuk dan surat keluar 

sesuai ketentuan. 

  : 

Jumlah administrasi persuratan 

yang dikelola (Target : 12 laporan) 

 

 
 
 
 

 

PENGADMINISTRASI 

 

/ PPPK 

1 Terselenggaranya pelayanan 

   

front office sebagai garda terdepan 

melalui pemberian informasi, 

  : 

Jumlah pelayanan front office yang 

dilaksanakan sesuai ketentuan 

(Target : 12 laporan) 

 

 
 
 

  

 

1 Tersusunnya Laporan 

 Akta 

 

   

    

    

 

 
 

 

SASARAN 

2 Terselenggaranya peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

    

  : 

Jumlah Laporan peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

melalui kegiatan jemput bola 

(Target: 12 Laporan) 

 
 

 
 

1 SASARAN 

Tersusunnya Laporan 

Penatausahaan Akta kematian, 

Pengesahan Anak,Pengakuan 

anak, Pengangkatan anak, 

Perubahan Nama, Perubahan 

Pewarganegaraan, Pelaporan 

Kematian dan Pencatatan Sipil 

lainnya 

  : 

Jumlah Laporan PenerbitanAkta 

 

,Pengakuan anak, 

Pengangkatan anak,Perubahan 

Nama, Perubahan 

Pewarganegaraan, Pelaporan 

Kematian dan Pencatatan Sipil 

lainnya 

 

 
SASARAN 

2 Terselenggaranya peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

    

  : 

Jumlah Laporan peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

melalui kegiatan jemput bola 

(Target: 12 Laporan) 

 
 
 

 

1 SASARAN 

Tersusunnya Laporan 

Penatausahaan Akta Kelahiran, 

Pelaporan Kelahiran, 

Pembetulan Akta Kelahiran dan 

Pembatalan Akta Kelahiran 

  : 

Jumlah Laporan Penerbitan 

Akta Kelahiran, Pelaporan 

Kelahiran, Pembetulan Akta 

Kelahiran dan Pembatalan Akta 

Kelahiran 

 

 
SASARAN 

2 Tersusunnya Laporan 

Administrasi 

Pertanggungjawaban 

Pengelolaan Anggaran Kegiatan 

Bidang Capil yang Akuntabel 

  : 

Jumlah Laporan 

Pertanggungjawaban 

Pengelolaan Anggaran Bidang 

Capil yang Akuntabel (Target: 4 

Laporan) 

   

    

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
SASARAN 

3 Terselenggaranya peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

    

  : 

Jumlah Laporan peningkatan 

pelayanan pencatatan sipil 

melalui kegiatan jemput bola 

(Target: 12 Laporan) 

 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - PNS (Norche 
S) 

SASARAN 

1 Terpenuhinya Bahan Analisis 
Evaluasi Sistem 
Pengendalian Intern 
Pemerintah (SPIP) yang 
disusun sesuai NSPK 

 Indikator: 
Jumlah Bahan Analisis 
Evaluasi Sistem 
Pengendalian Intern 
Pemerintah (SPIP) 

 

 
SASARAN 

2. Terpenuhinya Dokumen 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

 Indikator: 

Jumlah Dokumen Pendukung 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - PPPK (Arie 

Prasetyo) 

1 SASARAN : 
Terpenuhinya Bahan 
Realisasi Fisik dan Keuangan 
Pelaksanaan Sub Kegiatan 
pada Disdukcapil serta 
laporan pemetaan shadow 
output yang diinput pada 
aplikasi e-monev 

 Indikator: 

Jumlah Bahan Realisasi Fisik 
dan Keuangan Pelaksanaan 
Sub Kegiatan pada 
Disdukcapil dan pemetaan 
shadow output yang diinput 
pada aplikasi e-monev 

 
SASARAN 

2 Draft Laporan SKM disusun 
sesuai NSPK 

 Indikator: 

Jumlah Draft Laporan SKM 
yang disusun sesuai NSPK 
(Target 4 laporan) 

 
PENATA LAYANAN 

OPERASIONAL - PPPK 

(Febriani Putri) 

1 SASARAN : 
Terpenuhinya Bahan 
Realisasi Fisik dan Keuangan 
Pelaksanaan Sub Kegiatan 
pada Disdukcapil yang diinput 
pada aplikasi simpelbang 

 Indikator: 
Jumlah Bahan Realisasi Fisik 
dan Keuangan Pelaksanaan 
Sub Kegiatan pada 
Disdukcapil yang diinput pada 
aplikasi simpelbang 

 
SASARAN 

2 Terselenggaranya Tugas 
Pokok dan Fungsi pada 
Perencanaan Sekretariat 
Dinas 

 Indikator: 
Jumlah Laporan Hasil 
pelaksanaan perencanaan 
Sekretariat Dinas 

 

 
 
 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
 

 Terpenuhinya jumlah laporan penatausahaan, Keuangan, 
Akuntansi serta verifikasi keuangan 

Terpenuhinya berkas SPP dan SPM yang terverifikasi 

 
INDIKATOR: 

Jumlah Dokumen/Berkas Pendukung Laporan Keuangan 
(Target : 5 dokumen) 

Jumlah dokumen/berkas SPJ, SPP, SPM yang terverifikasi 
(Target : 160 dokumen) 

 Tersusunnya Laporan Register pembayaran menggunakan SPP-
UP/GU/TU/LS 

Terpenuhinya Laporan pembayaran dari Uang Persediaan (UP) yang 
dikelola 

Tersusunnya Laporan Rekapitulasi Daftar Transaksi Harian Belanja 
Daerah 

Terpenuhinya Laporan Penutupan Kas dan Laporan Pajak Bulanan 

 
 
 

 
 

 

 

INDIKATOR: 

Jumlah Laporan Register pembayaran menggunakan SPP-
UP/GU/TU/LS (Target : 12 Laporan) 

Jumlah Laporan pembayaran dari Uang Persediaan (UP) yang dikelola 
(Target : 12 Laporan) 

Jumlah Laporan Rekapitulasi Daftar Transaksi Harian Belanja Daerah 
(Target : 12 Laporan) 

Jumlah Laporan Penutupan Kas dan Laporan Pajak Bulanan (Target : 
12 Laporan) 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 INDIKATOR: 
Jumlah Laporan Register Penutupan Kas Bulanan (Target 12 Laporan) 

Jumlah Laporan Berita Acara Rekonsiliasi (Target 12 Laporan) 
Jumlah dokumen/berkas SPP/SPM-UP, GU, TU, LS (Target 160 

berkas) 

Jumlah BAST Hibah, SP3B dan SP2B (Target 12 laporan) 

Jumlah aplikasi perangkat daerah yang terintegrasi dan termanfaatkan 

 
 

 

 

 Terpenuhi Dokumen pendukung Laporan Keuangan 
Bulanan/Triwulanan/Semesteran/Tahunan 

Terpenuhinya Laporan pajak bulanan dan tahunan 
Terpenuhinya dokumen penerimaan dan pengeluaran pajak 

Terpenuhinya SPJ, SPP dan SPM yang terverifikasi 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 Terselenggaranya Pengelolaan Daftar Gaji ASN dan Non ASN 

Terpenuhinya Bahan Pembuatan SPM UP, GU dan LS disusun sesuai ketentuan 

Terlaksananya Rekonsiliasi Belanja Bulanan, Triwulan, Semester dan Tahunan untuk 

Penyusunan Laporan Keuangan 

Terlaksananya Proses Pemindahbukuan Pembayaran Melalui UP pada Bendahara 

Pengeluaran 

Terselenggaranya Aplikasi perangkat daerah pada lingkup bagian keuangan yang 

terintegrasi dan termanfaatkan secara optimal.  

INDIKATOR: 

 
Jumlah Daftar Gaji ASN dan PPPK (12 dokumen) 

Jumlah laporan pembuatan dokumen SPP dan SPM (12 laporan) 

Jumlah Laporan BA Rekonsiliasi (Target: 12 Laporan) 

Jumlah laporan proses pemindahbukuan pembayaran melalui UP (Target: 12 

Laporan) 

Jumlah Aplikasi perangkat daerah pada lingkup bagian keuangan yang terintegrasi 

dan termanfaatkan secara optimal. 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 Laporan Hasil Pembinaan di Bidang-
bidang yang disusun 

Dokumen Pengumpulan Bahan Arsip In 
Aktif yang disusun 

Dokumen Pengumpulan Bahan Arsip Usul 
Musnah yang disusun 

Laporan Pengumpulan Bahan Arsip Vital 
yang disusun 

 
INDIKATOR: 

1. Jumlah Laporan Hasil Pembinaan di Bidang 
- bidang sesuai dengan SKHK (Standar 
Kualitas Hasil Kerja) 

Jumlah Dokumen Pengumpulan Bahan 
Arsip In Aktif 

Jumlah Dokumen Pengumpulan Bahan 
Arsip Usul Musnah 

Jumlah Laporan Pengumpulan Bahan Arsip 
Vital 
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Nama Pegawai - PPPK 

Fitriah 

 

 

Nama Pegawai - PNS 

Iskandar 

 

 

Nama Pegawai - PPPK 

Yudho S 

  

 

PENATA LAYANAN OPERASIONAL - EKA OKTAVIANI 

H, SAP (PPPK) 

  1. Terselenggaranya Pelayanan publik yang 

terselenggara secara optimal sesuai dengan ketentuan 

yang berlaku 

 

 
INDIKATOR 
1. Jumlah laporan pelayanan publik (12 Laporan) 

  
 
 
 

 

 
SASARAN 

   1. Terselenggaranya Layanan administrasi persuratan 

yang tersedia sesuai prosedur dalam mendukung 

kelancaran operasional unit kerja 

 

INDIKATOR 

1. Jumlah laporan surat keluar yang dikelola dengan baik 

(12 Laporan) 

2. Jumlah kegiatan yang dikoordinasikan dengan baik (12 

Laporan) 

3. Jumlah tamu yang dilayani dengan baik (12 Laporan) 

   

10 Layanan Administrasi Kependudukan yang terkelola 

melalui Sistem Informasi Administrasi Kependudukan, 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

    
 
 
 
 

 
PENATA LAYANAN OPERASIONAL - FITRI 

HANDAYANI, SS (PPPK) 

   

 Indikator : Jumlah laporan layanan administrasi 

kependudukan yang terkelola 

(Target : 12 Laporan) 

   1. Terselenggaranya Layanan IKD dan konsultasi 

pengaduan administrasi kependudukan melalui akun 

zoom layanan anda sultan dan melalui akun media sosial 

Instagram an Facebook 

 

INDIKATOR 

1. Jumlah laporan layanan konsultasi dan pengaduan (12 

Laporan) 

   

 Nama Pegawai - PPPK        

 


